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PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL CRGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO, DENOMINADO “HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS” CELEBRADA EL VEINTITRES DE FEBRERO DEL ANO
2024.
En el Hospital de la Nifiez Oaxaquefa “Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, ubicado en km.12.5
carretera Oaxaca-Puerto Angel, del Municipio San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, Cp. 71294,
siendo las diez horas del dia viernes veintitrés de febrero del afio dos mil veinticuatro; se
retinen en la sala de juntas de la institucion las y los ciudadanos: Lic. Enrique Garcia Olivo,
encargado del Departamento de Asuntos Juridicos y de la Unidad de transparencia y acceso a la
informacion publica y responsable del archivo historico; L.E. Salvador Pacheco Diaz, Subdirector
de Planeacion; L.C.P. Maria Guadalupe Blanco Lépez, Subdirectora administrativa y coordinadora
de archivos; Lic. Everardo Santiago Silva, encargado del Servicio de Tecnologias de la
Informacion; Licenciado Ismael Alejandro Hernandez Olmedo de la Secretaria de Honestidad,
Transparencia, y Funcion Publica, representante del Organo Interno de Control; Dra. Rebeca Marion
Hernandez Zarate, Jefa del Departamento de Ensefianza; Dr. Jorge Alberto Morales Quispe, Jefe
del Departamento de Investigacion; Dr. Jorge Moisés Valencia Sanchez encargado de la
Subdireccion Médica; Dra. Ariathna Hernandez Segura, Jefa del Departamento de cirugia
pediatrica; Dr. Héctor Feliciano Cruz Rios, Jefe del Departamento de pediatria clinica; Dra. Luz
Maria Hernandez Caballero, encargada de la Unidad de Vigilancia Epidemioldgica; L.E. Verenize
Sandoval Soriano, Jefa de la Jefatura de enfermeria; Q.F.B. Carlos Gonzalo Cruz Hernandez,
encargado de la Subdireccion de operaciones; Lic. Israel Garcia Vasquez, encargado del area de
Estadistica; L.C.P. Juan Manuel Hernandez, Jefe del Departamento de Recursos Financieros y
Materiales; C.P. Mariela Lissette Alejo Olmedo, Jefa del Departamento de Recursos Humanos;
Arquitecto José Francisco Perez Ledn Jefe del Departamente de Mantenimiento y servicios
generales del Hospital de la Nifez Oaxaquefna “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”; quienes se
encuentran reunidos con el objetivo de llevar a cabo la primera sesion ordinaria del Grupc
Interdisciplinario de la institucion, a lo cual fueron convocados para dar cumplimiento a lo dispuesto
con fundamento en los articulos 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56 de la Ley General de Archivos publicada
en el Diario Oficial de la Federacidon el 15 de junio del 2018; articulos 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54 de
la Ley de Aichivos para el estado de Oaxaca seglin Decreto No.1193 aprobada por la LXIV
legislatura constitucional el 15 de enero del 2020 y publicado en el periddico oficial numero 7
vigésimo sexta seccion del 15 de febrero del 2020; 8 fraccidn | de las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario del Hospital de la Nifiez Oaxaquena “ Doctor Guillermo Zarate Mijangos” ejercicio
2024 en base al siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. Presentacion, acreditaciéon y toma de protesta de los nuevos integrantes del Grupo
Interdisciplinario del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”.

2. Pase de lisia de asistencia.

3. Declaracion del Quorum legal.

4. Aprobacion dei orden del dia.

5. Presentacion de la propuesta y aprobacion del calendario de las sesiones ordinarias

del Grupo interdisciplinario del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate
Mijangos”™.

€. Presentacion ce las cedulas de valoracién de series y/c subseries documentales que
forman parte del proyecto Catalogo de disposicién documental “CADIDO” del Hospital
de la Nifiez Oaxaquefa “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”.

7. Asuntos generales.

\Clausura de la sesién.
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En uso de la voz, la L.C.P. Maria Guadalupe Blanco Lépez en su caracter de Subdirectora
administrativa y Coordinadora de archivos del Hospital de la Nifez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate
Mijangos”, da |la bienvenida a todos los presentes mismos que asisten mediante las convocatorias
numero HNO/DG./CIRCULAR.0008/2024 y del oficio nimero HNO/DG./OFICIO.0273/2024 la cual
forma parte de la presente como anexo niimero 01, e informa a los asistentes que el objetivo de |a
presente reunion es la presentacion de los nuevos integrantes del Grupo interdisciplinario asi mismo
la presentacion de las cedulas de valoracion de series y/o subseries documentales que forman parte
del catalogo de disposicién documental “CADIDQO".
1. Presentacion, acreditacion y toma de protesta de los nuevos integrantes del Grupo
interdisciplinario del Hospital de la Nifiez Oaxaqueia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”. En este
punto la L.C.P. Maria Guadalupe Blanco Lépez subdirectora administrativa y coordinadora de
archivos exhibe los siguientes nombramientos que se mencionan a continuacion:
Dra. Rebeca Marion Hernandez Zarate, quien se acredita con nombramiento: No. C002-24 puesto
Jefe del Departamento de ensefanza del Hospital de la Nifez Oaxaquefa “Dr. Guillermo Zarate
Mijanges”, de fecha 01 de febrero del 2024, signado por el Director Hospital de la Nifez Oaxaquefia
“Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, y memorandum de designacion No.HNO/ DG/ MEMORANDUM/
002/ 2024 como miembro propietario del Grupo interdisciplinario del departamento de ensefanza de
la institucion, que se identifica con su credencial para votar con ntimero [ NGNGB <xpedida
por el Instituto Nacional Electoral INE.
Dr. Jorge Alberto Morales Quispe, quien se acredita con nombramiento: No.C001-24 puesto Jefe
del departamento de investigacion del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia "Dr. Guillermo Zarate
Mijangos”, de fecha 01 de febrero del dos mil veinticuatro, signado por el Director Hospital de la
Nifiez Oaxaquefa “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, y memorandum de designacion No.HNO/ DG/
MEMORANDUM/ 002/ 2024 como miembro propietario del Grupo interdisciplinario del departamento
de investigacion, que se identifica con su credencial para votar con numero [N
expedida por el Instituto Nacional Electoral. INE, ordenandose agregar a la presente para formar
parte de la misma, mediante copia debidamente cotejada con su original y que se identifica como
anexo numero 02.
Por lo consiguiente la coordinadora de archivos de la instituciéon procede a la toma de
protesta de ley a los nuevos integrantes del Grupo Interdisciplinario del Hospital de la Nifiez
Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, bajo los siguientes términos: -----mmmememeeeeee
¢PROTESTAIS HACER GUARDAR LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, LA PARTICULAR DEL ESTADO, LAS LEYES QUE DE UNA U OTRA EMANEN Y
CUMPLIR LEAL Y PATRIOTICAMENTE CON LOS DEBERES DEL CARGO DE INTEGRANTES
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS” QUE EL ESTADO SE LES HA CONFERIDO?, En
seguida los presentes contestan al unisoné “{S| PROTESTO!”.
A lo que a continuacion la L.C.P. Maria Guadalupe Blanco Lépez subdirectora administrativa y
coordinadora de archivos del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”,
manifesté: “SI NO LO HICIEREIS ASi, QUE LA NACION Y EL ESTADO OS LO DEMANDEN?”. --
2. Pase de lista de asistencia. - En este acto la subdirectora administrativa y coordinadora de
archivos L.C.P. Maria Guadalupe Blanco Lopez, agradece la presencia a las y los servidores
publicos convocados a la presente, y procede a realizar el pase de lista de asistencia, encontrandose
todos y cada uno de los integrantes mencicnados en el proemio de la presente acta, mismos que se
registraron en el instrumento mencionado para tal fin, el cual forma parte como anexo nimero 03—
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3. Declaracion del quérum legal.- En este punto la subdirectora administrativa y coordinadora de
archivos de la instituciéon manifiesta que una vez realizado el pase de lista informa que se encuentran
presentes todos los integrantes del Grupo interdisciplinario del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa
“Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, por lo que declara que existe quorum legal para llevar a cabo la
primera sesion ordinaria del ejercicio 2024 .
4. Aprobacién del orden del dia. - En este punto la coordinadora de archivos institucional, somete
a consideracion de los asistentes la propuesta del orden del dia, ante lo cual todos los integrantes
manifiestan su conformidad y voto aprobatorio por unanimidad, por lo que una vez analizado y
escuchado por los integrantes del Grupo interdisciplinario de la institucién toman el siguiente
acuerdo.
ACUERDO No. HNO/GI/1RA./8.0.01/2024. Los integrantes del Grupo interdisciplinario de la
institucion por unanimidad de votos aprueban el orden del dia dando validez legal a los acuerdos
que deriven del mismo.
5. Presentacion de la propuesta y aprobacién del calendario de las sesiones ordinarias del
Grupo interdisciplinario del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”.
En este punto la coordinadora de archivos exhibe la propuesta del calendario de sesiones ordinarias,
para el afio 2024, el cual forma parte como anexo niimero 04 y consta de la siguiente manera: —---

SESIONES FECHA HORA
Primera sesion ordinaria 23 de Febrero 10:00 horas
Segunda sesidn ordinaria 21 de Junio 10:00 horas
Tercera sesion ordinaria 29 Noviembre 10:00 horas

ACUERDO No. HNOJ/GI/TRA./S.0.02/2024. Los integrantes del Grupo interdisciplinario de la
institucion aprueban por unanimidad de votos el calendario de sesiones ordinarias correspondiente
al ejercicio 2024.
6. Presentacion de las cedulas de valoracion de series y/o subseries documentales que forman
parte del proyecto Catalogo de disposicion documental “CADIDO” del Hospital de la Nifiez
Oaxaqueiia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”. En este punto la coordinadora de archivos informa a
las y los integrantes del Grupo interdisciplinario de la institucion, que para poder realizar el segundo
instrumento de control archivistico Catélogo de disposicion documental “CADIDO”, se realizd la
actualizacion del primer instrumento de control archivistico Cuadro general de clasificacion
archivistica "CGCA” en el ejercicio 2023, de igual manera se presentd en el acta No. HNO/SIA/2DA/
S.0/2023 con fecha 14 de septiembre del 2023 y es aprobada en el acuerdo No.
HNO/SIA/2DA/S.0.02/2023, por los integrantes del Sistema institucional de archivos del Hospital de
la Nifiez Oaxaquefia "Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, asi mismo se present6 ante el grupo
interdisciplinario de la institucion en el acta No. HNO/GI/1RA/S.0/2023 de fecha 26 de octubre del
2023, la actualizacién del primer instrumento de control archivistico cuadro general de clasificacion
archivistica del ejercicio 2023 y es aprobada en el acuerdo No. HNO/ GI/ PRIMERA/ S.0.02/ 2023,
posteriormente se envid al archivo general del estado de Oaxaca “AGEQ”, mediante el oficio No.
AGEQ/ DG/ OFICIO.1896/ 2023 de fecha 06 de noviembre del 2023 en el cual se solicitd la revision
y validacion de la actualizacién del instrumento de control archivistico Cuadro general de clasificacion
archivistica 2023 de la institucion y en consecuencia se recibe con fecha 10 deloviembre del 2023
la validacion del
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instrumento de control archivistico Cuadro general de clasificacion archivistica del Hospital de la Nifiez
Oaxaquefa para el ejercicio 2023, cabe recalcar gue la institucion le da seguimiento a las
recomendaciones del archivo general del estado de QOaxaca en la circular No.
AGEOQO/DG/C/006/06/2023 de fecha 28 de junio del 2023, y apegandose en el articulo nimero 13
fracciones |, Il de la ley general de archivos; 13 fracciones I, Il de la ley de archivos para el estado de
Oaxaca y en seguimiento a los numerales 6.3.1; 6.3.1.1; 6.3.1.2; 6.3.1.3; 6.3.2; 6.3.2.1; 6.3.2.2; y
6.3.5.2 de los lineamientos para la organizacion, conservacion y custodia de los archivos de la
administracion publica estatal de Oaxaca, y con el articulo No.70 fraccion XLV de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién publica, en contexto se le da seguimiento al proceso de
la elaboracién del segundo instrumento de control archivistico Catalogo de disposicion

documental “CADIDO”, en el mes de octubre solicitindole a los subdirectores, jefes de

departamento y los responsables de archivo de tramite de las areas médicas y administrativas, la
elaboracion y entrega fisicamente de las cedulas de valoracion de series y/o subseries documentales
por medio de los siguientes memorandum que se detalla a continuacién:

FECHA No. MEMORANDUM SUBDIRECCION/DPTO/JEFATURAJAREAS
19-10-2023 | HNO/DG/MEMORANDUM.069/2023 | Departamento de Recursos financieros y materiales,
areas a cargo (Contabilidad, adquisiciones, farmacia,
almacén, inventarios).

19-10-2023 | HNO/DG/MEMORANDUM.070/2023 | Encargado del Departamento de asuntos juridicos y
de la Unidad de transparencia y acceso a la
informacién.

19-10-2023 | HNO/DG/MEMORANDUM.071/2023 | Departamento de Ensefianza

19-10-2023 | HNO/DG/MEMORANDUM.072/2023 | Departamento de Investigacion

19-10-2023 | HNO/DG/MEMORANDUM.073/2023 | Subdireccidén médica, areas a cargo (Unidad de
vigilancia epidemiolégica)

19-10-2023 | HNO/DG/MEMORANDUM.074/2023 | Subdireccion de operaciones, areas a cargo (trabajo
social, archivo clinico, servicio de alimentacién,
laboratorio clinico, puesto de sangrado, biomédica).
19-10-2023 | HNO/DG/MEMORANDUM.075/2023 | Subdireccion de planeacion areas a cargo
(Estadistica, tecnologias y servicios de I3
informacidn, gestion de la calidad).

19-10-2023 | HNO/DG/MEMORANDUM.076/2023 | Departamento de Recursos humanos.

19-10-2023 | HNO/DG/MEMORANDUM.078/2023 | Departamento Mantenimiento y servicios generales.

Por lo consiguiente se menciona a continuacion las subdirecciones, departamentos, areas médicas y
administrativas de la institucion que dan respuesta y hacen entrega fisicamente de las cedulas de
valoracion de series y/o subseries documentales en el drea coordinadora de archivos para su revision
y que se mencién a continuacion:

FECHA No. OFICIO Y/O SUBDIRECCION/DPTO/JEFATURA
DE MEMORANDUM
ENTREGA

23-10-2023 Coordinadora de archivos

23-10-2023 Direccion general

27-10-2023 | HNO/RH/OF.130/2023 | Departamento de Recursos humanos

27-10-2023 Subdireccién de planeacidn- area tecnologias y servicios de la
informacién. 4

30-10-2023 /7 ) Departamento de investigacion P s

\
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FECHA No. OFICIO Y/O SUBDIRECCION/DPTO/JEFATURA
DE MEMORANDUM
ENTREGA

31-10-2023 Subdireccion de operaciones — area de laboratorio clinico

06-11-2023 Departamento de Asuntos Juridicos y de la Unidad de
transferencia y acceso a la informacién .

06-11-2023 Departamento de Recursos financieros y materiales - area
contabilidad.

06-11-2023 Departamento de Recursos financieros y materiales - area
almacén.

06-11-2023 Departamento de Recursos financieros y materiales - area
inventarios.

06-11-2023 Departamento de Mantenimiento y servicios generales

06-11-2023 Subdireccién médica - Unidad de vigilancia epidemioldgica

06-11-2023 Subdireccion de planeacion - area estadistica

06-11-2023 Subdireccién de operaciones — area puesto de sangrado

Cabe recalcar que al no tener respuesta favorable de las subdirecciones, departamentos, areas
médicas y administrativas de la instituciéon se le da seguimiento a la entrega del primer recordatorio
mediante los siguientes memorandum que se mencionan a continuacioén:

FECHA No. MEMORANDUM SUBDIRECCION/DPTO/JEFATURAJ/AREA
07-11-2023 | HNO/DG/IMEMORANDUM.081/2023 | Subdireccién médica
07-11-2023 | HNO/DG/MEMORANDUM.082/2023 Departamento de ensefianza
07-11-2023 | HNO/DG/MEMORANDUM.083/2023 | Area farmacia
07-11-2023 | HNO/DG/MEMORANDUM.085/2023 | Subdireccién de planeacién areas a su cargo
pendiente por entregar la informacién (gestion de .
la calidad).

Por tal motivo se menciona a continuacion las subdirecciones, departamentos, areas médicas y
administrativas de |a institucion que dan respuesta y hacen entrega fisicamente de las cedulas de
valoracion de series y/o subseries documentales en el area coordinadora de archivos para su revisién
y que se mencion a continuacién:

FECHA SUBDIRECCION/DPTO/JEFATURA/AREA

07-11-2023 | Departamento de Recursos financieros y materiales - area adquisiciones.
07-11-2023 | Subdireccién de operaciones — area biomédica

07-11-2023 | Subdireccidn de operaciones - area de trabajo social

07-11-2023 | Subdireccién de operaciones - area servicio de Dietologia y cocina
08-11-2023 | Subdireccion de planeacion

09-11-2023 | Subdireccidon médica

13-11-2023 | Subdireccién de planeacién — area gestién de la calidad

14-11-2023 | Departamento de ensefanza.

15-11-2023 | Departamento de Recursos financieros y materiales - area farmacia.

Cabe mencicnar que al no tener respuesta de la subdireccién de operaciones del area del archivo
clinico que esta a su cargo para que haga entrega fisicamente de la cedula de valoracion de series
y/o subseries documentales nimero 28.2 Expedientes clinicos de pacientes, una vez mas se le
hace entrega detprimjer recordatorio mediante memorandum No. HNO/DG/MEMORANDUM.088/2023
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de fecha 27 de noviembre del 2023, en consecuencia da respuesta de la informacion requerida la
Subdireccién de Operaciones e informa que derivado de la 6ta.Reunién del comité del expediente
clinico de la institucion se realizd el analisis de la valoracion y vigencia documental de la serie
documental nimero 2S.2 Expedientes clinicos de pacientes que esta integrada en la actualizacion
del instrumento de control archivistico cuadro general de clasificacion archivistica del 2023 de la
institucion, recalcando que se fundamentaron con la norma oficial mexicana nimero NOM-004-SSA3-
2012 del expediente clinico en los numerales 5.4, 5.5, 5.5.1, por lo consiguiente se toma el acuerdo
de gue para su valoracion documental se debera considerar como administrativo y legal, referente a
la vigencia documental se establece que en el archivo de tramite del area del expediente clinico se
debe resguardar cinco anos y posteriormente se debera realizar la transferencia primaria al archivo
de concentracion del archivo clinico para su recepcion y resguardo de la documentacion de los
expedientes con base a las normas archivisticas aplicables vigentes para efectos de consulta y por
motivos de asuntos juridicos determinando el tiempo establecido de cinco afios, cabe recalcar que al

termino de los diez afios del resguardo de la serie documental nimero 28.2 Expedientes clinicos ~=

de pacientes, se debera considerar como valor histérico v realizar la transferencia secundaria al
archivo historico de la institucion debiendo aplicar la técnica de muestreo selectivo a los expedientes
clinicos de los pacientes con la finalidad de realizar la labor de investigacion en casos especificos de
padecimientos relevantes de los expedientes clinicos, asi mismo se anexan los oficios nimero
HNO/SO/OF .-2102-2023 de fecha 11 de diciembre del 2023, HNO/DG/DAJ/OF -108/2023, y la cedula
de valoracion de series y/o subseries documentales nimero 28.2 Expedientes clinicos de pacientes
el cual forma parte como anexo nimero 05.
Referente al seguimiento del proyecto del segundo instrumento de control archivistico Catalogo de
disposicion documental “CADIDQ", se informo y se presentd en el informe anual del programa anual
de desarrollo archivistico “PADA" del ejercicio 2023 que quedo en proceso de elaboracién con un
avance del 80% en el ejercicio 2023 para su continuidad y terminacion en el ejercicio 2024, cabe
recalcar que al recibir en su totalidad los formatos de las 50 cedulas de valoracion de series y/o
subseries documentales comunes y las 27 cedulas de valoracion de series y/o subseries
documentales sustantivas de las subdirecciones, departamentos, jefaturas de las areas médicas y
administrativas de la institucion, se procedio al envio de la documentacién para su revision el 15 de
noviembre del 2023 con el personal del departamento de capacitacion y asesoria archivistica del
archivo general del estado de Oaxaca “AGEQ", por lo que nos informaron en su momento en las
fechas del 17, y 28 de noviembre, 5 de diciembre del 2023, y 01 de febrero del 2024 de las
observaciones y correcciones a realizar, y en consecuencia se les solicito a los responsables de
archivo de tramite de las areas medicas y administrativas que se tenian que hacer las correcciones
pertinentes a los formatos, por tal motivo se presenta el dia 23 de febrero del 2024 en su totalidad
las 50 cedulas de valoracion de series y/o subseries documentales comunes y las 27 cedulas de
valoracion de series y/o subseries documentales sustantivas de la institucién el cual forma parte
como anexo numero  06.
ACUERDO No. HNO/GI/MRA./S.0.03/2024. Las y los integrantes del Grupo interdisciplinario
“Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, informan que en el ambito de sus atribuciones, coadyuvaron en el
analisis de la valoracion y vigencia documental y presentan las 50 cedulas de valoracion de series
y/o subseries documentales comunes y las 27 cedulas de valoracion de series y/o subseries
documentales sustantivas de la institucion, apegandose en los articulos 50, 52, 53, 54, 55, 56 de |la
ley general de archivos ; 48, 50, 51, 52, 53, 54 de la ley de archivos para el estado de Oaxaca, de
igual manera instruyen para que se considere |la informacién para la elaboracion del segundo
instrumento de cg archivistico Catalogo de disposicion documental “CADIDO” ------z=¢-=-mm-mmmo--
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7. Asuntos generales. - Como asuntos generales la subdirectora administrativa y coordinadora de
archivos invita a las y los integrantes del Grupo interdisciplinario de la institucién a mantener la
organizacion y conservacion de los documentos en su posesion, asi como cumplir lo dispuesto por
la ley en la materia y las determinaciones que emita el consejo nacional y el consejo local, debiendo
garantizar que no se sustraigan, dafen o eliminen documentos de archivos y la documentacion a su
cargo, al menos que sea a través de las actas correspondientes, asi también el servidor publico que
concluya su empleo, cargo o comision, debera garantizar la entrega de los archivos a quien lo
sustituya, debiendo estar organizados y descritos de conformidad con los instrumentos de control y
consulta archivisticos que identifiquen la funcién que les dio origen en los términos de la presente
ley,.
8. Clausura de la sesion. - En uso de la palabra, la subdirectora administrativa y coordinadora de
archivos del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos” manifiesta: que
concluido el orden del dia y no habiendo otro asunto que tratar, se declaran validados los acuerdos
tomados, dandose por clausurada la primera sesién ordinaria del Grupo interdisciplinario de la
institucion, siendo las 11:00 horas del dia viernes 23 de febrero del 2024 de su inicio, firmando al
calce y margen de la presente los que en ella intervinieron.

INTEGRANTES DEL GRUPOQ INTERDISCIPLINARIO DEL
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENAJE : A

LIC. /, § GARCIA OLIVO
ENCARGADO DEL Df AMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS
Y DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA)Y ACCESO A LA INFORMACION.

L.E. SALVADOR(PACHECO DiAZ
SUBDIRECTOR D PLANEACION.

DE TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

LICENCIADO ISMAEL AL O HERNANDEZ OLMEDO
REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA DE HONESTIDAD,
TRANSPARENCIA, Y FUNCION PUBLICA.
ADSCRITA A LA DIRECCION DE AUDITORIA “A”
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HERNAN DEZ ZARATE

rg ¥
JEFA DEL DEPART;@TO DE ENSERANZA.

DR. JORGE ALBERTO MCRALES QUISPE
JEFE DEL DEPARTAMEN E INVESTIGACION.

"HNA HERNANDEZ SEGURA

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CIRUGIA-PEDIATRICA. ‘
DRHECTORF NO CRUZ RIOS ;
JEFE DEL DFPARTAM ATRIACLI , \}\
L 7 A U H M
i " e -

L.C.P. JUAN MANUEL HERNANDEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES
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HNO/GI/1RA./S.0./2024.

OOLMEDO
3808 HUMANOS.

ARQUITECTO JOSE FRANGISCO PEREZ LEON
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO
Y SERVICIOS GENERALES,

NOTA: Las presentes firmas que anteceden corresponden a la primera sesion ordinaria del Grupo
interdisciplinario del organismo puablico desceniralizado, denominade Hospital de la Nifez
Oaxaquefia, “Or. Guillermo Zarate Mijangos” lisvada a cabo el dia viernes 23 de febrero del afio
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ANEXO No. 01

\



mes'ru-i..
B LA MM
GAXARLES
DEPARTAMENTO

FECURSOS FINANTI
ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA Y MATERIALES
AREA: DIRECCION GENERAL
CIRCULAR No: HNO/DG./CIRCULAR.0008,/2024.
ASUNTO:  CONVOCATORIA DE LA 1RA. SESION
ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO “GI” DEL HOSPITAL
: Tﬁ"‘“"\ DE LA NINEZ OAXAQUENA X %
iigs 3\ “DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.

h;',%,. £

ZARATE MIJANGOS™.
PRESENTE.
En alcalce a la circular No. AGEO/DG/C/016/12/2023 con fecha 12 de diciembre del 2023 del Afbhlvo
Mem&raq\o de Oaxaca "AGEQ" hace mencion que con la finalidad de cumplir don_
%ﬁ% W*"“W&Méﬁﬁd’éﬂ'ﬂ@%@erdo a los articulos No.11 fraccion V; 13 fraccion I, I, 50, 51, 52, 53, 54, 55,565

,' Vs éeneral de Archivos publicada en el diario oficial de la federacién el 15 de junio
7E o

fNo 11 fraccion V; 13 fraccion |, Il, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55 Y 56 de la Ley de

stado de Oaxaca segtin Decreto No.1193 aprobada por la LXIV legislatura®

ik nmwconstntucaonal de enero del 2020 y publicado en el periddico oficial numero 7 vigésimo sexta

& eem mmem&ﬁl‘me brero del 2020; y en los numerales 6.1.2.2.inciso b), n); del mismo modo en los

&?“mmmeraﬁf’w .2, 6.3.2.1, 6.3.2.2 Incisos a), b), c); y 6.3.2.3 de los lineamientos para la

\QS § 0’0 organizacion, conservacion y custodia de los archivos de la administracion publica estatal de
x

Oaxaca, publicado en el periddico oficial el 25 de julio del 2015, en contexto se solicita a las y los -
ntegrantes que forman parte del Grupo interdisciplinario “GI” del Hospital de la Nifiez Oaxaquena
“Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, para que asistan en caracter obligatorio de manera presencial a la
reunion que se va a llevar a cabo en la sala de juntas de la institucidon para el dia viernes 23 de
febrero del presente afio a las 10:00 hrs con el propésito de llevar a cabo la primera sesion ordinaria
del Grupo interdisciplinario del Hospital de la Nifez Qaxaquefia “ Dr. Guillermo Zarate Mijangos” ”§
asimismo con fundamento en el articulo nimero 9 de las reglas de operacion del grupo
interdisciplinario de la institucién, podran nombrar a un representante en caso de suplencia por
/ ausencia, mismo que tendra que ser designado mediante memorandum dirigido a la subdirectora
(/\ ({aﬂmlnlstratlva coordinadora de archivos en tiempo y forma, cabe hacer mencién que el Lic. Ismael--~
’@ LNlejandro Hernandez Olmedo representante de la Secretaria de |la Honestidad, Transparencl,a{ K
B uncion Puablica y que forma parte del grupo interdisciplinario de la institucion informa que nb se

,a

suammeccm DE OPERACIONES ‘

AC A NIREZ "8

UGIA PELHATRE

direccion. hnoaxaca@gmal CD%\\/
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HOSPITAL DE LA NINEZ CAXAQUENA

“2024, BICENTENARIO DE LA INTEGRACION DE OAXACA A LA REPUBLICA MEXICANA”

Asi mismo se hace mencion el orden del dia que se detalla a continuacion:

1. Presentacion, acreditacion y toma de protesta de los nuevos integrantes del Grupo
Interdisciplinario del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”.

2. Pase de lista de asistencia.
3. Declaracion del Quérum legal.
4. Aprobacion del orden del dia.

5. Presentacién de la propuesta y aprobacion del calendario de las sesiones ordinarias
del Grupo interdisciplinario del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate
Mijangos”.

6. Presentacién de las cedulas de valoracién de series y/o subseries documentales que
forman parte del proyecto Catalogo de disposicion documental “CADIDO” del Hospital
de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”.

7. Asuntos generales.

8. Clausura de la sesion.

Es preciso informar a las y los integrantes que forman parte del Grupo interdisciplinario “GI” del
Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, y que se mencionan a continuacion:

NUM. NOMBRE CARGO

Subdirectora administrativa y Coordinadora de
archivos institucional.

1 L.C.P. Maria Guadalupe Blanco Lopez

2 Lic. Enrique Garcia Olivo Encargado del Departamento de Asuntos Juridicos, de la
Unidad de Transparencia y acceso a la informacion y
responsable del area de archivo histérico.

3 Dra. Rebeca Marion Hernandez Zarate Jefa del Departamento de Ensefanza.

4 Dr. Jorge Alberto Morales Quispe

Jefe del Departamento de Investigacion.

5 Dr. Jorge Moisés Valencia Sanchez Encargado de la Subdireccion médica.

6 Dra. Ariathna Hernandez Segura Jefa del Departamento de Cirugia pediatrica.

7 Dr. Héctor Feliciano Cruz Rios Jefe del Departamento de Pediatria clinica.

8 L.E. Verenize Sandoval Soriano. Jefa de la Jefatura de Enfermeria.

9 Dra. Luz Maria Hernandez Caballero Encargada de la Unidad de Vigilancia Epidemioldgica.

Carretera Oaxaca Puerto Angel km, 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951551 0044
direccion.hnoaxaca@gmail.com
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

“2024, BICENTENARIO DE LA INTEGRACION DE OAXACA A LA REPUBLICA MEXICANA"

NUM. NOMEBRE CARGO
10 Q.F.B. Carlos Gonzalo Cruz Hernandez Encargado de la Subdireccion de Operaciones.
11 L.E. Salvador Pacheco Diaz Subdirector de Planeacion.
12 Lic. Everardo Santiago Silva Encargado del drea Tecnologias y servicios de la informacion.
13 L.C.P. Mariela Lissette Alejo Olmedo Jefa del Departamento de Recursos humanos del gobierno del

estado.

14 L.C.P. Juan Manuel Hernandez Jefa del Departamento de Recursos financieros y adquisiciones
15 Arquitecto José Francisco Perez Ledn Jefe del Departamento de Mantenimiento y servicios generales.
16 Lic. Israel Garcia Vasquez Encargado del area de Estadistica.

Que es obligacion dar cumplimiento en tiempo y forma, toda vez que es un requerimiento primordial
que establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir, cabe recalcar que la
falta al incumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir en responsabilidades
administrativas, como lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con fundamento en
los articulos No. 1,2 fraccion |; articulo No.7 fraccidn [; articulo No.49 fraccion |11, VII, de la ley general
de responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de responsabilidades de los
servidores pulblicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacion con los articulos
No.116,117,118,119, de la Ley general de archivos.

En espera de su puntual asistencia y sin otro particular, les envié un cordial saludo.
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Carretera Qaxaca Puerto Angel km. 12.5
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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EJERCICIO 2023
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA “DR. GUILLERMO ZARATE MIUJANGOS”.

VA

Articulo No. 7, La coordinadora de archivos fungira como presidente y Los demas integrantes \,
del Grupo Interdisciplinario de la institucion fungiran como vocales -,‘Q
N

Articulo No. 8. Correspondera a la coordinadora de archivos del Grupo Interdisciplinario del
Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos™

L Convocar a las sesiones

L. Presidir y moderar las sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario de la
institucion

. Someter a consideracion del Grupo Interdisciplinario, el orden del dia

Iv. Presentar el calendario anual de sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario de
la institucion.

V. Emitir voto de calidad en caso de empate

VI. Presentar al Pleno, los asuntos que se consideren relevantes, o aquellas

disposiciones que se vinculen con atribuciones sustantivas

Vil Someter a la aprobacién del Grupo Interdisciplinario de la institucion, las
modificaciones al presente Reglamento; y reglas

Vill.  Las demas que le encomienden las disposiciones aplicables.

Articulo No. 9. Los titulares de las Subdirecciones, Departamentos de las areas médicas Y

administrativas, y el 6rgano de control interno. (Representante de la Secretaria de Honestidad

Transparencia y Funcién publica, responsables del Grupo Interdisciplinario de la institucion, ;
participaran con derecho a voz y voto y podran nombrar a un representante, en caso de / ~
suplencia por ausencia, mismo que tendra que ser designado mediante oficio dirigido a Ia"
Subdirectora administrativa coordinadora de archivos.

Articulo No.10. La funcion del presidente recaera en |a titular de |a Coordinacion de Archivos
Institucional, quien participara en las sesiones con derecho a voz y volo, se encargaréa de llevar
el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos, resguardando las
constancias, minytas, actas de las sesiones ordinarias y/o extraordinarias respectivas.‘_lo
anterior con fungdamento en o dispuesto en el Articulo 51 de la Ley General de Archivos,
articulo 49 de I L&y de Archivos para el Estado de Qaxaca. ' '
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(;{ {.:EJ?J N et s, ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NIFEZ OAXAQUERA
N onxncalsoas oms AREA:  DIRECCION GENERAL
_OFICIO No: HNO/DG./OFICI0.0273/2024.
ASUNTO:  CONVOCATORIA PARA LA 1RA. SESION
14 FEB 202 ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
CHY < “GI” DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.

1RE C | BiD
HORA{ "IL._recise: AN

WLNEXEE ‘Sj 9 < San Bartolo Coyotepec a 13 de febrero del 2024

L.C.P. LETICIA ELSA REYES LOPEZ
SECRETARIA DE HONESTIDAD,
TRANSPARENCIA Y FUNCION PUBLICA.
PRESENTE.

En alcalce a la circular No. AGEO/DG/C/016/12/2023 con fecha 12 de diciembre del 2023 del Archivo
General del Estado de Oaxaca “AGEQ” hace mencion que con la finalidad de cumplir con la
normatividad de acuerdo a los articulos No.11 fraccién V; 13 fraccion |, 11, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56,
57 y 58 de la Ley General de Archivos publicada en el diario oficial de la federacién el 15 de junio
del 2018; articulos No.11 fraccién V; 13 fraccion |, Il, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55 Y 56 de la Ley de
Archivos para el estado de Oaxaca segin Decreto No.1193 aprobada por la LXIV legislatura
constitucional el 15 de enero del 2020 y publicado en el periddico oficial numero 7 vigésimo sexta
seccion del 15 de febrero del 2020; y en los numerales 6.1.2.2.inciso b), n); del mismo modo en los
numerales 6.3, 6.3.2, 6.3.2.1, 6.3.2.2 Incisos a), b), c); y 6.3.2.3 de los lineamientos para la
organizacién, conservacion y custodia de los archivos de la administracion publica estatal de
Oaxaca, publicado en el periddico oficial el 25 de julio del 2015, en contexto solicito designe al Lic.
Ismael Alejandro Hernandez Olmedo para que asista a una reunién que se llevara a cabo de manera
presencial en |a sala de juntas de la institucion para el dia viernes 23 de febrero del presente afio a
las 10:00 hrs con el proposito de llevar a cabo la primera sesidn ordinaria del Grupo interdisciplinario
del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa “ Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, asi mismo se hace mencién
el orden del dia que se menciona a continuacion:

1. Presentacion, acreditacion y toma de protesta de los nuevos integrantes del Grupo
Interdisciplinario del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”.

2. Pase de lista de asistencia.
3. Declaracion del Quérum legal.

4. Aprobacion del orden del dia.

5. Presentacion de la propuesta y aprobacion del calendario de las sesiones ordinarias
del Grupo interdisciplinario del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa “Dr. Guillermo Zarate
Mijangos”.

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044
direccion.hnoaxaca@gmail.com
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€. Presentacion de las cedulas de valoracién de series y/o subseries documentales que
forman parte del proyecto Catalogo de disposicién documental “CADIDO” del Hospital
de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”.

7. Asuntos generales.

8. Clausura de la sesién.

Es preciso mencionar que es obligacion dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un
requerimiento primordial que establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir,
cabe recalcar que la falta al incumplimiento del presente podréa ser motivo para incurrir en
responsabilidades administrativas, como lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior
con fundamento en los articulos No. 1,2 fraccion [; articulo No.7 fraccién |: articulo No.49 fraccién
LIL VI, de la ley general de responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de
responsabilidades de los servidores pablicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacion con
los articulos No.116,117,118,119, de la Ley general de archivos.

En espera de su puntual asistencia y sin otro particular, le envié un cordial saludo.

\ ATENTAMENTE
g;EUFRAGlo EF REELECION
RESPETO AL DER JENO ES LA PAZ"

DR. RICARDO/RIOS LOPEZ

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044
direccion.hnoaxaca@gmail.com
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Foja suprimida con base en el articulo No.3 fracciones IX, X, 6,17,18 y 23 de la ley de
proteccion de datos personales; 8,9,10,11,16 y 25 de la ley de proteccion de datos \
personales del estado de Oaxaca y capitulo Il de la ley general de transparencia y acceso

a la informacion publica.




proteccion de datos personales; 8,9,10,11,16 y 25 de la ley de proteccién de datos
personales del estado de Oaxaca y capitulo Il de la ley general de transparencia y acceso
a la informacién publica.

Foja suprimida con base en el articulo No.3 fracciones IX, X, 6,17,18 y 23 de la ley de «\M
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ulu2024 BICENTENARIO DE LA INTEGRACION DE OAXACA A LA REPUBLICA MEXICANA”

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA
AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM Ne: HNO/DG./MEMORANDUM/002/2024.
ASUNTO: DESIGNACION.

San Bartolo Coyotepec a 21 de febrero del 2024

DR. JORGE ALBERTO MORALES QUISPE
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION.
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.

“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS".
PRESENTE.

Con fundamento. en los articulos 11 fraccién V Capitulo 1l de las obligaciones; articulos 50, 51, 52,
53, 54, 55, 56, 58 Capitulo | de la valoracién ; 60, 61, 62, 63 Capitulo Il de la conservacién Titulo
tercero de la valoracién y conservacion de los archivos de la Ley General de Archivos; articulos 11
fraccion V Capitulo I de las obligaciones; 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56 Capitulo | de la valoracion
- 58, 59, 60, 61Capitulo Il de la conservacion Titulo tercero de la valoracién y conservacion de los
archivos de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; 7 y 8 fraccién VIl del Reglamento interno
del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa “Dr. Guillermo Zérate Mijangos”, he tenido a bien designarlo

como:

MIEMBRO PROPIETARIO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL DEPARTAMENTO DE
INVESTIGACION.

Del Grupo interdisciplinario del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa, invitandolo a desempefar el cargo
conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legales correspondientes

a la presente designacion.

En espera de cumplir con lo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasion para enviarle
un cordial saludo.

ATENTAMENTE

SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECION

: lEL RESPETO ALD AJENO ES LA PAZ"
O Y ifecto ral

Carﬁera axaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044
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‘2024, BICENTENARIO DE LA INTEGRACION DE OAXACA A LA REPUBLICA MEXICANA”

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM/002/2024.

ASUNTO: DESIGNACION.

San Bartolo Coyotepec a 21 de febrero del 2024

DRA. REBECA MARION HERNANDEZ ZARATE
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA.
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS".

PRESENTE.
Con fundamento en los articulos 11 fraccién V Capitulo Il de las obligaciones; articulos 50, 51, 52, \ J
53, 54, 55, 56, 58 Capitulo | de la valoracién ; 60, 61, 62, 63 Capitulo Il de la conservacion Titulo \'7{—5

tercero de la valoracion y conservacion de los archivos de la Ley General de Archivos; articulos 11
fraccion V Capitulo 1l de las obligaciones; 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56 Capitulo | de la valoracion
; 58, 59, 60, 61Capitulo Il de la conservacion Titulo tercero de la valoracion y conservacion de los
archivos de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; 7 y 8 fraccion Vil del Reglamento interno
del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, he tenido a bien designarlo

como:

MIEMBRO PROPIETARIO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL DEPARTAMENTO DE
ENSENANZA.

Del Grupo interdisciplinario del Hospital de la Niflez Oaxaquefia, invitandolo a desempefiar el cargo
conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legales correspondientes
a'la.presente designacion.

. Enespera de cumplir con lo encomendado y sin ofro particular hago propicia la ocasidn para enviarle
un cordial saludo ‘ &G4

ATENTAMENTE

SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECION

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951551 0044
direccion.hnoaxaca@gmail.com
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ANEXO No. 04
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HNO/GI/MRA./S.0./2024.

CALENDARIO DE LAS SESIONES ORDINARIAS DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL HOSPITAL DE LA
NINEZ OAXAQUENA “DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.

SESIONES FECHA HORA
Primera sesién ordinaria 23 de Febrero 10:00 horas
Segunda sesién ordinaria 21 de Junio 10:00 horas
Tercera sesion ordinaria 29 Noviembre 10:00 horas
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/2023 se le da seguimiento al punto nimero 3 actualizacion de los instrumentos de control y consulta
~ archivistica, asi mismo derivado del oficio No. SA/AGEQ/DG/C/003/01/2023 con fecha 13 de enero del

HNO

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA

HNO/SIA/2DA./S.0.12023.

2. Pase de lista de asistencia.- En este acto la subdirectora administrativa y coordinadora de
archivos L.C.P. Maria Guadalupe Blanco Lopez, agradece la presencia de los servidores publicos
convocados a la presente, y procede a realizar el pase de lista de asistencia, encontrandose todos y
cada uno de los integrantes mencionados en el proemio de la presente acta, mismos que se
registraron en el instrumento mencionado para tal fin, el cual forma parte como anexo numero 03 -—

Por lo consiguiente el Dr. Ricardo Rios Lopez director general de la institucion procede a la toma de
protesta de ley a las y los nuevos integrantes del Sistema institucional de archivos del Hospital de
la Nifiez Oaxaquefa “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, bajo los siguientes términos:

(PROTESTAIS HACER GUARDAR LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, LA PARTICULAR DEL ESTADO, LAS LEYES QUE DE UNA U OTRA EMANEN Y
CUMPLIR LEAL Y PATRIOTICAMENTE CON LOS DEBERES DE LOS CARGOS DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA “DOCTOR
GUILLERMO ZARATE MIJANGOS” QUE SE LES HA CONFERIDO?, “iSI PROTESTO;”, Alo que
a continuacion el Dr. Ricardo Rios Lopez Director general del Hospital de la Nifiez Oaxaguefia “Dr.
Guillermo Zarate Mijangos”, manifestd: “SI NO LO HICIEREIS ASi, QUE LA NACION Y EL
ESTADO OS LO DEMANDEN?”,

3. Declaracion del quorum legal.- En este punto la subdirectora administrativa y coordinadora de
archivos de la institucion manifiesta que una vez realizado el pase de lista informa que se encuentran
presentes todos los integrantes del Sistema institucional de archivos del Hospital de la Nifez
Oaxaquefia "Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, por lo que declara que existe quérum legal para llevar a
cabo la segunda sesion ordinaria.

4. Aprobacion del orden del dia. - En este punto la coordinadora de archivos institucional, somete a
consideracion de los asistentes la propuesta del orden del dia, ante lo cual todos los integrantes
manifiestan su conformidad y voto aprobatorio por unanimidad, por lo que una vez analizado y
escuchado por los integrantes del Sistema institucional de archivos de la institucion toman el siguiente
acuerdo.

ACUERDO No. HNO/SIA/ZDA/S.0.01/2023. Los integrantes del Sistema institucional de archivos d?,f
la institucidn por unanimidad de votos aprueban el orden del dia dando validez legal a los acuerdos que
deriven del mismo.

5. Presentacion y aprobacion de la actualizacion del Instrumento de control archivistico, Cuadro \
general de clasificacion archivistica “CGCA” del ejercicio 2023 de la institucion. En este punto la
coordinadora de archivos comunica a las y los integrantes del Sistema institucional de archivos “SIA?
del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia "Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, que en base al programa an
de desarrollo archivistico "PADA”, de la institucion en el cronograma de actividades para el ejercicio

ano en curso, del Archivo General del Estado de Oaxaca “AGEQ”, y en sequimiento a los numerales
6.3.1; 6.3.1.1; 6.3.1.2; 6.3.1.3; 6.3.5.2 de los Lineamientos para la organizacién, conservacion y
custodia de los archivos de la administracion publica estatal de Oaxaca publicado en el periddico oficial
el 25 de julio del 2015, y con fundamento en el articulo No. 70 fraccion XLV de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion publica.
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SESION | SERIE CGCA 2023
1S.1 | COMITE DE MORTALIDAD N //
Y/
152 | COMITE DEL EXPEDIENTE GLINICO / .,..f);.\
{ f"}"
18.3 | COMITE DE INFECCIONES ASOCIADAS A LA ATENCION DE LA SALUD s\i
“CODECIAAS". [ /
¥ 7
18.4 | COMITE COVID-19 MULTIDISCIPLINARIO PARA LA CONTINUIDAD DE J‘\éf
OPERACIONES DE LA NUEVA NORMALIDAD. /;;li
15.5 | ADMINISTRACION A LA ATENCION DE LA SALUD. tf

Referente a la Unidad de vigilancia epidemiologica con fecha 9 de junio del afio en curso hace entrega

de la informacion requerida de manera digital y lo envia al correo electrénico del drea coordinadora
de archivos de la institucion.

De igual manera la jefa del departamento de investigacion, da respuesta con fecha 10 y 13 de julio

del presente afio y hace entrega de la informacién requerida de manera digital y lo envia al correo
electronico del area coordinadora de archivos de la institucion.

Una vez mas con fecha 12 de julio del 2023 se le hace entrega del tercer recordatorio mediante el
siguiente memorandum nimero HNO/DG/MEMORANDUM/051/2023 al departamento de Recursos
financieros por lo consiguiente da respuesta a la solicitud requerida mediante oficio segun numero
HNO/DRFyM/084/2023 con fecha 1 de agosto del 2023 e informa que en base a la tltima actualizacion
del instrumento de control archivistico cuadro general de clasificacion archivistica del gjercicio 2022,
se realizd la revision y andlisis de las series documentales de las areas que estan a su cargo y
confirma que no habra ninguna modificacion y que no se integraran nuevas series documentales, ——--

7

cabe hacer mencion que al recibir en su totalidad las propuestas de las diferentes subdirecciones,
jefaturas, areas medicas y administrativas de la institucién se da por terminado la elaboracion de la
nueva actualizacion del instrumento de control archivistico cuadro general de clasificacion archivistica
“CGCA” para el ejercicio 2023, considerandose como anexo niimero 04 para su presentacion y
aprobacion por el Sistema institucional de archivos “SIA” de la institucion.

ACUERDO No. HNO/SIA/2DA/S.0.02/2023. Los integrantes del Sistema institucional de archivos del
Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos” aprueba la actualizacion del

instrumento de control archivistico Cuadro general de clasificacién archivistica "CGCA” para el gjercicio
2023.

/6. Presentacion y aprobacién del proceso Administracién y gestion documental del archivo de

tramite de las areas médicas y administrativas de la institucién. En este punto la coordinadora de
archivos institucional informa que en base al programa anual de desarrollo archivistico “PADA", de la
institucion en el cronograma de actividades para el ejercicio 2023 se le da seguimiento al punto nimero
5 en el cual se indica que se debe aplicar métodos y medidas para la organizacion, proteccion vy
conservacion de los documentos de archivo que se generan en la institucién, y da a conocer a los
integrantes responsables de archivo de tramite de las dreas médicas y administrativas del Sistema

ipstitucional de archivos "SIA”.del Hospital e la Nifiez Oaxaquena "Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, F’W
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HNO/GIMRA./S.0./12023.

Por lo consiguiente la coordinadora de archivos de la institucidn procede a la toma de
protesta de ley a los nuevos integrantes del Grupo Interdisciplinario del Hospital de 1a Nifiez
Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, bajo los siguientes términos: --—------eeeeeceeeev
¢PROTESTAIS HACER GUARDAR LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, LA PARTICULAR DEL ESTADO, LAS LEYES QUE DE UNA U OTRA EMANEN Y
CUMPLIR LEAL Y PATRIOTICAMENTE CON LOS DEBERES DEL CARGO DE INTEGRANTES
DEL GRUPO !NTEBD#SCIPLINARIO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA N
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS” QUE EL ESTADO SE LES HA CONFERIDO?, En fif
seguida los presentes contestan al unisoné “;SI PROTESTO!”. A lo que a continuacién la L.C.P. ;’/
Maria Guadalupe Blanco Lépez subdirectora administrativa y coordinadora de archivos del Hospital [
de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, manifesté: “SI NO LO HICIEREIS ASI, e
QUE LA NACION Y EL ESTADO 0OS LO DEMANDEN®", !
2. Pase de lista de asistencia. - En este acto la subdirectora administrativa y coordinadora de
archivos L.C.P. Maria Guadalupe Blanco Lopez, agradece la presencia de los servidores publicos /
convocados a la presente, y procede a realizar el pase de lista de asistencia, encontrandose todos
y cada uno de los integrantes mencionados en el proemio de la presente acta, mismos que se f
registraron en el instrumento mencionado para tal fin, el cual forma parte como anexo niimero 03-- fff;/;ﬁf/

i
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3. Declaracién del quérum legal.- En este punto la subdirectora administrativa y coordinadora de f
archivos de la institucion manifiesta que una vez realizado el pase de lista informa que se encuentran /V /
presentes todos los integrantes del Grupo interdisciplinario del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa [;i
“Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, por lo que declara que existe quorum legal para llevar a cabo la j
primera sesion ordinaria del ejercicio 2023 .
4. Aprobacion del orden del dia. - En este punto la coordinadora de archivos institucional, somete f’
a consideracion de los asistentes la propuesta del orden del dia, ante lo cual todos los integrantes f‘
manifiestan su conformidad y voto aprobatorio por unanimidad, por lo que una vez analizado y i "'\
)
1

escuchado por los integrantes del Grupo interdisciplinario de la institucién toman el siguiente
acuerdo. —

ACUERDO No. HNO/GI/PRIMERA/S.0.01/2023. Los integrantes del Grupo interdisciplinario de la
institucion por unanimidad de votos aprueban el orden del dia dando validez legal a los acuerdos
que deriven del mismo.
5. Presentacidn de la actualizacion del Instrumento de control archivistico, Cuadro general de
clasificacion archivistica “CGCA” del ejercicio 2023 de la institucién. En este punto la
Subdirectora administrativa y coordinadora de archivos comunica a las y los integrantes del Grupo
interdisciplinario "GI” del Hospital de la Nifiez Qaxaquefia "Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, que en
base al programa anual de desarrollo archivistico “PADA”", de la Institucion en el cronograma de
actividades para el ejercicio 2023 se le da seguimiento al punto nimero 3 actualizacion de los
instrumentos de control y consulta archivistica, y con fundamento en los articulos 13 fraccion I; 28
fraccion 1; 30 fraccion IV; 31 fraccion IV; 32 fraccién IV: de la ley general de archivos,13 fraccion I;
27 fraccion |; 29 fraccion 1V; 30 fraccion 1V; 31 fraccidn IV, de la ley de archivos para el estado de
Oaxaca y en seguimiento a los numerales 6.3.1; 6.3.1.1: 6.3.1 .2, 6.3.1.3; 6.3.5.2 de los lineamientos
para la organizacion, conservacion y custodia de los archivos de la administracidn publica estatal de
Oaxaca, en contexto en el mes de abril del 2023 se da inicio con la actualizacién del instrumento de
control archivistico Cuadro general de clasificacién archivistica “CGCA”, para el gjercicio 2023, en el
cual se solicitd por medio de la circular No. HNO/DG/ CIRCULAR/021/2023 de fecha 12 de abril del
ano en curso, a las y los responsables de archivo de tramite de las areas médicas y administrativas
que forman parte del Sistema institucional de archivos “SIA”, de Ia institucion, la confirmacion y/o i
modificaciones de las series documentales que se generan por la produccion de documentos en la 3
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areas medicas y administrativas, o en su caso las propuestas de nuevas series documentales para
que se considere en la actualizacion del instrumento de control archivistico Cuadro general de
clasificacion archivistica “CGCA” en el ejercicio 2023, cabe mencionar que al recibir en su totalidad
las propuestas de las diferentes subdirecciones, jefaturas, dreas médicas y administrativas de la
institucion, el instrumento de control archivistico se integra de 9 secciones comunes, 50 series
documentales comunes; 5 secciones sustantivas, 27 series documentales sustantivas por lo que se
da por terminado la elaboracion de la nueva actualizacion del instrumento de control archivistico
Cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA” para el gjercicio 2023, asi mismo es presentado
el dia jueves 14 de septiembre ante el Sistema institucional de archivos “SIA” del Hospital de Ia
Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, en la segunda sesion ordinaria segin acta
No.HNO/SIA/2DA./S.0/2023 en el punte nimero cinco y aprobado segin ACUERDO No.
HNO/SIA/2DA/S.0.02/2023, considerandose como anexo nimero 04 para su presentacion en el
Grupo interdisciplinario “GI’ de la institucion.
ACUERDO No. HNO/GIHPRIMERA/S.0.02/2023. Los integrantes del Grupo interdisciplinario del
Hospital de 'a Nifez Oaxaquena “Dr. Guillermo Zarate Mijangos” se dan por enterados de la
actualizacion del instrumento de control archivistico Cuadro general de clasificacion archivistica
‘CGCA", para el ejercicio 2023, presentado por la institucion.
6. Asuntos generales. - Como asuntos generales la subdirectora administrativa y coordinadora de
archivos invita a las y los integrantes del Grupo interdisciplinario de fa institucién a mantener la
organizacion y conservacion de los documentos en su posesion, asi como cumplir fo dispuesto por
la ley en la materia y las determinaciones que emita el consejo nacional y el consejo local, debiendo
garantizar que no se sustraigan, dafien o eliminen documentos de archivos y la documentacién a su
cargo, al mencs que sea a través de las actas correspondientes, asi también el servidor pablico que
concluya su empleo, cargo o comisién, deberd garantizar la entrega de los archivos a quien lo
sustituya, debiendo estar organizados y descritos de conformidad con los instrumentos de control y
consulta archivisticos que identifiquen la funcién que les dio origen en los términos de la presente
fey,.
7. Clausura de la sesién. - En uso de la palabra, Ia subdirectora administrativa y coordinadora de
archivos del Hospital de la Niflez Oaxaquefa “Dr. Guillermo Zarate Mijangos” manifiesta: que
concluido el orden del dia y no habiendo otro asunto que tratar, se declaran validados los acuerdos
tomados, dandose por clausurada la primera sesidn ordinaria del Grupo interdisciplinario de Ia
institucion, siendo las 11:00 horas del dia jueves 26 de octubre del 2023 de sy inicio, firmando al
calce y margen de la presente los que en ella intervinieron.
---------------------------- CONSTE----- e ...

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUEﬂ;."TﬁR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS™.
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HOSPITAL DE LA NINEZ CAXAGQUERMA
“2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD”

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
OFICIO No: HNO/DG./OFICIO. 1896,/2023.
ASUNTO: SOLICITUD DE LA VALIDACION DE LA

ACTUALIZACION DEL INSTRUMENTO DE
CONTROL ARCHIVISTICO CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA “CGCA” DEL
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.

San Bartolo Coyotepec a 6 de noviembre del 2023

MTRO. MANUEL ALEJANDRO HERNANDEZ MAIMONE
DIRECTOR GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL

DEL ESTADO DE OAXACA “AGEQ”.

PRESENTE.

Por este medio se informa que con fundamento en los articulos No. 13 fraccion I, 20, 21, 25, 28
fraccion |, 30 fraccion 1V, 31 fraccion IV, 32 fraccién IV, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56 de la ley General
ce archives; 13 fraccion |, 19, 20, 24, 27 fraccion I, 29 fraccion 1V, 30 fraccion 1V, 48, 49, 50, 51, 52,
53. 54 de ia iey de Archivos para el estado de Caxaca, y en seguimiento a los numerales 6.3.1:
0.3.7.1:6.3.1.2, 6.3.1.3; 6.3.5.2., de los Lineamientos para la organizacion, conservacion y custodia
ce los archivos de la administracion publica estatal de Gaxaca, la institucion debe cumplir con la
normatividad archivistica establecida, por lo consiguiente se le dio seguimiento para la presentacion
v aprobacidn def instrumento de control archivistico Cuadro general de clasificacion archivistica para
i ejercicio 2023 en ef acta No. HNO/SIA/2DA/S.0/2023 del Sisterna institucional de archivos y de
gual forma en el acta No. HNO/GIMRA/S.0./2023 del Grupo interdisciplinario del Hospital de la
Ninez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, en contexto se Je adjunta la actualizacion del
mstrumento de control archivistico Cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA" para el
ejercicio 2023 del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zérate Mijangos”, solicitéandole Ia
revision y vaiidacion por el Archivo General del Estado de Oaxaca *AGEQ",

| | . | . | 2N | AGEo 4
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=In otro particular, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo ug:“n’% ARCHIVO GENERAL
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"2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD"

Oficio No.: AGEQ/DG/DDAE/DDD/0CIN/2023.
Asunto: Se valida Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
Santa Lucia del Camino, Qax., 09 de noviembre de 2023.

Dr. Ricardo Rios Lépez
Director General

Hospital de la Nifiez Oaxaquena
PRESENTE

En atencién a su oficio HNO/DG /OFICIO.1896/2023 de fecha 06 de noviembre de 2023 y
recibido en 07 de noviembre del afio en curso, en el que solicita la validacién del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica del Hospital de la Niflez Oaxaquefia; al respecto le
informo lo siguiente:

Con fundamento en los articulos 4 fracciones XX y XXXVII y 13 fraccién | de la Ley
General de Archivos; 70 fraccion XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica; 4 fracciones XVIII y XXXII, 13 fraccién 1y 100 fraccidn VI de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca y numerales 6.3.1y 6.3.5.2 de los Lineamientos para la
Qrganizacidn, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administraciéon Publica
Estatal de Oaxaca, me permito validar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
del Hospital de la Nifiez Oaxaquena.

No omito manifestar que, a efecto de dar cabal cumplimiento a los mandatos de la Ley
General de Archivos, Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica y
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, dicho instrumento debera estar publicado en
el portal electrénico institucional, asi mismo se debera continuar con la elaboracién de
las fichas técnicas de valoracion documental y posteriormente el Catalogo de
Disposicion Documental.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.
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Circular No: AGECQ/DG/CI006/06/202

Y2025, AND DE Lo, INTERCULTURALIDAD kj\

o
e )
Asunto 11 recemendaciones del AGED para los Titulares de fos Sujetos Obligados.
2

Santa Lucia del Carning, Dakaca, 28 de junio de 2023,

Titulares de les Sujetos Obligados
Foder Ejpcutive del Estade de Oaxaca
PRESENTE

Con base en la Ley General de Arch oS, vigente a partir del 16 de

Junio de 2012 v la publicacisn de

la Ley de Archivos para ef Estadc cle Oaxaca en VIger & partir 16 de febroro ge 2030 veu reforma en

mayo de 2023, es impertante continuar haciende frerte g los retos,

airibuciones, responsabilidades

¥ obligaciones que comia servidoras yservidores pablicos teremos en materia de archivos,

El Archive Geners! dol Estado de Oaxaca consicera de Importanca primardial ado tar y vigilar las.
] ot [ 4

mediddas necesarias oue Qaranticen |» descripoidn, arganizaciaon, conservacion, dispanibilicac,

integridad, lozalizacicn v difusion de los archivos que poseen lo

& Suetos Obligados det Estado a

partir de! funcianamiente de sus respectivos Sistemas Institusionales de Archive ¥ Grupos
Interdisciplinarios, can especial énfasis por parte de las dreas coordinadaras di archivos, con el

chjetive de mejorar fa administracian ¥y la gestién documental, fomentar |g culturs archivistica,

fesguardar la memiona pistérica, gurantizarel cumplimienta del 2

rendicion de cuentas y la transparencia de Jog entes puablicos

Por lo anterior y con base en las atribuciones del Archivo Gonopral

coeso a |a informacian pabtica, ta

del Estado de Qaxaca, contenidas

en los atticulos 98 v 99 de fa Ley de Archivos para e Estade de Caxaca, me permite hacer ias

siguientes recomendaciones;

. RECOMENDACION

- Documentar tedo acto derivade de las atribuciones,
funciones y actividades de los Sujetos Obligados del
Boder Ejecutive del Estado de Oaxaca.

| FUNDAMENTO
Articutos 7 v 1 fraccion | de la

¥

| Ley General de Archivos, i

Articutos 7 v 11 fraccion | de fa |
Ley de Archivos para e Estado
te Qaxaca,

2 Integrar. clasificar v ardenar  iog documentos
expedientes de  archive de  manora TOlTecta,
| describiando con exaciitud la informacion contenida on

Articule: 11 fracciones |, 11 y vl
de la Ley General de Archivas.
Articulo 1 fracciones il v i

- Estado.de Caxaca,

de la Ley de Archives para g

- ellos
3 Instatar ¥ poner en funcionamisnts |os respectivos

sistemas institucionales de Archivos [B1A4), los Grupos
interdisciplimarios (Gl), asi como formular en tempn v
formia el Correspondinnte Programa Anual de Desarrello
Archivistico (PADA) y registrarse yio refrendar o Registio
Nacional de Archivog 3Ma

| - oA

Articulos T fracciones I, IV v v, |
20, 21, 23, 24 y 25 de |3 Ley
Ceneral de Archives,

Artieules 1 fracciones | v v 19,
20, 23,23, 24, 25, 48, 49, 50, 51y
= deda Lev de Archivos para e

@ Calle Los Pinos ssquina Av. Cantorss S/N, Santa Marla xcotel, Santa Lucls g€l Caming Oakaz

Q\Q Direccitn Geneta! y Diracaion de Clasificacion de Archivos 851 E1B .ﬁs.ﬂa'bsxécei&n-éxéhév" 'Hi'st:éf'r'i__ﬁp 851132, 71 44 5

=

Estado de Oaxaca,




2023, ANC DE LA INTERCULTURALIDAD"

lLes Srganos intemos de controd v sus haorms ingos en la
federacion y las entidades foderativas, vigilaran el estricto
cumalimionto de la presents Ley, de acusrdo con sus
competencias e integrardn auditorfas archivisticas en sus
programas anuales de trabajo.

Artlculo 12 de la Ley General de |
Archivis, '
Articuto Ly
Archivos para el Estade de
Craxacs.

12 de |z de

Asignar espacios especilicos, ventilados v adecuadc
para el resgusrdo de s documentscion completa de |o
archivos existentss,

5
g

S Artinuio 1 fraccionas Wi, VIl y

Articule T fracciones Wil, VI y
Xiode la Ley General de
Archivos,

Xl de la Ley de Archivos para g

Estado de Oaxaca.

a1l

tocdy

Resguardar  en soporte  alecirénico la
docurmnentacién producida, génerada ¢ intereambiada

por los Sujetos  Obligados en =z zon las
 atribuciones, acciones, medidas, decisiones, programas v
actividades reslizadas,

ralzcidn

Articulo T fraccion Xide la Ley
Seneral de Archivos.

Articulo 1 fraccian X de la Loy
de Archivos para ¢l Sstado de
Claxasa,

Mantensr  vigentas vy actualizados  los resectivos
Instrumentos de control y consulta: Cuadra General de
Clasificacicin Archivietica [COCA), Catdloge de Disposicién
- Docurnental ([CADINDS), Inventarios documentales, Gula
cde Archive Docurmnental iGAE&; o Indice de Expadientes
Clasificados como Reservados (IECR),

Caxaca,

Articdlos 13 Y 14 de la
Sernoral de Archivos,

Articulos 12 v 14 de 5 Ley de
Archivos para e Estado de

Ley

Generar, resguardsr v archivar los corfoos electrdnicas
ingtitucionales en el dreo de correspondencis para dar
seguirmiento v atencion a las funciones sustantiva

Articule T fraccion X, 2% de la
Ley General de Archivos,

Articulo M fraccian X1, 29 de la
Le de Archivos para el Estado
de Qaxacs. |

Asumir la responsabilidad de preservar los docurmentos
ce archive, lante los Que s& téngan én fisico, como en
soporte electranico, la cual rocserd en la mdxima
autoridac de cada Sujeto Obligado,

Artfcuio 18 de da Ley General
de Archivos. Articulo 15 de la
Ley de Archivos para € Bstade
de Caxaca,

s
(i

Capacitarse en forma continus en maters ge archivos.

CArticuin 84 de la Ley de
CArchivos para & Estado de
Daxaca.

Articule 99 de (3 Ley General
de Archivos,

Coordinarse con el Archivo General de Estade de Oaxacn
para realizar todas aguelias zociones gue conduzcan = le

preservacion  y conservacion de los archivos en
particiilar, cuando la documentacion o lz actividad
- archwvistica pudieran estar en riesgo o bien que |

dotumentos o instituciones se vean afectadas por |
fendrmanos naturales o cualquier situacicn de rizsgo de
otra indole, que pudisran dafiarios o destruirlos,

Articulo 83 de 1z Ley de
Archives para el Estado de
Traxaca,




 CO

Y2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD”

Con el firme compromiso de seguir ofreciends diversas cronunidades v acciones de cooperacion

‘para brindar arientacion y asistencia técnics sobre gestidn documental v administracién de

archivos, y con el fin de lograr la opertuna ejecucion de las anteriores recomendaciones, ¢l Archivo
Seneral del Estads de Daxaca continuara ofreciendo e implementado sendss Programas de
nsesarias y capacitacianes dinoidos a los Suictos OF sligadoes, los cuates se podran consultar en Ia
paginag oficizl de AGED en la sigulente ligs

Rttpsfvwwoaxaca gob. mx&qw!cﬂf&cmnn de-clasificacion-de-archivos/capacitaciones-y-
FLans E ‘]l'

Le arderior, confundamento eriios articulos 7,71, 898, 93,100 fraccian 1, V, VI, y IX de la Ley de Arciivas
cara el Estado de Caxaca,

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
"EL RESPETO AL DERECHG AJEND ES LA pAZ"

DIRECCION
GENERAL

Mtro. Manuel Alejandro Hernandez Maimone
Diractar Soneral
Archivg G wwrai del Estado de Qaxpos

:ozi~2ﬂza

Ty BOfRS D8 CoROCinienie tirm

2y Fungicn oblicz

Clrerior
A s Quifarsy,

s Areiivatie s del ASE0




HNO

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

“2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD”

ENTIDAD:

AREA:
MEMORANDUM No:
ASUNTO:

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
DIRECCION GENERAL
HNO/DG./MEMORANDUM.069/2023.
Solicitud de elaboracién y entrega de

K(FeRO]

las cedulas de valoracion de series y/o
subseries documentales que forman
parte del Catdlogo de disposicion
documental “CADIDO” del ejercicio
2023.

~ San Bartolo Coyotepec a 19 de octubre del 2023

E

L.C.P. JUAN MANUEL HERNANDEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
Y MATERIALES DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.

PRESENTE.

Por este medio se informa que derivado de la circular No. AGEO/DG/C/006/06/2023, con fecha 28
de junio del 2023, el archivo general del estado de Oaxaca “AGEQ’, hace mencion de las
recomendaciones que se deben realizar en la institucién, asi mismo con fundamento en los articulos
13 fraccion 11, 14, y 16 de la ley general de archivos; por ende en los articulos 13 fraccion 11,14 y 16
de la ley de archivos para el estado de Oaxaca, y en seguimiento a los numerales 6.3.2; 6.3.2.1;
6.3.2.2 Incisos a, b, ¢; 6.3.2.3; 6.3.5.1; y 6.3.5.2., de los lineamientos para la organizacion,
conservacion y custodia de los archivos de la administracion publica estatal de Oaxaca, la institucion
tiene la obligacién de tener actualizados vy disponibles los instrumentos de control y de consulta
archivistica, conforme a sus atribuciones y funciones, articulo No. 70 fraccién XLV de la ley general
de transparencia y acceso a la informacion publica, en contexto se informa que se da inicio al
proyecto del instrumento de control archivistico Catalogo de disposicion documental “CADIDO”,
correspondiente al ejercicio 2023, por lo que se solicita la elaboracion y entrega fisicamente de las
cedulas de valoracion de series y/o subseries documentales al area coordinadora de archivos de la
institucion antes del dia 6 de noviembre del presente aiio, haciendo mencién que en caso de
observaciones se le hara entrega nuevamente para sus correcciones pertinentes, asi mismo

se le informa las series documentales que le corresponden a las y los responsables de archivo de C (/\ o
tramite de las areas que estan a su cargo y que se detallan a continuacion: :‘/b A QZ\
NOM NOMBRE CARGO kN
R E AT,
N NP

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO
DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES.

1 L.C.P. JUAN MANUEL HERNANDEZ

SERIE | NOMBRE DE LA SERIE

5C.1 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL “POA".

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com



K(FeRO)

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

R\
NUM NOMBRE CARGO
5C.2 | CONTROL PRESUPUESTAL
5C.3 | ADMINISTRACION DE RECURSOS FINANCIEROS.
NOM NOMBRE CARGO
2 C.P. JOSE CUEVAS CHAVEZ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
CONTABILIDAD.
SERIE | NOMBRE DE LA SERIE
5C.4 | CONTABILIDAD
NOM NOMBRE CARGO
3 L.C.P. SARA CUEVAS TORRES RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
ADQUISICIONES.
SERIE | NOMBRE DE LA SERIE
6C.1 | ADQUISICIONES
6C.2 | COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL HOSPITAL
DE LA NINEZ OAXAQUERA.
6C.3 | SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA.
NUM. NOMBRE CARGO
4 C. TERESA MARIBEL SIBAJA MENDOZA | RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
FARMACIA.
SERIE | NOMBRE DE LA SERIE
6C.4 | ADMINISTRACION DE LA FARMACIA
6C.5 | COMITE DE FARMACIA Y TERAPEUTICA “COFAT"
6C.6 | COMITE DE FARMACO VIGILANCIA.
6C.7 | COMITE DE INSUMOS.

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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{ﬂ-ﬂ:} HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
NUM. NOMBRE CARGO
5 | C. BRENDA MARCIAL MENDEZ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
ALMACEN.

SERIE | NOMBRE DE LA SERIE

6C.8 | CONTROL DE ALMACEN.

NUM. NOMBRE CARGO

6 C.P. ERICK NINO NINO. RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
INVENTARIOS.

SERIE | NOMBRE DE LA SERIE

6C.9 | ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

Cabe hacer mencién que para la elaboracion de las cedulas de valoracién de series y/o subseries
documentales las y los responsables de archivo de tramite deben cumplir y realizar los siguientes
puntos que se detalla a continuacion:

1. Se le hara entrega fisicamente de los formatos de las cedulas de valoracion de series y/o
subseries documentales que le correspondan de acuerdo a cada area médica y
administrativa de archivo de tramite.

2. Debera de complementar la informacion en los formatos de las cedulas de valoracion de
series y/o subseries documentales, en los siguientes apartados:

e Fecha.

e Unidad administrativa.

e Nombre del area.

e (Clasificacion.

e Valores documentales de la serie, y/o subserie.
e \Vigencia documental de la serie, y/o subserie.
e Valor histérico.

e Disposicion final.

® Responsable de la valoracion: (Nombre del jefe del area y nombre del responsable
de archivo de tramite del area).

e Adscripcion. (Nombre de la subdireccién y/o departamento y nombre del area que
genera y resguarda la documentacion).

e (Observaciones (en caso de que se requiera).

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044
direccion.hnoaxaca@gmail.com

0o
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

e Firma del jefe inmediato (integrante del grupo interdisciplinario “Gl”); firma del
responsable de archivo de tramite del area médica y/o administrativa.

3. Cabe recalcar que para su elaboracion del formato las y los responsables de archivo de
tramite de las areas médicas y administrativas de la institucion, se deberan apegar a la
normatividad del Reglamento interno del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo
Zarate Mijangos”, y a la normatividad vigente que se requiera de acuerdo a la documentacion
que se produce y genera en cada area, haciendo mencion que en caso de que tuviese dudas

para su elaboracion del formato se podra apoyar con el area coordinadora de archivos de la
institucion.

Asi mismo es preciso mencionar que es obligacion de las areas generadoras de documentos de la
institucion dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento primordial que
establece |la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir, cabe recalcar que la falta al
incumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir en responsabilidades administrativas,
como lo establecen las disposiciones en la materia, |0 anterior con fundamento en los articulos No.
1, 2 fraccion [; articulo No.7 fraccion |; articulo No.49 fraccion LIILVI, de la ley general de
responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de responsabilidades de los
servidores publicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacion con los articulos
No.116,117,118,119, de la ley general de archivos.

En espera de su valioso apoyo vy sin otro particular, les envioé un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD”

\

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM.070/2023.

ASUNTO: Solicitud de elaboracion y entrega de
las cedulas de valoracién de series y/o
subseries documentales que forman
parte del Catalogo de disposicién
documental “CADIDO” del ejercicio
2023. o

s
de u};re del 2023

LIC. ENRIQUE GARCIA OLIVO
-ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS J

DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”

PRESENTE. ‘ : \

Por este medio se informa que derivado de la circular No. AGﬁ_ I:D_;GfC’J)’ﬁbG/OB/ZOZS, con fecha 2N
de junio del 2023, el archivo general del estado de Oaxaca “AGEQ”, hace mencién de las )
recomendaciones que se deben realizar en la institucion, asi mismo con fundamento en los articulos
13 fracciodn Il, 14, y 16 de la ley general de archivos; por ende en los articulos 13 fraccién II,14 y 16
‘de la ley de archivos para el estado.de Oaxaca, y en seguimiento a los numerales 6.3.2; 6.3.2. 1\
6.3.2.2 Incisos a, b, 'c; 6.3.2.3; 6.3.5.1; y 6.3.5.2.,, de los lineamientos para la orgamzacm‘t\w i

' conservacion y custodia de los archivos de la administracion publica estatal de Oaxaca, la instituciénf“;\
tiene la obligacion de tener actualizados y disponibles los instrumentos de control y de consulta \ 2

- archivistica, conforme a sus atribuciones y funciones, articulo No. 70 fraccion XLV de la ley general

~de transparencia y acceso a la informacion publica; en contexto se informa que se da inicio al
proyecto del instrumento de control archivistico Catalogo de disposicion documental “CADIDO”,

* correspondiente al ejercicio 2023, por lo que se solicita la elaboracion y entrega fisicamente de las
cedulas de valoracion de series y/o subseries documentales al area coordinadora de archivos de la
institucion antes del dia 6 de noviembre del presente afio, haciendo mencién que en caso de
observaciones se le hara entrega nuevamente para sus correcciones pertinentes, asi mismo
se le informa las series documentales que le corresponden al responsable de archivo de tramite de
las areas que estan a su cargo y que se detallan a continuacion:

NOM NOMBRE CARGO
1 LIC. GERMAN MARTINEZ | RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO
MARTINEZ ‘ DE ASUNTOS JURIDICOS Y DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO DE LA INFORMACION.

SERIE | NOMBRE DE LA SERIE

8CA1 COMITE DE TRANSPARENCIA

INFORMACION Y CARGAS DE INFORMACION).

8C.2 | CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA (SO?&%&)DES DE ACCESO A LA
1

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. CP. 71294

951 551 0044
direccion.hnoaxaca@gmail.com
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

NUM NOMBERE CARGO
1 LIC. GERMAN MARTINEZ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO
MARTINEZ ' DE ASUNTOS JURIDICOS Y DE’ LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO DE LA INFORMACION.
SERIE | NOMBRE DE LA SERIE
2C1 DISPOSICIONES LEGALES
2C.2 | ACTAS Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2C.3 | JUICIOS JURIDICOS
2C.4 | CONVENIOS, CONTRATOS Y ACUERDOS.

Cabe hacer mencion que para la elaboracion de las cedulas de valoracion de series y/o subseries
documentales el responsable de archivo de tramite deben cumplir y realizar los siguientes puntos
que se detalla a continuacion:

¢ o

Carretera Qaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951551 0044
direccion.hnoaxaca@gmail.com

Se le hara entrega fisicamente de los formatos de las cedulas de valoracion de series y/o
subseries documentales que le correspondan de acuerdo a cada area meédica y
administrativa de archivo de tramite.

Debera de complementar la informacion en los formatos de las cedulas de valoracion de
series y/o subseries documentales, en los siguientes apartados:

e Fecha.

e Unidad administrativa.

e Nombre del area.

e (Clasificacion.

e Valores documentales de la serie, y/o subserie.

e Vigencia documental de la serie, y/o subserie.

e Valor historico.

e Disposicion final.

e Responsable de la valoracion: (Nombre del jefe del area y nombre del responsable
de archivo de tramite del area).

e Adscripcion. (Nombre de la subdireccion y/o departamento y nombre del drea que
genera y resguarda la documentacion).

e Observaciones (en caso de que se requiera).

e Firma del jefe inmediato (integrante del grupo interdisciplinario “Gl"); firma del
responsable de archivo de framite del area medica y/o administrativa.
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3. Cabe recalcar que para su elaboracion del formato las y los responsables de archivo de
tramite de las areas médicas y administrativas de la institucion, se deberan apegar a la
normatividad del Reglamento interno del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo
Zarate Mijangos”, y a la normatividad vigente que se requiera de acuerdo a la documentacion
que se produce y genera en cada area, haciendo mencién que en caso de que tuviese dudas
para su elaboracion del formato se podra apoyar con el area coordinadora de archivos de la
institucion.

- Asi mismo es preciso mencionar que es obligacion de las areas generadoras de documentos de la
institucion dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento primordial que
establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir, cabe recalcar que la falta al

* incumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir en responsabilidades administrativas,
como lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con fundamento en los articulos No.
1, .2 fraccidon |; articulo No.7 fraccion |; articulo No.49 fraccion LIILVIl, de la ley general de
responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de responsabilidades de los
servidores publicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacion con los articulos
No.116,117,118,119, de la ley general de archivos.

En espera de su valioso apoyo vy sin otro particular, les envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE

L RE SPETO AL DERECAQ)AJENO ES LA PAZ

(5% Director Géneya

7 NDR. RICAR

Carretera Qaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044
direccion.hnoaxaca@gmail.com
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD”

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM.071/2023.

ASUNTO: Solicitud de elaboracion y entrega de
las cedulas de valoracién de series y/o
subseries documentales que forman
parte del Catalogo de disposicion
documental “CADIDO"” del ejercicio
2023.

San Bartolo Coyotepec a 19 de octubre del 2023

DRA. ALMA DELIA MONTES JIMENEZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.
PRESENTE.

Por este medio se informa que derivado de |a circular No. AGEQ/DG/C/006/06/2023, con fecha 28 \
de junio del 2023, el archivo general del estado de Oaxaca “AGEO”, hace mencion de las wf .
recomendaciones que se deben realizar en la institucién, asi mismo con fundamento en los articulos )

13 fraccion 1l, 14, y 16 de la ley general de archivos; por ende en los articulos 13 fraccion 11,14 y 16

de la ley de archivos para el estado de Oaxaca, y en seguimiento a los numerales 6.3.2; 6.3.2.1;

6.3.2.2 Incisos a, b, c; 6.3.2.3; 6.3.5.1; y 6.3.5.2., de los lineamientos para la organizacion,

conservacion y custodia de los archivos de la administracion publica estatal de Oaxaca, |a institucion %
tiene la obligacion de tener actualizados y disponibles los instrumentos de control y de consulta
archivistica, conforme a sus atribuciones y funciones, articulo No. 70 fraccion XLV de la ley general

de transparencia y acceso a la informacion publica; en contexto se informa que se da inicio al

proyecto del instrumento de control archivistico Catalogo de disposicion documental “CADIDO”,

correspondiente al ejercicio 2023, por lo que se solicita la elaboracion y entrega fisicamente de las

cedulas de valoracién de series y/o subseries documentales al area coordinadora de archivos de la

institucion antes del dia 6 de noviembre del presente afio, haciendo mencién que en caso de

observaciones se le hara entrega nuevamente para sus correcciones pertinentes, asi mismo

se le informa las series documentales que le corresponden al responsable de archivo de tramite del

departamento de ensefianza que estan a su cargo y que se detallan a continuacion: Sﬁ

NUM NOMBRE CARGO

1 C. ALMA DELIA PERALTA CORTEZ | RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO
DE ENSENANZA.

SERIE | NOMBRE DE LA SERIE

4C.4 | COMITE DE COMISION AUXILIAR MIXTA DE CAPACITACION DE ENSENANZA,

4C.5 | ADMINISTRACION DE ENSENANZA

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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SERIE | NOMBRE DE LA SERIE

4C.6 | CAPACITACION AL PERSONAL.

4C.7 | SISTEMAS DE ESTIMULOS ACADEMICOS.

Cabe hacer mencion que para la elaboracion de las cedulas de valoracion de series y/o subseries
documentales el responsable de archivo de tramite deben cumplir y realizar los siguientes puntos
que se detalla a continuacién:

1. Se le hard entrega fisicamente de los formatos de las cedulas de valoracion de series y/o
subseries documentales que le correspondan de acuerdo a cada area médica y
administrativa de archivo de tramite.

2. Debera de complementar la informacién en los formatos de las cedulas de valoracion de
series y/o subseries documentales, en los siguientes apartados:

e Fecha.

e Unidad administrativa.

e Nombre del area.

e (Clasificacion.

e Valores documentales de la serie, y/o subserie.

e Valor historico.

e Disposicion final.

e Responsable de la valoracién: (Nombre del jefe del area y nombre del responsable
de archivo de tramite del area).

® Adscripcion. (Nombre de la subdireccion y/o departamento y nombre del area que
genera y resguarda la documentacion).

e (Observaciones (en caso de que se requiera).

e Firma del jefe inmediato (integrante del grupo interdisciplinario “GI”); firma -del
responsable de archivo de tramite del area médica y/o administrativa.

3. Cabe recalcar que para su elaboracién del formato las y los responsables de archivo de
tramite de las areas médicas y administrativas de la institucion, se deberan apegar a la
normatividad del Reglamento interno del Hospital de la Nifiez Oaxaguefia “Dr. Guillermo
Zarate Mijangos”, y a la normatividad vigente que se requiera de acuerdo ala documentacion
que se produce y genera en cada area, haciendo mencién que en caso de que tuviese dudas
-para su elaboracion del formato se podra apoyar con €l area coordinadora de archivos de la
institucion.

e Vigencia documental de la serie, y/o subserie.

Carretera Qaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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Asi mismo es preciso mencionar que es obligacion de las areas generadoras de documentos de la
institucion dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento primordial que
establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir, cabe recalcar que la falta al
incumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir en responsabilidades administrativas,
como lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con fundamento en los articulos No.
1, 2 fraccion [; articulo No.7 fraccion I; articulo No.49 fraccion LIILVIl, de la ley general de
responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccién |, la ley de responsabilidades de los
servidores publicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacion con los articulos
No.116,117,118,119, de la ley general de archivos.

En espera de su valioso apoyo y sin otro particular, les envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE

202z - 208

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. CP. 71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD”

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM.072/2023.

ASUNTO: Solicitud de elaboracién y entrega de
las cedulas de valoracion de series y/o
subseries documentales que forman
parte del Catdlogo de disposicién
documental “CADIDO” del ejercicio
2023.

San Bartolo Coyotepec a 19 de octubre del 2023

DRA. MONICA ELIZABETH QUINTANA GARCIA
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.
PRESENTE.

Por este medio se informa que derivado de la circular No. AGEO/DG/C/006/06/2023, con fecha 28
de junio del 2023, el archivo general del estado de Oaxaca “AGEQ”, hace mencion de las
recomendaciones que se deben realizar en la institucion, asi mismo con fundamento en los articulos
13 fraccion I, 14, y 16 de la ley general de archivos; por ende en los articulos 13 fraccion 1,14 y 16
de la ley de archivos para el estado de Oaxaca, y en seguimiento a los numerales 6.3.2; 6.3.2.1;
6.3.2.2 Incisos a, b, ¢; 6.3.2.3; 6.3.5.1; y 6.3.5.2., de los lineamientos para la organizacion,
conservacion y custodia de los archivos de la administracion publica estatal de Oaxaca, la institucion
tiene la obligacion de tener actualizados y disponibles los instrumentos de control y de consulta
archivistica, conforme a sus atribuciones y funciones, articulo No. 70 fraccion XLV de la ley general
de transparencia y acceso a la informacion publica; en contexto se informa que se da inicio al
proyecto del instrumento de control archivistico Catalogo de disposicion documental “CADIDO”,
correspondiente al ejercicio 2023, por lo que se solicita la elaboracion y entrega fisicamente de las
cedulas de valoracion de series y/o subseries documentales al area coordinadora de archivos de la
institucion antes del dia 6 de noviembre del presente aio, haciendo mencion que en caso de
observaciones se le hara entrega nuevamente para sus correcciones pertinentes, asi mismo
se le informa las series documentales que le corresponden a las y los responsables de archivo de
tramite de las areas que estan a su cargo y que se detallan a continuacion:

NUM NOMBRE CARGO

1 DRA. MONICA ELIZABETH | RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO
QUINTANA GARCIA DE INVESTIGACION.

SERIE | NOMBRE DE LA SERIE

451 COMITE DE ETICA E INVESTIGACION

45.4 | PROTOCOLOS DE INVESTIGACION

455 | DESARROLLO DE PROYECTOS / }
. i

Carretera Qaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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NUM NOMBRE CARGO

2 DR. ADAN CUATECONTZI ROMERO | RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL COMITE
HOSPITALARIA DE BIOETICA.

SERIE | NOMBRE DE LA SERIE

452 | COMITE HOSPITALARIA DE BIOETICA

NUM NOMERE CARGO

3 MTRA. Q.B. MONICA GABRIELA | RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL COMITE DE
SANTAELLA GARCIA INVESTIGACION.

SERIE | NOMBRE DE LA SERIE

45.3 | COMITE DE INVESTIGACION.

Cabe hacer mencion que para la elaboracion de las cedulas de valoracién de series y/o subseries
documentales la o el responsable de archivo de tramite deben cumplir y realizar los siguientes puntos
que se detalla a continuacion:

1. Se le hara entrega fisicamente de los formatos de las cedulas de valoracion de series y/o
subseries documentales que le correspondan de acuerdo a cada area médica y
administrativa de archivo de tramite. '

2. Debera de complementar la informacion en los formatos de las cedulas de valoracion de
series y/o subseries documentales, en los siguientes apartados:

N

® Fecha.

e Unidad administrativa. : )@

e Nombre del area. ey

e Clasificacion.

e Valores documentales de la serie, y/o subserie.

e Vigencia documental de la serie, y/o subserie.

e Valor historico.

e Disposicion final.

® Responsable de la valoracion: (Nombre del jefe del area y nombre del responsable %
de archivo de tramite del area).

e Adscripcion. (Nombre de la subdireccion y/o departamento y nombre del area que
genera y resguarda la documentacién).

e Observaciones (en caso de que se requiera).

Carretera Oaxaca Puerto Angel km.12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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e Firma del jefe inmediato (integrante del grupo interdisciplinario “Gl"); firma del
responsable de archivo de tramite del area médica y70 administrativa.

3. Cabe recalcar que para su elaboracion del formato las y los responsables de archivo de
tramite de las areas médicas y administrativas de la institucion, se deberan apegar a la
normatividad del Reglamento interno del Hospital de la Nifiez Oaxaqguefia “Dr. Guillermo
Zarate Mijangos”, y a la normatividad vigente que se requiera de acuerdo a la documentacion
que se produce y genera en cada area, haciendo mencién que en caso de que tuviese dudas
para su elaboracion del formato se podra apoyar con el area coordinadora de archivos de la
institucion.

Asi mismo es preciso mencionar que es obligacién de las areas generadoras de documentos de la
institucion dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento primordial que
establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir, cabe recalcar que |a falta al
incumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir en responsabilidades administrativas,
como lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con fundamento en los articulos No.
1, 2 fraccion |; articulo No.7 fraccion I; articulo No.49 fraccion L IILVIl, de la ley general de
responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de responsabilidades de los
servidores publicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacion con los articulos
No.116,117,118,119, de la ley general de archivos.

En espera de su valioso apoyo y sin otro particular, les envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE \
' SUFRAGIO EFECTIVE#NO REELECION - \

i_{_“*E_L RESPETO AL DEREC AJENO ES LA PAZ”
e Directo .

L Reaby “ @// WALy

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD"

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA
AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM.073/2023.

ASUNTO: Solicitud de elaboracién y entrega de
las cedulas de valoracion de series y/o
subseries documentales que forman
parte del Catdlogo de disposicion
documental “CADIDO” del ejercicio
2023.

San Bartolo Coyote?m#duﬁw
/G o e

] e §A NINeY
SE OAXADYENA

DR. JORGE MOISES VALENCIA SANCHEZ A
SUBDIRECTOR MEDICO ¥ 230CT mg
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA ﬂég%

“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”. T TREB
PRESENTE. \_ SUBDIRECCION MEDICA /

Por este medio se informa que derivado de la circular No. AGEQ/DG/C/006/06/2023, con fecha 28
de junio del 2023, el archivo general del estado de Oaxaca “AGEOQO”, hace mencion de las
recomendaciones que se deben realizar en la institucién, asi mismo con fundamento en los articulos
13 fraccion I, 14, y 16 de la ley general de archivas; por ende en los articulos 13 fraccion 11,14 y 16
de la ley de archivos para el estado de Oaxaca, y en seguimiento a los numerales 6.3.2; 6.3.2.1;
6.3.2.2 Incisos a, b, c; 6.3.2.3; 6.3.5.1; y 6.3.5.2., de los lineamientos para la organizacion,
conservacion y custodia de los archivos de la administracion publica estatal de Oaxaca, la institucion
tiene la obligacion de tener actualizados y disponibles los instrumentos de control y de consulta
archivistica, conforme a sus atribuciones y funciones, articulo No. 70 fraccion XLV de la ley general
de transparencia y acceso a la informacion publica; en contexto se informa que se da inicio al
proyecto del instrumento de control archivistico Catalogo de disposicion documental “CADIDO”,
correspondiente al ejercicio 2023, por lo que se solicita la elaboracién y entrega fisicamente de las
cedulas de valoracion de series y/o subseries documentales al area coordinadora de archivos de la
- institucion antes del dia 6 de noviembre del presente afio, haciendo mencidén que en caso de
observaciones se le hara entrega nuevamente para sus correcciones pertinentes, asi mismo
se le informa las series documentales que le corresponden a las y los responsables de archivo de
tramite de las areas que estan a su cargo y que se detallan a continuacion:

NUM NOMBRE CARGO

1 DR. JORGE MOISES VALENCIA | RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBDIRECCION
SANCHEZ MEDICA.

SERIE | NOMBRE DE LA SERIE

18.1 | COMITE DE MORTALIDAD

18.2 | COMITE DEL EXPEDIENTE CLINICO

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044
direccion.hnoaxaca@gmail.com
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NUM NOMBRE CARGO
2 DRA. LUZ MARIA HERNANDEZ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD DE
CABALLERO VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA.

SERIE | NOMBRE DE LA SERIE

18.3 | COMITE DE INFECCIONES ASOCIADAS A LA ATENCION DE LA SALUD “CODECIASS"

1S.4 | COMITE COVID-19 MULTIDISCIPLINARIO PARA LA CONTINUIDAD DE OPERACIONES DE LA NUEVA
NORMALIDAD.

15.5 | ADMINISTRACION A LA ATENCION DE LA SALUD.

Cabe hacer mencion que para la elaboracion de las cedulas de valoracion de series y/o subseries
documentales la y el responsable de archivo de tramite deben cumplir y realizar los siguientes puntos
que se detalla a continuacion:

1. Se le hara entrega fisicamente de los formatos de las cedulas de valoracion de series y/o
subseries documentales que le correspondan de acuerdo a cada area médica y
administrativa de archivo de tramite.

2. Debera de complementar la informacién en los formatos de las cedulas de valoracién de Wi
series y/o subseries documentales, en los siguientes apartados: : ‘3‘&

e Fecha.
e Unidad administrativa.
e Nombre del area.

e (lasificacion.
e Valores documentales de la serie, y/o subserie.

e Vigencia documental de |a serie, y/o subserie.

e Valor histérico.

e Disposicion final.

e . Responsable de la valoracion: (Nombre del jefe del area y nombre del responsable

de archivo de tramite del area). %5
e Adscripcion. (Nombre de la subdireccion y/o departamento y nombre del area que

genera y resguarda la documentacion).
e Observaciones (en caso de que se requiera).

e Firma del jefe inmediato (integrante del grupo interdisciplinario “GI”); firma del \
responsable de archivo de tramite del area médica y/o administrativa.

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044
direccion.hnoaxaca@gmail.com
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3. Cabe recalcar que para su elaboracion del formato las y los responsables de archivo de
tramite de las areas médicas y administrativas de la institucion, se deberan apegar a la
normatividad del Reglamento interno del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa “Dr. Guillermo
Zarate Mijangos”, y a la normatividad vigente que se requiera de acuerdo a la documentacion
que se produce y genera en cada area, haciendo mencion que en caso de que tuviese dudas
para su elaboracion del formato se podra apoyar con el area coordinadora de archivos de la
institucion.

- Asi mismo es preciso mencionar que es obligacion de las areas generadoras de documentos de la
institucion dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento primordial que

- establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir, cabe recalcar que la falta al
incumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir en responsabilidades administrativas,
como lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con fundamento en los articulos No.
1, 2 fraccion |; articulo No.7 fraccion [; articulo No.49 fraccion LIILVII, de la ley general de
responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de responsabilidades de los
servidores pulblicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacion con los articulos
No.116,117,118,119, de la ley general de archivos.

En espera de su valioso apoyo y sin otro particular, les envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE

'SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECION
“EL RESPETO AL DER JENO ES LA PAZ”
BTk Direcf or/Gengral

7077 N DR.RICAR LOPEZ

Carretera Qaxaca Puerto Angel km, 12.5
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA
“2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD”

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA

AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM.074/2023.
ASUNTO: Solicitud de elaboracién y entrega de
las cedulas de valoracién de series y/o

[(?_ subseries documentales que forman

56 parte del Catdlogo de disposiciéon

\4}- documental “CADIDO” del ejercicio
2023.

e J
San Bartolo Coyotepec a 19 de octubre del 2023 \.{\7

Q.F.B. CARLOS GONZALO CRUZ HERNANDEZ \3
ENCARGADO DE LA SUBDIRECCION DE OPERACIONES
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS™.

PRESENTE

Por este medio se informa que derivado de |a circular No. AGEO/DG/C/006/06/2023, con fecha 28 \
de junio del 2023, el archivo general del estado de Oaxaca "AGEQ", hace mencion de las )
recomendaciones que se deben realizar en la institucién, asi mismo con fundamento en los articulos 3

13 fraccion 1, 14, y 16 de la ley general de archivos; por ende en los articulos 13 fraccion 11,14 y 16

de la ley de archivos para el estado de Oaxaca, y en seguimiento a los numerales 6.3.2; 6.3.2.1;

6.3.2.2 Incisos a, b, ¢; 6.3.2.3; 6.3.5.1; y 6.3.,5.2,, de los lineamientos para la organizacion,
conservacion y custodia de los archivos de la administracion plblica estatal de Oaxaca, la institucion

tiene la obligacion de tener actualizados y disponibles los instrumentos de control y de consulta
archivistica, conforme a sus atribuciones y funciones, articulo No. 70 fraccién XLV de la ley general )
de transparencia y acceso a la informacion publica; en contexto se informa que se da inicio al
proyecto del instrumento de control archivistico Catalogo de disposicion documental “CADIDO”,
correspondiente al ejercicio 2023, por lo que se solicita la elaboracion y entrega fisicamente de las

cedulas de valoracion de series y/o subseries documentales al area coordinadora de archivos de la

institucion antes del dia 6 de noviembre del presente aiio, haciendo mencién que en caso de
observaciones se le hara entrega nuevamente para sus correcciones pertinentes, asi mismo

se le informa las series documentales que le corresponden a las y los responsables de archivo de

_tramite de las dreas que estan a su cargo y que se detallan a continuacion:

NUM NOMBRE CARGO
o
o 1 L.T.S. ANA RAMIREZ RAMIREZ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
od TRABAJO SOGIAL.
Ko (3
3 \°
2 SERIE | NOMBRE DE LA SERIE
2t
fL‘ o \-on - 25.1 | COMITE DE REFERENCIAS Y CONTRAREFERENCIAS
O/ﬁ;' ]j;o/wla Poclbt LTS ark &g

a4lwlz3
Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5

San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294
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NOM NOMBRE CARGO
2 | C.P. MARIA ANTONIA ORTIZ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
VASQUEZ ARCHIVO CLINICO.
SERIE | NOMBRE DE LA SERIE
2S.2 | EXPEDIENTES CLINICOS DE PACIENTES
NOM NOMBRE CARGO
3 | C. CECILIA GAYTAN MACOCO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
SERVICIO DE ALIMENTACION.
SERIE | NOMBRE DE LA SERIE
2S.4 | REQUERIMIENTOS DE ELABORACION DE DIETAS Y FORMULAS
NOM NOMBRE CARGO
4 | QF.B.IRMA CECILIA REGINO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
ALVAREZ LABORATORIO CLINICO.
SERIE | NOMBRE DE LA SERIE
3S.1 | CONTROL DE INGRESOS Y EGRESOS DEL SERVICIO DE TRANSFUSION SANGUINEA
3S.7 | CONTROL DE RESULTADOS Y CALIDAD DE PRUEBAS DE LABORATORIO
NUM. NOMBRE _ CARGO
5 | Q.F.B.DULCE FABIOLA RIOS SANCHEZ | RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
PUESTO DE SANGRADO.
SERIE | NOMBRE DE LA SERIE
352 | SEROLOGIA ESTUDIOS DE SANGRADO
3S.3 | AFERESIS PLAQUETARIAS
3S.4 | HISTORIAS CLINICAS DE LOS DONADORES
35.5 | COMPONENTES A SERVICIOS DE TRANSFUSION
3S.6 | DESCARTES DE UNIDADES
)
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

NUM. NOMBRE CARGO
6 ING. JUAN PABLO MATADAMAZ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
CASTRO BIOMEDICA.
SERIE | NOMBRE DE LA SERIE
6C.14 | PROGRAMA ANUAL DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO, ENTREGAS DE ACCESORIOS Y
CONSUMIBLES PARA EQUIPO MEDICO.

Cabe hacer mencién que para la elaboracion de las cedulas de valoracion de series y/o subseries
- documentales las y los responsables de archivo de tramite deben cumplir y realizar los siguientes
puntos que se detalla a continuacion:

Carretera Qaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951551 0044
direccion.hnoaxaca@gmail.com

Se le hara entrega fisicamente de los formatos de las cedulas de valoracion de series y/o
subseries documentales que le correspondan de acuerdo a cada area médica y
administrativa de archivo de tramite.

- Debera de complementar la informacion en los formatos de las cedulas de valoracion de

series y/o subseries documentales, en los siguientes apartados:

e Fecha.

e Unidad administrativa.

e  Nombre del area.

e (Clasificacion.

e Valores documentales de la serie, y/o subserie.

e Vigencia documental de |a serie, y/o subserie.

e Valor historico.

e Disposicion final.

e Responsable de la valoracién: (Nombre del jefe del area y nombre del responsable
de archivo de tramite del area).

e Adscripcion. (Nombre de la subdireccion y/o departamento y nombre del area que
genera y resguarda la documentacion).

e Observaciones (en caso de que se requiera).

e Firma del jefe inmediato (integrante del grupo interdisciplinario “GlI"); firma del
responsable de archivo de framite del area médica y/o administrativa.

Cabe recalcar que para su elaboracion del formato las y los responsables de archivo de
tramite de las areas medicas y administrativas de la institucién, se deberan apegar a la
normatividad del Reglamento interno del Hospital de la Niflez Oaxaquefa “Dr. Guillermo
Zarate Mijangos”, y a la normatividad vigente que se requiera de acuerdo a la documentacién
que se produce y genera en cada area, haciendo mencién que en caso de que tuviese dudas
para su elaboracion del formato se podra apoyar con el area cogrdinadora de archivos de la
institucion.
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Asi mismo es preciso mencionar que es obligacién de las areas generadoras de documentos de la
institucion dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento primordial que
establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir, cabe recalcar que |a falta al
incumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir en responsabilidades administrativas,
como lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con fundamento en los articulos No.
1, 2 fraccion |; articulo No.7 fraccion |I; articulo No.49 fraccion LILVIIL, de la ley general de
responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de responsabilidades de los
servidores publicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacion con los articulos
No0.116,117,118,119, de |la ley general de archivos.

En espera de su valioso apoyo y sin otro particular, les envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294
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“2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD"

ENTIDAD:

AREA:
MEMORANDUM No:
ASUNTO:

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
DIRECCION GENERAL
HNO/DG./MEMORANDUM.075/2023.
Solicitud de elaboracién y entrega de
las cedulas de valoracién de series y/o
subseries documentales que forman
parte del Catdlogo de disposicién
documental “CADIDO” del ejercicio
2023.

ég\ LIC. SALVADOR PACHECO DII}Z
L SUBDIRECTOR DE PLANEACION
/ g}f & ' DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS".
/ ) P RESENTE.

0\ /év Por este medio se informa que derivado de la circular No. AGEOIDG/C!006/06/2023 con fecha 28
-de junio del 2023, el archivo general del estado de Oaxaca "AGEO®, hace mencion de las
(’\\PQ‘ recomendaciones que se deben realizar en la institucién, asi mismo con fundamento en los articulos
\ 13 fraccion Il, 14, y'16 de la ley general de archivos; por ende en los articulos 13 fraccion [1,14 y 16
Q -de la ley de archivos para el estado de Oaxaca, y en seguimiento a los numerales 6.3.2; 6.3.2.1;
..6.3.2.2 Incisos a, b,ic; 6.3.2.3; 6.3.5.1; y 6.3.5.2,, de los lineamientos para la organizacion,
conservacion y custodia de los archivos de la administracion publica estatal de Oaxaca, |a institucion
tiene la obligacion de tener actualizados y disponibles los instrumentos de control y de consulta
archivistica, conforme a sus atribuciones y funciones, articulo No. 70 fraccion XLV de la ley general
de transparencia y acceso a la informacién pulblica; en contexto se informa que se da inicio al
proyecto del instrumento de control archivistico Catalogo de disposicién documental “CADIDO”,
correspondiente al ejercicio 2023, por lo que se solicita la elaboracion y entrega fisicamente de las
- cedulas de valoracién de series y/o subseries documentales al area coordinadora de archivos de la

, institucién antes del dia 6 de noviembre del presente aio, haciendo mencion que en caso de

- dbservaciones se le hara entrega nuevamente para sus correcciones pertinentes, asi mismo

A se le informa las series documentales que le corresponden a las y los responsables de archivo de

amite de las dreas que estan a su cargo y que se detallan a continuacion:
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NOMBRE

CARGO

LIC. ISRAEL GARCIA VASQUEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE

ESTADISTICA.

NOMBRE DE LA SERIE

ESTADISTICAS

San Bartolo Coyotepec. CP. 71294
951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

NOM NOMBRE CARGO
2 | LIC. EVERARDO SANTIAGO SILVA | RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
: TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION.
SERIE | NOMBRE DE LA SERIE
3C1 | PLATAFORMA DIGITAL
3C.2 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORECTIVO
3C.3 | ADMINISTRACI PN DE PAGINA WEB INSTITUCIONAL
3C.4 | SISTEMA DE EXPEDIENTE CLINICO Y ADMINISTRACION HOSPITALARIA (SECAH).
NUM NOMBRE CARGO
3 | LIC. MAGDA MONSERRAT RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
HERNANDEZ DOMINGUEZ GESTION DE LA CALIDAD.
SERIE | NOMBRE DE LA SERIE
55.1 | COMITE DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE “COCACEP".
552 | SUBCOMITE DE CALIDAD DE ENFERMERIA
553 | PROGRAMA AVAL CIUDADANO (SESTAD).
55.4 | SISTEMA UNIFICADO DE GESTION (SUG).
555 | ACREDITACION Y GARANTIA DE CALIDAD.
55.6 | SISTEMA NACIONAL DE INDICADORES DE CALIDAD EN SALUD (INDICAS).
NUM NOMBRE CARGO
"4 | LIC. SALVADOR PACHECO DIAZ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION.
SERIE | NOMBRE DE LA SERIE
9C.1 | PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS
9C.2 | PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL

Carretera Qaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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Cabe hacer mencion que para la elaboracion de las cedulas de valoracion de series y/o subseries
documentales las y los responsables de archivo de tramite deben cumplir y realizar los siguientes
puntos que se detalla a continuacion:

1. ' Se le hara entrega fisicamente de los formatos de las cedulas de valoracion de series y/o
"~ subseries documentales que le correspondan de acuerdo a cada area medica y
administrativa de archivo de tramite.

2. Debera de complementar la informacion en los formatos de las cedulas de valoracion de
series y/o subseries documentales, en los siguientes apartados:

e Fecha.

e Unidad administrativa.

e Nombre del area.

e (Clasificacion.

e Valores documentales de |a serie, y/o subserie.
e \Vigencia documental de la serie, y/o subserie.
e Valor historico.

e Disposicion final.

@ - Responsable de la valoracion: (Nombre del jefe del area y nombre del responsable
de archivo de tramite del area).

- e Adscripcion. (Nombre de la subdireccion y/o departamento y nombre del area que
genera y resguarda la documentacion).

e Observaciones (en caso de que se requiera).

e  Firma del jefe inmediato (integrante del grupo interdisciplinario “GI"); firma del
' responsable de archivo de tramite del area médica y/o administrativa.

3. ~Cabe recalcar que para su elaboracion del formato las y los responsables de archivo de
tramite de las areas medicas y administrativas de la institucion, se deberan apegar a la
normatividad del Reglamento interno del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa “Dr. Guillermo
Zarate Mijangos”, y a la normatividad vigente que se requiera de acuerdo a la documentacion
que se produce y genera en cada érea, haciendo mencion que en caso de que tuviese dudas
para su elaboracion del formato se podra apoyar con el area coordinadora de archivos de la
institucion.

- Asi mismo es preciso mencionar que es obligacidén de las areas generadoras de documentos de la
institucion dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento primordial que
establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir, cabe recalcar que la falta al
incumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir en responsabilidades administrativas,
como lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con fundamento en los articulos No.
1, 2 fraccién |; articulo No.7 fraccion [; articulo No.49 fracciéon LIILVI, de la ley general de
responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de-responsabilidades de los

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044
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" servidores publicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacion con los articulos No.116, 117,
118,119, de la ley general de archivos.

‘En espera de su valioso apoyo vy sin otro particular, les envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE

AJENO ES LA PAZ"

PEZ
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA N
“2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD"

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM.076/2023.
ASUNTO: Solicitud de elaboracion y entrega de

las cedulas de valoracidn de series y/o
subseries documentales que forman
parte del Catdlogo de disposicion

' 7 documental “CADIDO” del ejercicio
RECURSOB HUMANOS p 2093

San Bartolo Coyotepec a 19 de octubre del 2023

C.P. MARIELA LISSETTE ALEJO OLMEDO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.
PRESENTE. '

Por este medio se informa que derivado de la circular No. AGEO/DG/C/006/06/2023, con fecha 28
-de junio del 2023, el archivo general del estado de Oaxaca “AGEOQ”, hace mencion de las
recomendaciones que se deben realizar en la institucion, asi mismo con fundamento en los articulos
13 fraccion 11, 14, y 16 de la ley general de archivos; por ende en los articulos 13 fraccion 11,14 y 16
de la ley de archivos para el estado de Oaxaca, y en seguimiento a los numerales 6.3.2; 6.3.2.1;
6.3.2.2 Incisos a, b, c¢; 6.3.2.3; 6.3.5.1; y 6.3.5.2.,, de los lineamientos para la organizacion,
conservacion y custodia de los archivos de la administracién plblica estatal de Oaxaca, la institucion
- = tiene la obligacién de tener actualizados y disponibles los instrumentos de control y de consulta
- archivistica, conforme a sus atribuciones y funciones, articulo No. 70 fraccion XLV de la ley general
de transparencia y acceso a la informaciéon publica; en contexto se informa que se da inicio al
proyecto del instrumento de control archivistico Catalogo de disposicion documental “CADIDO”,
- correspondiente al ejercicio 2023, por lo que se solicita la elaboracion y entrega fisicamente de las
- cedulas de valoracion de series y/o subseries documentales al area coordinadora de archivos de la
~-institucion antes del dia 6 de noviembre del presente afio, haciendo mencion que en caso de
observaciones se le hara entrega nuevamente para sus correcciones pertinentes, asi mismo
se le informa las series documentales que le corresponden al responsable de archivo de tramite del

' departamento de Recursos humanos que estan a su cargo y que se detallan a continuacion:

NOM [ NOMBRE CARGO

| C.P. MARIELA LISSETTE ALEJO | RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO
OLMEDO DE RECURSOS HUMANOS.

SERIE | NOMBRE DE LA SERIE
4C A EXPEDIENTES DE PERSONAL i

4C.2 | EVALUACION DEL DESEMPENO LABORAL

4C.3 | NOMINAS

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044
direccion.hnoaxaca@gmail.com
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

- Cabe hacer mencién que para la elaboracion de las cedulas de valoracién de series y/o subseries
documentales como responsable del archivo de tramite deben cumplir y realizar los siguientes puntos
que se detalla a continuacion:

1. Se le hara entrega fisicamente de los formatos de las cedulas de valoracién de series y/o
subseries ‘documentales que le correspondan de acuerdo a cada area médica vy
administrativa de archivo de tramite.

2. Debera de complementar la informacion en los formatos de las cedulas de valoracién de
series y/o subseries documentales, en los siguientes apartados:

e Fecha.
e Unidad administrativa.
e Nombre del area.
e (Clasificacion.
e Valores documentales de |a serie, y/o subserie.
e \igencia documental de la serie, y/o subserie.
e Valor historico.
e Disposicion final.
e . Responsable de la valoracion: (Nombre del jefe del area y nombre del responsable
de archivo de tramite del area).

e Adscripcion. (Nombre de la subdireccion y/o departamento y nombre del area que
genera y resguarda la documentacion).

e (Observaciones (en caso de que se requiera).

e Firma del jefe inmediato (integrante del grupo interdisciplinario “GI"); firma del
responsable de archivo de tramite del area médica y/o administrativa. '

3. Cabe recalcar que para su elaboracion del formato las y los responsables de archivo de
:framite .de las areas médicas y administrativas de la institucion, se deberan apegar a la
normatividad del Reglamento interno del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo
Zarate Mijangos”, y a la normatividad vigente que se requiera de acuerdo a la documentacion
que se produce y genera en cada area, haciendo mencion que en caso de que tuviese dudas
para su elaboracion del formato se podra apoyar con el area coordinadora de archivos de la
institucion.

Asi mismo es preciso mencionar que es obligacién de las areas generadoras de documentos de Ia
institucién dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento primordial que
establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir, cabe recalcar que la falta al
- incumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir en responsabilidades administrativas,
como lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con fundamento en los articulos No.
1, 2 fraccién |; articulo No.7 fraccion [; articulo No.49 fraccién LIILVIl, de la ley general de
responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de responsabilidades de los

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com




—l]§ HNO

E J HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
‘_?

- servidores publicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacion con los articulos
No0.116,117,118,119, de |la ley general de archivos.

En espera de su valioso apoyo vy sin otro particular, les envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE

L/ ml

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. CP. 71294

951 551 0044
direccion.hnoaxaca@gmail.com
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD”

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUER A
AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM.078/2023.

ASUNTO: Solicitud de elaboracién y entrega de
las cedulas de valoracion de series y/o
subseries documentales que forman
parte del Catdlogo de disposicion
documental “CADIDO” del ejercicio
2023.

San Bartolo Coyotepec a 19 de octubre del 2]023 74 0re
ARQUITECTO JOSE FRANCISCO PEREZ LEON

h iJlu
.25 mm v 25 b
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO -ﬁ;ﬁ HOSPITBL dies S

DA
Y SERVICIOS GENERALES @@B 2 A
' gc ¢k 25 ‘

DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.
PRESENTE.

i ;enmcm GE“'“A"E‘

- Por este medio se informa que derivado de la circular No. AGE WM
de junio del 2023, el archivo general del estado de Oaxac ce mencion de las
recomendaciones que se deben realizar en |a institucién, asi mismo con fundamento en los articulos
13 fraccidn Il, 14, y 16 de la ley general de archivos; por ende en los articulos 13 fraccién 1,14 y 16
de la ley de archivos para el estado de Oaxaca, y en seguimiento a los numerales 6.3.2; 6.3.2.1;
6.3.2.2 Incisos a, b, ¢; 6.3.2.3; 6.3.5.1; y 6.3.5.2., de los lineamientos para la organizacion,
conservacion y custodia de los archivos de la administracion publica estatal de Oaxaca, la institucion
tiene la obligacion de tener actualizados y disponibles los instrumentos de control y de consulta i *
archivistica, conforme a sus atribuciones y funciones, articulo No. 70 fraccion XLV de la ley general

de transparencia y acceso a.la informacion publica; en contexto se informa que se da inicio al
proyecto del instrumento de control archivistico Catalogo de disposicién documental “CADIDO”,
correspondiente al ejercicio 2023, por lo que se solicita la elaboracidn y entrega fisicamente de las
cedulas de valoracién de series y/o subseries documentales al area coordinadora de archivos de la
institucion antes dei dia 6 de noviembre del presente afio, haciendo mencién que en caso de
observaciones se le hara entrega nuevamente para sus correcciones pertinentes, asi mismo
" se leinforma las series documentales que le corresponden al responsable de archivo de tramite del
departamento de Mantenimiento y servicios generales que estén a su cargo y que se detallan a
continuacion:

NUM NOMBRE CARGO

1 ARQUITECTO JOSE FRANCISCO | RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO
PEREZ LEON. DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.

SERIE | NOMBRE DE LA SERIE X

6C.10 | SERVICIOS DE FUMIGACION.

6C.11 | COMITE DE PROGRAMA HOSPITAL SEGURO Y DE DESASTRES

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com

K(¥'eRO,




HNO

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

SERIE | NOMBRE DE LA SERIE
6C.12 | RESIDUOS PELIGROSOS BIOLOGICOS INFECCIOSOS (R.P.B.I).
6C.13 | PLANTILLA VEHICULAR

Cabe hacer mencion que para la elaboracion de las cedulas de valoracion de series y/o subseries
documentales como responsable del archivo de tramite deben cumplir y realizar los siguientes puntos
que se detalla a continuacién:

3.

KFeRO]
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Se le hara entrega fisicamente de los formatos de las cedulas de valoracion de series y/o
subseries documentales que le correspondan de acuerdo a cada area médica vy
administrativa de archivo de tramite.

Debera de complementar la informacion en los formatos de las cedulas de valoracion de
series y/o subseries documentales, en los siguientes apartados:

e Fecha.

e Unidad administrativa.

e Nombre del area.

e Clasificacion.

e Valores documentales de |la serie, y/o subserie.

e Vigencia documental de la serie, y/o subserie.

e Valor historico.

e Disposicion final.

e Responsable de la valoracion: (Nombre del jefe del area y nombre del responsable
de archivo de tramite del area).

e Adscripcion. (Nombre de la subdireccion y/o departamento y nombre del area que
genera y resguarda la documentacion).

e Observaciones (en caso de que se requiera).

e - Firma del jefe inmediato (integrante del grupo interdisciplinario “GI”); firma del
responsable de archivo de tramite del area médica y/o administrativa.

Cabe recalcar que para su elaboracion del formato las y los responsables de archivo de
tramite de las areas médicas y administrativas de la institucion, se deberan apegar a la
normatividad del Reglamento interno del Hospital de la Nifiez Oaxaquena “Dr. Guillermo
Zarate Mijangos”, y a la normatividad vigente que se requiera de acuerdo a la documentacion
que se produce y genera en cada area, haciendo mencién que en caso de que tuviese dudas
para su elaboracion del formato se podra apoyar con el area coordinadora de archivos de la
institucion.
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Asi mismo es preciso mencionar que es obligacion de las areas generadoras de documentos de la
institucién dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento primordial que
establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir, cabe recalcar que la falta al
incumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir en responsabilidades administrativas,
como lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con fundamento en los articulos No.
1, 2 fraccion |; articulo No.7 fraccién I; articulo No.49 fraccion LIIILVII, de la ley general de
responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de responsabilidades de los
servidores publicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacion con los articulos
No.116,117,118,119, de la ley general de archivos.

En espera de su valioso apoyo Y sin otro particular, les envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Carretera Qaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. CP. 71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA
AREA: RECURSOS HUMANOS
OFICIO No.: HNO/RH/OF.-130/2023.
ASUNTO: Envio informacion solicitada

San Bartolo Coyotepec, Oax. 27 de Octubre del 2023,

L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ.
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA.
PRESENTE.

En atencidn al memorandum No. HNO/DG/MEMORANDUM. 076/2023 de fecha 19 de octubre
del 2023 y recibido en este Departamento el 24 de octubre del 2023, remito a usted las Cédulas de
Valoracion de Series Y/o Subseries documentales correspondientes al Departamento de Recursos
Humanos, las cuales ya fueron requisitadas con la informacién solicitada de las siguientes series

documentales: “Expedientes de Personal”, “Evaluacién del Desempefio” y “Noéminas” .

Sin otro particular por el momento, me es grato enviarle un cordial saludo.

ATENTAME | TE

MLAO/rvs*
c.c.p. Expediente

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
5an Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044

¢ o

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA
“2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD”

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA
AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM/.081/2023.
ASUNTO: PRIMER RECORDATORIO PARA LA
ENTREGA DE LOS FORMATOS DE LAS
CEDULAS DE VALORACION DE SERIES
DOCUMENTALES “CADIDO” 2023.

{

\-.#\
San Bartolo Coyotepec a 7 de noviembre del 2023

DR. JORGE MOISES VALENCIA SANCHEZ
SUBDIRECTOR MEDICO

DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS™.

PRESENTE.

i .

En alcalce al memorandum No. HNO/DG./MEMORANDUM.073/2023 con fecha 19 de octubre del
2023, se solicitd a los responsables de archivo de tramite de las éreas que estan a su cargo la entrega
de las cedulas de valoracion de series documentales que forman parte del proyecto Catalogo de
disposicion documental “CADIDO” del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia, En contexto al no tener
respuesta de la informacién requerida respetuosamente nos dirigimos a usted una vez mas
para que haga entrega de la informacion solicitada antes del 14 de noviembre del afio en curso,

y que se mencionan a continuacion:

SUBDIRECCION MEDICA.

SERIES SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE
15.1 COMITE DE MORTALIDAD
18.2 COMITE DEL EXPEDIENTE CLINICO
P TNONERE T R T
. v\\;” “DRA. LUZ MARIA HERNANDEZ ~ RESPONSABLE DE..A'RCHIV(')' DE TRAMITE DE LA UNIDAD
Q CABALLERO DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA.

% 4 NOMBRE' | * TP e SR OARGO RS T
BE MOISES VALENCIA | RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA

SECCION | 1S | SERIES SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE
18.3 COMITE DE INFECCIONES ASOCIADAS A LA ATENCION DE LA
) SALUD “CODECIAAS”
15.4 COMITE COVID-19 MULTIDISCIPLINARIO PARA LA CONTINUIDAD
) DE OPERACIONES DE LA NUEVA NORMALIDAD.
18.5 ADMINISTRACION A LA ATENCION DE LA SALUD.

Carretera Qaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. CP. 71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com

Ko




méfc;’.‘;

HNO
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“2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD”

cabe recalcar que se requiere para poder integrar el instrumento de control archivistico
Catalogo de disposicion documental “CADIDO” 2023, haciendo mencién que en caso de
observaciones a las cedulas de valoracién de series documentales se le va a informar a los
responsables de archivo de tramite para que realicen las correcciones pertinentes y poder cumplir en
tiempo y forma de acuerdo al calendario establecido, es preciso mencionar que es obligacion de las
areas generadoras de documentos de este nosocomio dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez
que es un requerimiento primordial que establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados
a cumplir, cabe recalcar que la falta al cumplimiento del presente podréa ser motivo para incurrir en
responsabilidades administrativas, como lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con
fundamento en los articulos No. 1, 2 fraccion |; articulo No.7 fraccion I; articulo No.49 fraccion 1,111, VII,
de la ley general de responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de
responsabilidades de los servidores publicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacién con los
articulos No.116,117,118,119, de la ley general de archivos.

En espera de su puntual asistencia y sin otro particular, les envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE

] rate >

DIRECCION
GENERAL
B

AL LAkt

{ oShivat el

’11\:.1’{‘{5(L:’mlg
\

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Rartolo Coyntepec. C.P. 71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM/.082/2023.
ASUNTO: PRIMER RECORDATORIO PARA LA

ENTREGA DE LOS FORMATOS DE LAS
CEDULAS DE VALORACION DE SERIES
DOCUMENTALES “CADIDO” 2023.

San Bartolo Coyotepec a 7 de nowembre del 2023

DRA. ALMA DELIA MONTES JIMENEZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS".
PRESENTE.

JEFATURA DE
CAPACITACION

En alcalce al memorandum No. HNO/DG./MEMORANDUM.071/2023 con fecha 19 de octubre del
2023, se solicito al responsable de archivo de tramite del departamento de ensefianza que esta a su
cargo la entrega de las cedulas de valoracion de series documentales que forman parte del proyecto
Catalogo de disposicion documental “CADIDO" del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa, En contexto al
no tener respuesta de la informacion requerida respetuosamente nos dirigimos a usted una
vez mas para que haga entrega de la informacion solicitada antes del 14 de noviembre del afio
en curso, y que se mencionan a continuacion:

: NOWBRE R e CARGO
C. ALMA DELIA PERALTA CORTEZ |"RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO
DE ENSENANZA.
SUBDIRECCION/DEPTO/AREA SERIE NOMBRE DE LA SERIE )
DEPARTAMENTO DE SENSENANZA 4C4 | COMITE E COMISION AUXILIAR MIXTA DE

CAPACITACION DE ENSENANZA.

DEPARTAMENTO DE SENSENANZA 4C.5 | ADMINISTRACION DE ENSENANZA.
DEPARTAMENTO DE SENSENANZA 4C.6 | CAPACITACION AL PERSONAL.
DEPARTAMENTO DE SENSENANZA 4C.7 | SISTEMAS DE ESTIMULOS ACADEMICOS.

Haciendo mencion que se requiere para poder integrar el instrumento de control archivistico ?
Catalogo de disposicion documental “CADIDO” 2023, asi mismo que en caso de observaciones %
a las cedulas de valoracion de series documentales se le va a informar a los responsables de archivo
de tramite para que realicen las correcciones pertinentes y poder cumplir en tiempo y forma de
acuerdo al calendario establecido, es preciso mencionar que es obligacion de las areas generadoras
de documentos de este nosocomio dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un
requerimiento primordial que establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir.

Carretera Qaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044
direccion.hnoaxaca@gmail.com
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“2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD”

Cabe recalcar que la falta al cumplimiento del presente podrd ser motive para incurrir en
responsabilidades administrativas, como lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con
fundamento en los articulos No. 1, 2 fraccion [; articulo No.7 fraccion |; articulo No.49 fraccion |11, VII,
de la ley general de responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de
responsabilidades de los servidores publicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacion con los
articulos No.116,117,118,119, de la ley general de archivos.

En espera de su puntual asistencia y sin otro particular, les envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE

©/.' SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECION

=" “EL RESPETO AL DEREGHJ AJENO ES LA PAZ
@ﬁ?&éﬁ%&b Director Genefal

X DIRECgTEF DR. RIC

i; / Y ti‘

T R

E
WY epiTAL DRI
N i

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044
direccion.hnoaxaca@gmail.com
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ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM/.083/2023.

ASUNTO: PRIMER RECORDATORIO PARA LA
ENTREGA DE LOS FORMATOS DE LAS
CEDULAS DE VALORACION DE SERIES
DOCUMENTALES “CADIDO" 2023.

San Bartolo Coyotepec a 7 de noviembre del 2023

C. TERESA MARIBEL SIBAJA MENDOZA
ENCARGADA DEL AREA DE FARMACIA
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.
PRESENTE.

Por este medio se informa que derivado de la circular No. AGEQ/DG/C/006/06/2023, con fecha 28 de
junio del 2023, el archivo general del estado de Oaxaca “AGEQ", hace mencion en el numeral siete
de las recomendaciones que se deben realizar en la institucién con fundamento en los articulos 13
fraccion Il, 14, y 16 de |a ley general de archivos; por ende en los articulos 13 fraccion 11,14 y 16 de la
ley de archivos para el estado de Oaxaca, y en seguimiento a los numerales 6.3.2; 6.3.2.1; 6.3.2.2
Incisos a, b, ¢; 6.3.2.3; 6.3.5.1; y 6.3.5.2,, de los lineamientos para la organizacion, conservacion y
custodia de los archivos de la administracion publica estatal de Oaxaca, la institucion tiene la
obligacion de tener actualizados y disponibles los instrumentos de control y de consulta archivistica,
conforme a sus atribuciones y funciones, articulo No. 70 fraccion XLV de la ley general de
transparencia y acceso a la informacion publica; En contexto al no tener respuesta de la
informacidn requerida respetuosamente nos dirigimos a usted una vez mas para que haga
entrega de la informacion solicitada antes del 14 de noviembre del afio en curso, y que se
menmonan a centinuacion;

NOWBRE B S ] V1)
C. TERESA MARIBEL SIBAJA MENDOZA RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
FARMACIA.
2. SECCION | 6C | SERIES | SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE

\\d 0 6C.4

U
q;: ——
, u) 6C.6 COMITE FARMACO VIGILANCIA

8C.7 COMITE DE INSUMOS

ADMINISTRACION DE LA FARMACIA.

COMITE DE FARMACIA Y TERAPEUTICA “COFACT”

Cabe recalcar que se requiere para poder integrar el instrumento de control archivistico Catalogo de disposicién
documenta[ "CADIDQ" 2023, haciendo mencion que en caso de observaciones a las cedulas de valoracion de
‘ gngqlgs se le va a informar a los responsables de archivo de trdmite para que realicen las
; iones pertmentES y poder cumplir en tiempo y forma de acuerdo al calendario establecido, es preciso
' mencionar qug es oBhgacnon de las areas generadoras de documentos de este nosocomio dar cumplimiento en
3 {vtiempo rvao m?; todai ve?z que es un requerimiento primordial que establece la normatividad y del cual somos
' I sujetos obhgadbs a cumplir.
«CarigtelaOdxata PuertojAr‘igel km.12.5
\ﬁan Bartolo Coyéiepéczc P.71294
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Cabe recalcar que la falta al cumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir jfen
responsabilidades administrativas, como lo establecen las disposiciones en |la materia, lo anterior con
fundamento en los articulos No. 1, 2 fraccion I; articulo No.7 fraccion [; articulo No.49 fraccion 1,111, VI,
de la ley general de responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion I, la ley de
responsabilidades de los servidores publicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacion con los
articulos No.116,117,118,119, de la ley general de archivos.

En espera de su puntual asistencia y sin otro particular, les envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE

pet RETADT

ECCION
D IR AL

N

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294
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= “2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD”
ENTIDAD:  HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA
AREA:  DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No:  HNO/DG./MEMORANDUM/.085/2023.

ASUNTO: PRIMER RECORDATORIO PARA LA
ENTREGA DE LOS FORMATOS DE LAS
CEDULAS DE VALORACION DE SERIES
DOCUMENTALES “CADIDO” 2023.

S gﬁarm’lﬁ"c"o‘y’otépec a7-de\noviembre del 2023
i HOSF e S AXADDER

LIC. SALVADOR PACHECO DIiAZ
SUBDIRECTOR DE PLANEACION i
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.

PRESENTE.

+ SUBDIRECO\G N U7 SLANEACION

En alcalce al memorandum No. HNO/DG./ME NORANDUMJD75/202 @n\jﬁ%ha 19 de octubre del =N
2023, se solicito a los responsables de archivbﬂghéﬁtr i ':Iag%’;stq_ estan a su cargo la
actualizacion y entrega de las cedulas de valoracion de serigs documentales que forman parte del
proyecto Catalogo de disposicion documental “CADIDO” del|Hospital de la Nifiez Oaxaquefia, en
contexto al no tener respuesta de la informacién requerida respetuosamente nos dirigimos a %}
usted una vez mas para que haga entrega de la informacion solicitada antes del 14 de
noviembre del afio en curso y que se mencionan a continuacion:

o e OMBRE - ne L . CARGD o
LIC. MAGDA MONSERRAT HERNANDEZ | RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
DOMINGUEZ. GESTION DE LA CALIDAD.
SECCION | 5S | SERIES | SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE
5C.1 COMITE DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE “COCACEP”
5S.2 SUBCOMITE DE CALIDAD DE ENFERMERIA
5S.3 PROGRAMA AVAL CIUDADANO (SESTAD)
5S.4 SISTEMA UNIFICADO DE GESTION (SUG)
5S.5 ACREDITACION Y GARANTIA DE CALIDAD
- SISTEMA NACIONAL DE INDICADORES DE CALIDAD EN SALUD
' (INDICAS)
T NOMBRE . : S S LT V)
“LIC. SALVADOR PACHECO DIAZ ' RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
SUBDIRECCION DE PLANEACION.
SECCION | 9C | SERIES | SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE
9C.1 PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS. 7{
ac.2 PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONm A

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12,5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044
direccion.hneaxaca@gmail.com
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“2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD”

Cabe recalcar que se requiere para poder integrar el instrumento de control archivistico Catalogo de
disposicion documental “CADIDO" 2023, haciendo mencion que en caso de observaciones a las
cedulas de valoracién de series documentales se le va a informar a los responsables de archivo de
tramite para que realicen las correcciones pertinentes y poder cumplir en tiempo y forma de acuerdo
al calendario establecido, es preciso mencionar que es obligacién de las areas generadoras de
documentos de este nosocomio dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento
primordial que establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir, cabe recalcar
que la falta al cumplimiento del presente podrd ser motive para incurrir en responsabilidades
administrativas, como lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con fundamento en los
articulos No. 1, 2 fraccion I; articulo No.7 fraccion |; articulo No.49 fraccién 1,IILVII, de la ley general
de responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de responsabilidades de los
servidores publicos del estado y municipios de Qaxaca y en relacién con los articulos
No.116,117,118,119, de la ley general de archivos.

En espera de su puntual asistencia y sin otro particular, les envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE

O REELECION

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044

direccion.hneaxaca@gmail.com
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA
“2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD”

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA
AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM/.088/2023.

ASUNTO: PRIMER RECORDATORIO PARA LA
ENTREGA DEL FORMATO DE LA CEDULA
DE VALORACION DE SERIES
DOCUMENTALES “CADIDO” 2023.

San Bartolo Coyotepec a 27 de noviembre del 2023 s

. i
Q.F.B. CARLOS GONZALO CRUZ HERNANDEZ - : )
ENCARGADO DE LA SUBDIRECION DE OPERACIONES
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.
PRESENTE.

En alcalce al memorandum No. HNO/DG./MEMORANDUM.075/2023 con fecha 19 de octubre del
2023, se solicitd a la responsable de archivo de tramite del area de archivo clinico C.P. Maria Antonia \
Ortiz Vazquez la actualizacién y entrega de la cedula de valoracion de series documentales 2S.2 -
EXPEDIENTES CLINICOS DE PACIENTES ya que forma parte del proyecto Catalogo de disposicion
documental “CADIDO"” del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia, en contexto al no tener respuesta de la PR
informacion requerida respetuosamente nos dirigimos a usted una vez mas para que haga { \Ll
entrega de la informacién solicitada antes del 30 de noviembre del aiio en curso toda vez que w
forma parte de las areas que estan a su cargo, cabe recalcar que se requiere para poder integrar el
instrumento de control archivistico Catalogo de disposicién documental “CADIDQ" 2023, haciendo

mencion que en caso de observaciones a la cedula de valoracion de series documentales se le va a

informar a la responsable de archivo de tramite para que realice las correcciones pertinentes y poder

cumplir en tiempo y forma de acuerdo al calendario establecido, es preciso mencionar que es — /)
obligacion de las areas generadoras de documentos de este nosocomio dar cumplimiento en tiempo
y forma ya que es un requerimiento primordial que establece la normatividad y del cual somos sujetos,

obligados a cumplir, cabe mencionar que la falta al cumplimiento del presente podra ser motivo para

incurrir en responsabilidades administrativas, como lo establecen las disposiciones en la materia, lo

anterior con fundamento en los articulos No. 1, 2 fraccidn I; articulo No.7 fraccion I; articulo No.49

fraccion LIILVIL, de la ley general de responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, a 4
ley de responsabilidades de los servidores publicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacior
con los articulos Noé%tfl 6,117,118,119, de la ley general de archivos. '

al.asistencia y sin otro particular, les envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE G o~ O perA>areDd %

g SUFRAGIO EFECTV REELECION == i lewnc ke
( JEL RESPETO AL DERE JENO ES LA PAZ" o r/ gl
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ol ENTIDAD:  HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
g AREA:  DIRECCION GENERAL

OFICIO No.: HNO/DG/OF.-02102/2023.
ASUNTO: RESGUARDO DE EXPEDIENTES CLINICOS

:::;' . B San Bartolo Coyotepec. Oax.,a 11 de diciembre de 2023.

L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
PRESENTE.

Derivada de la 6ta. Reunion del Comité del Expediente clinico y de acuerdo al punto
Numero 5 de la minuta No.6. Se realizd el analisis de la valoracion y vigencia
documental de la Serie Documental 25S.2 Expedientes Clinicos de pacientes, que esta
considerada en el instrumento de control archivistico del cuadro general de
clasificacion archivistica 2023 de la institucion, con base a la norma oficial mexicana
numero NOM-004-SSA3-2012, del Expediente Clinico en el numeral 5.4, en contexto
se toma el acuerdo en el Comité de Expediente Clinico que se debera considerar sus
valores documentales como administrativo y legal, respecto a la vigencia documental,
se establece que se debera resguardar en el archivo de tramite del area del expediente
clinico cinco anos, posteriormente se debera realizar la transferencia primaria al
archivo de concentracion del archivo clinico, con base a las normas archivisticas
aplicables vigentes para su recepcion y resguardo de la documentacion para efecto de
consulta y por motivos de asuntos juridicos determinando el tiempo establecido de
cinco anos, esto bajo el resguardo del jefe inmediato del area de archivo clinico de la
institucion.

Cabe recalcar que al termino de diez afos del resguardo de la serie documental 2S.2
Expedientes clinicos de pacientes (Expedientes clinicos de los pacientes) en el
archivo de concentracion del area del archivo se debera considerar como valor
historico y realizar la transferencia secundaria al archivo historico de la institucion
aplicando la técnica de muestreo de Selectivo a los expedientes clinicos de los
pacientes con la finalidad de realizar la labor de investigacion en casos especificos de
padecimientos relevantes de los expedientes clinicos.

Sin mas por el momento y en espera de contar con su apoyo, aprovecho la ocasion para

ATENTAMENTE

SUFRAGIO EFEC I?J

= DR. RICARD LOPEZ
VA Y 4 5 DIRECTOR/GENERAL
OAXACE HOSPITAL DE I/A NINEZ OAXAQUENA

.. +... “DOCTOR GUILL

3 AP T
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: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA “DR.
GUILLERMO ZARATE MIJANGOS".

: DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS N j} A

: HNO/DG/DAJ/OF.-108/2023. J

: PROPUESTA PARA BAJA DOCUMENTAL.

TN PTTAL
A N Y 4

1]
. ‘SSE‘n ﬁartolo Coyotepec, Oax., 30 de noviembre de 2023.
&sg .n“j

% ?@Z"f L.- ;

SANCHEZ. ' ¥
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE EXPEDIENTE CLINICO DEL
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA “DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.
PRESENTE.

En cumplimiento a lo establecido cuarta Sesién Ordinaria del Comité de Expediente
Clinico de fecha diecisiete de noviembre del afio en curso, relativo a la temporalidad de
conservacion documental de los expedientes clinicos generados en este "Hospital de la Nifiez
Oaxaqueiia Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, en la que se acordo establecer los fundamentos
legales que respalden su baja, se informa lo siguiente:

Como es sabido, la NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-004-SSA3-2012, del expediente
clinico en el capitulo de Generalidades, punto 5.4, establece textualmente: :

“Los expedientes clinicos son propiedad de la institucién o del prestador de
servicios médicos que los genera, cuando éste, no dependa de una institucidn. En
caso de instituciones del sector publico, ddemds de lo establecido en esta norma,
deberdn observar las disposiciones que en la materia estén vigentes. Sin perjuicio
de lo anterior, el paciente en tanto aportante de la informacién y beneficiario de
la atencién médica, tiene derechos de titularidad sobre la informacion para la
proteccién de su salud, asi como para la proteccién de la confidencialidad de sus
datos, en los términos de esta norma y demds disposiciones juridicas que resulten
aplicables.

Por lo anterior, por tratarse de documentos elaborados en interés y beneficio del
paciente, deberdn ser conservados por un periodo minimo de 5 arios, contados a
partir de la tltima fecha del tiltimo acto médico”.,

En atencion a lo anterior, para proceder a la baja documental de los expedientes clinicos
se establece en base a dicha norma un periodo minimo de 5 afios para su conservacion; sin
embargo, no se establece un periodo maximo, por lo que se considera que se requiere mas
tiempo para tales fines, con la finalidad de evitar posibles responsabilidades administrativas
y/o legales que se pudieren presentar, dado que las autoridades de diversas instituciones
gubernamentales, han solicitado expedientes clinicos con mayor antigiiedad al periodo
establecido en lanorma para su conservacién, sobre todo en materia penal donde se investigan
por ministerjos puablicos posibles delitos, que los requieren como prueba para la integracién !
de las carpetas de investigacién. //

En esa tesitura, se sugiere que los expedientes clinicos se conserven en esta Unidad
Hospitalaria por un lapso de 10 afios como minima, despugés deltltimo acto médico, para

Carretera Oaxaca Puerto Angel km, 12.5 / ‘ SO ) , ’\(;\

San Bartolo Coyolepec. C.P. 71294
851551 0044
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después poder proceder ala ba;a documental bajo los criterios respectivos en materia de
archivos.

Tomando por analogfa la legislacidn en materia mercantil, en donde los articulos 46 y
49 del Cddigo de Comercio, establecen un periodo de conservacién por un plazo de diez afios
de documentos como libros, registros, cartas, telegramas y otros, es de decirse, que si los
referidos documentos se obliga a conservarlos por ese !apso con mucho mas razon un
expediente clinico debe tener un mayor periodo de conservacién del gue establece la norma
en comento, dade que esun documento de suma relevancia al tratarse de la salud de personas,
que mucha de las veces estan relacionados con delitos. :

Lo antenor se adminicula con los articulos 1° y 37 de la Ley General de AI‘ChlVO'S, '
aplicable en toda la Republica Mexicana, que establece la conservacién de documentos no
podra exceder Jos 25 afios en ningin caso, lo que sirve de parametro para poder establecer un
maximo, que no se refiere en la norma en cuestion.

Expuesto lo anterior, se emiten las consideraciones narradas, basadas en fundamentos
legales que sirven de apoyo para emitir un punto de actierdo en sesién del Comité, respecto de
fa temporalidad en la que se debe conservar un expediente clinico por ia importancia que
conlleva. ,

Sinotro particular por el momente, hago propicia la ocasién para saludarlo.

< TATENTAMENTE
“SUFRAGIOQ EI?ECTIVO NO REELECCION”
“EL: )‘ZERECHO A]ENO ES LA PAZ"
ENLARGADO DEL] I -

i
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA L omPiTAL
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" “l"’;:“"“"‘
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 14 DE DICIEMBRE DE 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE OPERACIONES NOMBRE DEL AREA: ARCHIVO CLINICO

SERIE:

NOMBRE: |EXPEDIENTES CLINICOS DE PACIENTES ,cdmso; 25.2 |
SUBSERIE:

NOMERE: [NG APLICA lcémGD.- NO APLICA |

FUNCION: SE REVISA EN CADA UNO DE LOS EXPEDIENTES CLINICOS LA ULTIMA FECHA EN LA QUE EL PACIENTE OBTUVO UN SERVICIO MEDICO EN EL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
DE ACUERDO A LA FECHA DE ULTIMA CONSULTA SE DETERMINA S| SE QUEDA EN ACTIVOS O SE ENVIA PARA PASIVOS O BAJAS, SE HACE UNA RELACION DE LOS EXPEDIENTES QUE SERAN
DE BAJA Y SE LLEVAN AL AREA CORRESPONDIENTE DE BAJAS DE ARCHIVO CLINICO, CAPITULO IIi ARTICULO No.21 FRACCIONES VII (Identificar, disefiar y mantener actualizado el formata
de |a Historia Clinica de los pacientes), VIl (Coordinar la informacion en la atencidn a los usuarios del Servicio de Urgencias del Hospital, IX ( Supervisar en integrar el Expediente Clinico
de los usuarios que reciben atencign médica en el Hospital); CAPITULO IV ARTICULO No.23 FRACCION XVIII (Las demas que sefialen las disposiciones normativas aplicables y las que le
confiera su superior jerarquico, en al mbito de su competencia) DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA ;NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-004-S5A3-
2012 DEL EXPEDIENTE CLINICO. 5.4 Los expedientes clinicos son propiedad de la institucion o del prestador de servicios médicos que los genera, cuando éste, no dependa de una
institucidn. En caso de instituciones del sector publico, ademds de lo establecido en esta norma, deberan chservar las disposiciones que en la materia estén vigentes. Sin perjuicio de lo
anterior, el paciente en tanto aportante de la infermacion y beneficiario de la atencion médica, tiene derechos de titularidad sobre |a informacion para la proteccion de su salud, asi
como para la prateccidn de la confidencialidad de sus datos, en los términos de esta norma y demds dispasiciones juridicas que resulten aplicables. Por lo anterior, por tratarse de
documentos elaborados en interés y beneficio del paciente, deberan ser conservados por un periodo minimo de 5 afios, contados a partir de la fecha del Gltimo acto médico. 5.5 Para
efectos de manejo de informacidn, bajo los principios sefialados en el numeral anterior, dentra del expediente clinico se deberd tomar en cuenta lo sigufente: Los datos personales
contenidos en el expediente clinico, que posibiliten |a identificacidn del paciente, en términos de los principios cientificos y éticas que arientan |a prictica médica, no deberan ser
divulgados o dados a conocer. Cuando se trate de la publicacidn o divulgacién de datos personales contenidos en el expediente clinico, para efectos de literatura médica, docencia,
investigacian o fotografias, que posibiliten la identificacin del paciente, se requerira la autarizacién escrita del misma, en cuyo caso, se adoptaran las medidas necesarias para que éste
no pueda ser identificado. 5.5.1 Datos proporcianados al personal de salud, por el paciente o por terceros, mismos que, debido a que son datos personales son motivo de
confidencialidad, en términos del secreto médico profesional y demds disposiciones juridicas que resulten aplicables. Unicamente podran ser proporcionados a terceros cuando medie la
solicitud escrita del paciente, el tutor, representante legal o de un médico debidamente autorizado por el paciente, el tutar o representante legal.

CLASIFICACION:

PUBLICA: X RESERVADA: CONFIDENCIAL: PLAZO DE RESERVA:

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

ADMINISTRATIVO % I LEGALI 3¢ I CONTABLE ' l FISCALI —l
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 5 ANOS BAJA:
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 10 ANCS MUESTRA: X

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| S| [x | no |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: Q.F.B. CARLOS GONZALO CRUZ HERNANDEZ/ C.P. MARIA ANTONIA ORTIZ VAZQUEZ

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE OPERACIONES/ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE ARCHIVO CLINICO

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION. Derivado de la 4ta. Sesion Ordinaria del Comité del Expediente Clinico
con fecha 17 de noviembre del 2023, se realizo el analisis de la valoracidn y vigencia documental de la Serie documental 25.2 Expedientes clinicos de pacientes, por|
los conceptos de claisficacién, vaiures dccumemales cle la serie, vigem:ia documental y vaiores historicos aplicando la te’cnica de muestreo de selectivo a Ios

\ DE ARCHIVO CLINICO

\ C.P. MARIA ANTONIA ORTIZ VAZQUEZ
X /\/ ESP@NSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA
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\ ;,./:}Hc}sp'ita! de la Nifiez Oaxaquena “Dr. Guillermo Zarate Mijangos” aprueban por unanimidad de votos
// programa anual de desarrollo archivistico "PADA” correspondiente al ejercicio 2024

HNO/SIAIRA./S.0./2024. '\ /

4. Presentacion y aprobacion del informe anual al cumplimiento del programa de desarrollo O
archivistico “PADA” 2023.- En este punto la coordinadora de archivos da a conocer a los integrantes J

del Sistema institucional de archivos “SIA” de la institucion, que con fundamento con el capitulo /)
V, de la planeacion de materia archivistica, articulo No.26 de la ley general de archivos, publicada en ‘
el diario oficial de la federacion el 15 de junio de 2018; capitulo V de la planeacién en materia \_/
archivistica articulo No.25 de la ley de archivos para el estado de Qaxaca , segin decreto No.1193 ) |
aprobada por la LXIV legislatura constitucional el 15 de enero del 2020 y publicado en el periédico .-
oficial numero 7 Vigésimo Sexta Seccion del 15 de febrero del 2020; “Los sujetos obligados deberan \ '
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal :
electrénico a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho B,
programa’, mismo que contendra los elementos de planeacion, programacion y evaluacion para el LN
desarrollo de los archivos y debera incluir un enfoque de administracion de riesgos, proteccion a los

derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi mismo definira las prioridades
institucionales integrando los recursos economicos, tecnoldgicos y operativos disponibles de igual

forma debiendo contener programas de organizacion y capacitacién en gestional documental y C

administracion de archivos, la cual forma parte de la presente como anexo nimero 03 ——---—co—eeeeeeee Ty

i ‘-\\_“_“557
ACUERDO No. HNO/SIA/MRA/S.0.02/2024. Los integrantes del Sistema institucional de archivos del (\“j
Hospital de la Nifiez Oaxaqueiia "Dr. Guillermo Zarate Mijangos” por unanimidad de votos aprueban el N

informe anual al cumplimiento del programa de desarrollo archivistico “PADA" 2023.

5. Presentacién y aprobacion del programa anual de desarrollo archivistico “PADA” 2024.- En it/
este punto la coordinadora de archivos da a conocer a los integrantes del Sistema institucional de y
archivos "SIA” de la institucion, que con fundamento a los articulos No.23, 24,25 y 26 capitulo V de la %
planzacion en materia archivistica de la ley general de archivos y 22, 23,24 y 25 capitulo V de la e o

planeacién en materia archivistica de la ley de archivos para el estado de Oaxaca, se presenta e} ™\ -
programa anual de desarrollo archivistico “PADA”", correspondiente al periodo de enero a diciembre del \; )
ejercicio 2024, para su analisis, revision, valoracion y visto bueno y poder publicarlo en el portal

electronico para su debido cumplimiento, y su utilizacion en la institucion, mismo que contendra los ™

elementos de planeacion, programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos y debera incluir Cl g
uri enfoque de administracion de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que ‘.‘,_,/'
de ellos deriven, asi mismo definird las prioridades institucionales integrando los recursos econdmicos, l

tecnologicos y operativos disponibles de igual forma debera contener programas de organizacion YR |
capacitacion en gestional documental y administracion de archivos, la cual forma parte de la presente i
como anexo ntimero 04 _ o

ACUERDO No. HNO/SIA/MRA/S.0.03/2024. Los integrantes del Sistema institucional de archivos del

3
\

\ )

6. Propuesta de calendario de sesiones.- En este punto la coordinadora de archivos exhibe la. " RIAN
propuesta det calendario de sesiones ordinarias, para el afio 2024, el cual consta de la siguiente \\ !
manera. s ; \)

i SESIONES FECHA HORA

l Primera sesion ordinaria 25 de Enero ! 10:00 horas

I e ™
i N\ '
‘ ,/:’l‘f’f i 4
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ACTIVIDAD 7.- ADMINISTRACION DE RIESGOS.

El area coordinadora de archivos presenta un diagnostico con los principales riesgos a los cuales
esta expuesto la institucion, con el propésito de prevenirlos, para dar cumplimiento al programa anual

de desarrollo archivistico “PADA" 2023,

Se presenta como evidencia, el diagnostico de riesgo que forma parte del anexo nimero 11.

Cinco de las siete actividades programadas en el programa anual de desarrollo archivistico

(PADA) 2023, presentaban riesgos como se detalla a continuacion:

ACTIVIDAD PROGRAMADA EN
EL PADA 2023.

RIESGO DETECTADO.

Sesiones  ordinarias  y/o
extraordinarias.

For motivos de los cambios administrativos en la
institucion, por la pandemia del COVID-19,
dengue e influenza no existieron las condiciones
para que se pudiese cumplir en su totalidad con
el calendario de sesiones ordinarias yl/o
extraordinarias en el Sistema institucional de
archivos, y en el Grupo interdisciplinario de la
institucion.

Capacitaciones y asesorias
archivisticas.

Por motivos de los cambios administrativos en
la institucién, por la pandemia del COVID-19,
dengue e influenza, no existieron las
condiciones para que se pudiese cumplir en su
totalidad con las capacitaciones y asesorias
acordadas en el programa anual de desarrollo
archivistico "“PADA" 2023, para los integrantes
del Sistema institucional de archivos “SIA”, y del
Grupo interdisciplinario "GI", de la institucion.

No.
CONSECUTIVO
1
2
3
| J
lp)\/
O\
._/‘) \

Actualizacion de los
instrumentos de control y de
consulta archivistica.

Por motivos de los cambios administrativos en
la institucion, asi mismo por la pandemia del
COVID-19, dengue e influenza, no existieron las
condiciones para que se pudiese cumplir en su
totalidad con la actualizacion de los
instrumentos de control y de consulta
archivistica de la institucion, haciendo mencion
que solo se realizd la actualizacion del
instrumento  archivistico cuadro general de
clasificacion archivistica para el ejercicio 2023 y
referente al catalogo de disposicion documental
“CADIDO” queda en proceso con un avance de
80% para su continuidad y terminacion el

951 551 0044
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DE ACTIVIDADES -

extraordinarias

Capacitaciones y
Z | asesorias
archivisticas

No.-f © CActividad Enerol Febrero | Marzo| Abril Mayo .iunlojl Julio | Agosto| Septiembre
1 | Sesiones e BEC 1"
ordinarias
y/o

Actualizacidn de
los instrumentos
3 | de contral y
consulta
archivistica

4 | Baja
documental,

5 | Aplicar
métodos y
medidas parala
organizacian,
protecciony
‘conservacidn de
los documentos
de archivo que
segeneran en la
Institucidn de
igual forma se
tlebe considerar
elresguardo
digital y
eiectrﬁnico.

6 | Administracién
‘dée riesgos.

7 | Actualizacién
del refrendo en
el registro
nacional de
archivos "RNA"
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17 DE NOVIEMBRE DEL 2023 OBSERVACIONES A CEDULAS DE VALORACION DOCUMENTAL
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

Se sugiere poner el texto de los
articulos gue se mencionan como
fundamento normativo en las cédulas
de valoracidn.

Articulo 52. Fraccién IV de la Ley
General de Archivos.

Advertir que en las fichas técnicas
de valoracidén documental se incluya
y se respete el marco normativo que
regula la gestidén institucional.

Serie 5C.4: Se sugiere gque en todas

Numeral 2 de los Lineamientos para

las series se marque el +valor |la Organizacidén, Conservacidén vy

primario el administrativo. Custodia de 1los Archivos de 1la
Administracién Puablica Estatal de
Oaxaca.
Valor Administrativo: Es aquel que
poseen los documentos, expedientes
o series documentales para el Area
Productora, relacionada con un
tramite, asunto o tema. El wvalor
administrativo se encuentra en
todes los documentos producidos y
recibidos por cada Sujeto Obligado,
responden a procesos y actividades
administrativas.

Series 3C.3, 4C.1, 4C.3, 6C.4: Se | Numeral 2 de los Lineamientos para

sugiere . wverificar los valores | la Organizacidén, Conservacidn vy

primarios de estas series. Custodia de los Archiveos de 1la
Administracién Publica Estatal de
Oaxaca.

Valor Administrativo: Es aquel que
poseen los documentos, expedientes
o series documentales para el Area
Productora, relacionada con un
tramite, asunto o tema. FEl1 valor
administrativo se encuentra en
todos los documentos producidos vy
recibidos por cada Sujeto Obligado,
responden a procesos y actividades
administrativas.

Valor Legal: Aquel gque pueden tener
lodos los documentos gue sirvan de
testimonio ante la ley o gue se
refieren a derechos y obligaciones
legales o© juridicas. También es el
plazo durante el cual los
documentos de archivo se
conservaran en el Sujeto Obligado
para su posible uso.

Valor Fiscal: Valor de los
documentos que sirven de
explicaciény justificacién Y
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comprobacidén de las operaciones
contables vy financieras, o sirven
de testimonio de obligaciones
tributarias.

Series 2C.1, 3C.4: Se sugiere que
estas series al formar parte de las

Numeral 6.3.1.3 inciso ¢) de los
Lineamientos para la Organizacidn,

funciones comunes nc cuentan con | Conservacién y Custodia de 1los

valor histérico, por lo tanto, su | Archivos de la Administracién

destino final es la baja | PUiblica Estatal de Oaxaca.

documental. c) Funciones comunes: Accilones
administrativas que sirven de apoyo
para el ejercicio de las
competencias para las que ha sido
creado el organismo.

Series: 2C.3, 3C.4, 4C.1, 4C.3, | Articulo 6 de la Ley General de

1.1, 18.2, 18.3, 18.4, 18.5, 2S5.3, | Archivos.

35.1, 3s8.2, 35.3, 35.4, 35.5, 35.6, | Toda 1la informacién contenida en

3S.7: Se sugiere que estas series | los documentos de archive

no se marguen como confidencial o | producidos, obtenidos, adguiridos,

reservada, y en el recuadro de
observaciones hacer mencién que la
informacidén se encuentra sujeta a
la normatividad en materia de
transparencia y proteccidén de datos
personales.

Toda la informacidén es publica.

transformados o en posesién de los
sujetos obligados, serd publica vy
accesible a cualquier persona en
los términos y condiciones que
establece la legislacidén en materia
de transparencia y acceso a la
informacidén piblica y de proteccién
de datos personales.

Articulos 4, L., 12 ; 1.3, 106
fraccién I, 108 parrafo II de la
Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacidn Publica.
Articule 4. E1 derecho humano de
acceso a la informacidén comprende
solicitar, investigar, difundir,
buscar y recibir informacién. Toda
la informacién generada, obtenida,
adquiride, transformada o] en
posesidén de los sujetos obligados
es publica y accesible a cualquier

persona en los términos Y
condiciones que se establezcan en
la presente Ley, en los tratados
internacionales de los que el

Estado mexicano sea parte, la Ley
Federal, las leyes de las Entidades
Federativas v la normatividad
aplicable en sus respectivas
competencias; s6lo pedra ser
clasificada excepcicnalmente como
reservada temporalmenfe por razones

@ Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia
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seguridad
términos

de interés publico vy
nacional, en los

dispuestos por esta Ley.
Articulo 11. Toda la informacién en
posesién de los sujetos obligados
serd publica, completa, oportuna vy
accesible, sujeta a un claro
régimen de excepciones que deberéan

estar definidas \% ser ademés
legitimas 1% estrictamente
necesarias en una sociedad
democratica.

Articulo 12. Toda la informacién
publica generada, obtenida,
adquirida, transformada o en
posesidn de los sujetos obligados

es publica vy serd accesible a
cualguier persona, para lo gue se
deberdn habilitar todos los medios,
acciones y esfuerzos disponibles en

los términcs y condiciones que
establezca esta
Ley, la Ley Federal 3% las

correspondientes de las Entidades
Federativas, asi como demas normas

aplicables.

Articule 13. En la generacidn,
publicacién Y entrega de
informacién se debera garantizar
que ésta sea accesible, confiable,
verificable, veraz, oportuna \
atendera las necesidades del

derecho de acceso a la informacién
de toda persona.

Articulo 106. La clasificacién de
la informacidén se llevard a cabo en
el momento en gque: I. Se reciba una

solicitud de acceso a 1a
informacién;
Articulo 108. En ningin caso se

podrédn clasificar Documentos antes
de gue se genere la informacién.

Series LS I 28 A4, 38 Iy 38.2,;
383, 384, 38.b; 38.6, 38.7; Bs
sugiere que estas series al formar
parte de las funciones sustantivas
cuenten con un valor histérico, por
lo tanto, su destino final es 1la
conservacién total o el muestrec y
especificar qué tipo de muestreo.

Serie 15.5: Se sugiere verificar el

Numeral 6.3.1.3 inciso d) de los

Lineamientos para la Organizacién,
Conservacién y Custodia de los
Rrchivos de la Administracién

Publica Estatal de Oaxaca.

d) Funciones sustantivas: Acciones
administrativas que constituyen la
razén de ser del orgarnismg? )

\
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destino final de esta serie, ya que
la conservacidén total es la serie
en su totalidad, si se considera
solo conservar el 70% de la serie,
su destino final seria el muestreo
y especificar el tipo de muestreo

Series 2S5.3, 2C.1, 2C.3, 3C.4,
4C.1, 669 20 2: Se sugiere
reconsiderar las vigencias

documentales de estas series.

Art 37 Ley General de Archivos.

El sujeto obligado debera asegurar
que se cumplan los ©plazos de
conservacién establecidos en el
catdlogo de disposicidédn documental
Y dque los mismos no excedan el
tiempo que la normatividad
especifica que rija las funciones y
atribuciones del sujeto obligado

disponga, o© en su caso, del uso,
consulta y utilidad que tenga su
informacién. En ningtn caso el
plazo podrd exceder de 25 afios.
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Se debera poner el texto de los articulos que se mencionan como
fundamento normativo en las cédulas de valoracion.

Por lo anterior se sugiere que en el recuadro que dice Funcién se
ponga el texto de los articulos que se mencionan como
fundamento normativo de las series, no es necesario poner el
fundamento de esta observacion.

Articulo 52. Fraccidn IV de la Ley General de Archivos.

Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se
incluya y se respete el marco normativo que regula la gestién
institucional;

Series 2C.1, 3C.4: Se sugiere que estas series al formar parte de
las funciones comunes no cuenten con un valor histgrico, por lo
tanto su destino final es la baja documental.

Numeral 6.3.1.3 inciso c) de los Lineamientos para la
Organizacion, Conservacién y Custodia de los Archivos de la
Administracion Publica Estatal de Qaxaca.

c) Funciones comunes: Acciones administrativas que sirven de
apoyo para el ejercicio de las competencias para las que ha sido
creado el organismo.

Series: 2C.3, 35.3: Se sugiere que estas series no se marquen
como confidencial o reservada, y en el recuadro de
observaciones hacer mencion que la informacion se encuentra
sujeta a la normatividad en materia de transparencia y
proteccion de datos personales.

Articulo 6 de la Ley General de Archivos.

Toda la informacién contenida en los documentos de archivo
producidos, obtenidos, adquiridos, transformados o en posesién
de los sujetos obligados, sera publica y accesible a cualquier
persona en los términos y condiciones que establece la
legislacién en materia de transparencia y acceso a la informacion
publica y de proteccién de datos personales.

Articulos 4, 11, 12, 13, 106 fraccion |, 108 parrafo Il de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Articulo 4. El derecho humano de acceso a la informacién
comprende solicitar, investigar, difundir, buscar y recibir
informacién. Toda la informacién generada, obtenida, adquirida,
transformada o en posesion de los sujetos obligados es publica y
accesible a cualquier persona en los términos y condiciones que
se establezcan en la presente Ley, en los tratados internacionales
de los que el Estado mexicano sea parte, la Ley Federal, las leyes
de las Entidades Federativas y la normatividad aplicable en sus
respectivas competencias; sélo podrd ser clasificada
excepcionalmente como reservada temporalmente por razones
de interés publico y seguridad nacional, en los términos
dispuestos por esta Ley.

Articulo 11. Toda la informacion en posesion de los sujetos
obligados serd publica, completa, oportuna y accesible, sujeta a
un claro régimen de excepciones que deberan estar definidas y
ser ademas legitimas y estrictamente necesarias en una sociedad
democrdtica.

Articulo 12, Toda la informacién pulblica generada, obtenida,
adquirida, transformada o en posesién de los sujetos obligados
es publica y sera accesible a cualquier persona, para lo que se
deberan habilitar todos los medios, acciones y esfuerzos
disponibles en los términos y condiciones que establezca esta
Ley, la Ley Federal y las correspondientes de las Entidades
Federativas, asi como demads normas aplicables.

Articule 13. En la generacién, publicacién y entrega de
informacién se debera garantizar que ésta sea accesible,
confiable, verificable, veraz, oportuna y atendera las necesidades
del derecho de acceso a la informacién de toda persona.

Articulo 106. La clasificacion de la informacion se llevara a cabo

en el momento en que: I. Se reciba una solicitud de acceso a la
informacion;

Articulo 108. En ningln caso se podran clasificar Documentos
antes de que se genere la informacién.

Series 25.3, 2C.1, 2C.3, 4C.1, 2C.2: Se sugiere reconsiderar las
vigencias de estas series.

Art 37 Ley General de Archivos.
El sujeto obligado deberd asegurar que se cumplan los plazos de
conservacién _establecidos en el catdlogo tg/d_isposicién
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documental y que los mismos no excedan el tiempo que la
normatividad especifica que rija las funciones y atribuciones del
sujeto obligado disponga, o en su caso, del uso, consulta y
utilidad que tenga su informacién. En ningln caso el plazo podra
exceder de 25 afios.
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QaDireccién General y Direccion de Clasificacion de Archivos 951 .518 .65.98



Ra
i

“2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD"

5 DE DICIEMBRE DEL 2023 OBSERVACIONES A CEDULAS DE VALORACION DOCUMENTAL DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

Se deberd poner el texto de los articulos que se mencionan como
fundamento normativo en las cédulas de valoracién.

Por lo anterior se sugiere que en el recuadro que dice Funcidn se
ponga el texto de los articulos que se mencionan como
fundamento normativo de las series.

Articulo 52, Fraccién IV de la Ley General de Archivos.

Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se
incluya y se respete el marco normativo que regula la gestién
institucional;

Series: 2C.3: Se sugiere que esta serie se marque el espacio de
clasificacion publica.

Articulo 6 de la Ley General de Archivos.

Toda la informacidon contenida en los documentos de archivo
producidos, obtenidos, adquiridos, transformados o en posesion
de los sujetos obligados, sera publica y accesible a cualquier
persona en los términos y condiciones que establece la
legislacion en materia de transparencia y acceso a la informacion
publica y de proteccidn de datos personales.

Articulos 4, 11, 12, 13, 106 fraccién |, 108 parrafo Il de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Articulo 4. El derecho humano de acceso a la informacién
comprende solicitar, investigar, difundir, buscar vy recibir
informacidn. Toda la informacion generada, obtenida, adquirida,
transformada o en posesién de los sujetos obligados es publica y
accesible a cualquier persona en los términos y condiciones que
se establezcan en la presente Ley, en los tratados internacionales
de los que el Estado mexicano sea parte, la Ley Federal, las leyes
de las Entidades Federativas y la normatividad aplicable en sus
respectivas competencias; sélo podrda ser clasificada
excepcionalmente como reservada temporalmente por razones
de interés pulblico y seguridad nacional, en los términos
dispuestos por esta Ley.

Articulo 11. Toda la informacion en posesién de los sujetos
obligados sera publica, completa, oportuna y accesible, sujeta a
un claro régimen de excepciones que deberan estar definidas y
ser ademas legitimas y estrictamente necesarias en una sociedad
democratica.

Articulo 12. Toda la informacion publica generada, obtenida,
adquirida, transformada o en posesion de los sujetos obligados
es publica y serd accesible a cualquier persona, para lo que se
deberdn habilitar todos los medios, acciones y esfuerzos
disponibles en los términos y condiciones que establezca esta
Ley, la Ley Federal y las correspondientes de las Entidades
Federativas, asi como demads normas aplicables.

Articulo 13. En la generacion, publicacién y entrega de
informacién se debera garantizar que ésta sea accesible,
confiable, verificable, veraz, oportuna y atenderad las necesidades
del derecho de acceso a la informacidn de toda persona.

Articulo 106. La clasificacion de la informacién se llevard a cabo
en el momento en que: |. Se reciba una solicitud de acceso a la
informacion;

Articulo 108. En ningun caso se podran clasificar Documentos
antes de que se genere la informacion.
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1 DE FEBRERO DEL 2024 OBSERVACIONES A CEDULAS Y CADIDO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

SECCION 1 C

La seccidn se denomina DIRECTIVA Y GESTION.

TODAS LAS SERIES

Para indicar la Disposicién final de las series, se debera
indicar con una X en la columna que corresponda a cada una de las
series, no es necesario indicar con B, M, CT.

SERIES 2.3 3C.4,
1.1, 1s.2, 1s8.3, 15.4,
38.3 ¥ 38.9.

Toda la informacién es publica, no se deberad poner informacién
reservada o confidencial.

SERIE 3C.4

Las vigencias en Archivo de Trémite y Archivo de Concentracién
deberan ser las mismas en las Cédulas de Valoracidén y en el
Catalogo de Disposicién Documental.

SERIES 25.1 Y 25.4

Se deberd indicar una sola Disposicidn final.

SERIES 35.7 Y 45.4

El nombre de la serie deberd ser el mismo que se le asigno en el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica wvalidado, si
requiere cambiar el nombre de la serie deberd actualizar el CGCA.

SERIE 55.1

Se deberd indicar una Disposicidn final a la serie.

CADIDO

Se debera mantener los términos utilizades en el CADIDO por lo
tanto sustituir Disposicién documental por Disposicién final.
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA BEC
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" B 1A Hibc

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA NOMBRE DEL AREA: SUBDIRECCION MEDICA
SERIE:
|NOMBRE: ICOMITE DE MORTALIDAD Icomeo; I 18.1 I
SUBSERIE:
|NUMBRE: |NO APLICA |CDDIGO: I NO APLICA |
FUNCION:

REVISION DE LAS DEFUNCIONES DE LOS PACIENTES DE MAMERA MENSUAL, REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA CAPITULO |. ARTICULO No.8 FRACCION VII.- ESTABLECER COMITES O
SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERA EL HOSPITAL ; CAPITULO [I. ARTICULQ No.18 FRACCIONES |.- CONTROLAR LAS ENFERMEDADES INFECCIOSAS QUE SE PUEDAN PRESENTAR EN EL HOSPITAL, Il.-
PLANEAR, ELABORAR Y PROPONER PROGRAMAS DE PROMOCION Y PREVENCION DE LA SALUD EN EL HOSPITAL, IIl.- ASESORAR AL SUBDIRECTOR MEDICO, JEFES DE DAPARTAMENTOS Y DEMAS PERSONAL DE SALUD Y
ADMINISTRATIVO DEL HOSPITAL, SOBRE LA BASE DEL ANALISIS DE LOS PERFILES Y TENDENCIAS EPIDEMIOLOGICAS PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDADES INFECCIOSAS Y LAS DE NOTIFICACION OBLIGATORIA, IV.-
SUPERVISAR Y VIGILAR A LOS PACIENTES CON PADECIMIENTOS CONSIDERADOS COMO INFECCIONES NOSOCOMIALES CONFORME A LO ESTABLECIDO A LA NORMA DE VIGILANCIA PREVENCION Y CONTROL DE
INFECCIONES NOSOCOMIALES, V.- CONCENTRAR, VALIDAR, ANALIZAR Y DIFUNDIR LA INFORMACION EPIDEMIOLOGICA DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES AL PERSONAL DEL HOSPITAL, V.- ESTABLECER SISTEMAS DE
VIGILANCIA BASADOS EM LA DIRECCION MICROBIOLOGICA EN EL HOSPITAL, VIl.- DEFINIR Y ACTUALIZAR POLITICAS DE CONTROL DE INFECCIONES DE MANERA PERMANENTE EN EL HOSPITAL Y COADYUVAR A LA
EVALUACION DE PROBLEMAS, VIIl.- COORDINARSE CON EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA PARA PROGRAMAR CAPACITACION A LOS FAMILIARES Y PACIENTES SOBRE LA TECNICA DE LAVADO DE MANOS,
MANEIO DE PACIENTES AISLADOS Y MEDIDAO DE HIGIENE PARA FAMILIARES,IX.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO EN EL
AMBITO DE SU COMPETENCIA. ;NORMATIVIDAD NOM-045-55A42-2005 PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA,PREVENCION ¥ CONTROL DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES;{COMITE DE MEDICINA
TRANSFUNCIONAL)CAPITULO IIl. ARTICULO No.22 FRACCIONES VIIL.- SUPERVISAR QUE LA ATENCION MEDICA EN LOS SERVICIOS A SU CARGD, SE LLEVEN A CABO CON LAS NORMAS TECNICAS, LOS PRINCIPIOS CIENTIFICOS.
¥ ETICOS DE LA PRACTICA MEDICA, XIIl.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LES CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA ; CAPITULD
IV. ARTICULO No.23 FRACCION Il.- CONTRIBUIR Y COORDINAR LA INSTALACION DE LOS COMITES TECNICOS HOSPITALARIOS PARA MEJORAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL HOSPITAL, NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-
253-55A1-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS;(COMITES DE INVESTIGACION Y ETICA EN INVESTIGACION.) CAPITULO 1. ARTICULO No.8 FRACCION Vil.-
FRACCION Vil.- ESTABLECER COMITES © SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERA EL HOSPITAL, 12 FRACCION X.- LAS DEMAS QUE LE SENIALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS
QUE LE CONFIERA 5U SUPERIOR, JERARQUICO , EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA, CAPITULO 1l ARTICULO No.13 FRACCION IV PLANEAR, ORGANIZAR, DIRIGIR, SUPERVISAR Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES DE LOS
DEPARTAMENTOS Y SERVICIOS A SU CARGD Y LA NORMA OFICIAL MEXICAN NOM-012-55A3.2012 QUE ESTABLECE LOS CRITERIOS PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION PARA LA SALUD EN SERES
HUMANOS; (COMITES ¥ SUBCOMITES DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE) CAPITULO I, ARTICULO Mo.23 FRACCION II.- CONTRIBUIR Y COORDINAR LA INSTALACION DE LOS COMITES TECNICOS HOSPITALARIOS PARA
MEJORAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL HOSPITAL CAPITULO V. ARTICULO No.31 FRACCION No.Il.- COORDINAR LOS DIFERENTES SUBCOMITES DE CALIDAD EN MORTALIDAD, SEGURIDAD DEL PACIENTE , EXPEDIENTE
CLINICO, BIOETICA, ETICA EN LA INVESTIGACION, TUMORES Y TE/IDOS Y DEMAS EXISTENTES EN EL HOSPITAL.

CLASIFICACION:
[PusLica: | x [reservapa: | CONFIDENCIAL: [ [ PLAZO DE RESERVA: | ]

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO | X | eeaL | X | cowntame | | FiscaL | |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 2 ARIOS BAJA: NiA
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5 AROS, CONSERVACION TOTAL: X
VIGENCIA TOTAL: 7 ANOS MUESTRA:
¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? )
.
[ si | X | wno-

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: DR. JORGE MOISES VALENCIA SANCHEZ

ADSCRIPCION: SUB%EGG?GN’T\ETDICA

OBSERVACIONES:ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A'LA N MATl\Z}' JAD ENMA 'ERIA DE TRANS NCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLIGA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLIgITUD DE Nﬂohmvrac@h AL
: WAL
f
(8

' Aﬁw
DR. JORGE MOISES VALENCIA SANCHI 5 \\

R P /
R, JORGE MOISES VALENC A.SANEIﬁ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA

SUBDIRECCION MEDICA

ENCARGADO DE LA SUBDIRECCION MEDICA




HOSPITAL DE LA NIfEZ OAXAQUERA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA NOMBRE DEL AREA: SUBDIRECCION MEDICA

SERIE:

|NOMBRE: ICOMITE DEL EXPEDIENTE CLINICO ICCDIGO: | 15.2

SUBSERIE:

|NOMBR51 |NO APLICA |CDDIGO: l NO APLICA

FUNCION:

REVISION DE LOS EXPEDIENTES DE LOS PACIENTES DE MANERA MENSUAL, REGLAMENTO INTERNQ DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA CAPITULO | ARTICULO No.8 FRACCION VIl ESTABLECER COMITES O
SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERA EL HOSPITAL ;CAPITULO Il. ARTICULO No.18 FRACCIONES |.- CONTROLAR LAS ENFERMEDADES INFECIOSAS QUE SE PUEDAN PRESENTAR EN EL HOSPITAL ,i1.-
PLANEAR , ELABORAR, ¥ PROPONER PROGRAMAS DE PROMOCION Y PREVENCION DE LA SALUD EN EL HOSPITAL, Ill.- ASESORAR AL SUBDIRECTOR MEDICO, JEFES DE DEPARTAMENTOS Y DEMAS PERSONAL DE SALUD Y
ADMINISTRATIVO DEL HOSPITAL, SOBRE LA BASE DEL ANALISIS DE LOS PERFILES ¥ TENDENCIAS EPIDEMQOIOLOGICAS PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDADES INFECCIOSAS Y LAS DE NOTIFICACION OBLIGATORIA, V.-
SUPERVISAR Y VIGILAR A LOS PACIENTES CON PADECIMIENTOS CONSIDERADOS COMO INFECCIONES NOSOCOMIALES CONFORME A LOS ESTABLECIDO A LA NORMA DE VIGILANCIA PREVENCION Y CONTROL DE
INFECCIONES NOSOCOMIALES V.- CONCENTRAR, VALIDAR, ANALIZAR ¥ DIFUNDIR LA INFORMACION EPIDEMIOLOGICA DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES AL PERSONAL DEL HOSPITAL,VI ESTABLECER SISTEMAS DE
VIGILANCIA BASADOS EN LA DETECCION MICROBIOLOGICA EM EL HOSPITAL, VII.- DEFINIR Y ACTUALIZAR POLITICAS DE CONTROL DE INFECCIONES DE MANERA PERMANENTE EN EL HOSPITAL Y COADYUVAR A LA
EVALUACION DE PROBLEMAS, VIIi.- COORDINARSE CON EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA PARA PROGRAMAR CAPACITACION A LOS FAMILIARES Y PACIENTES SOBRE LA TECNICA DE LAVADO DE MANGS,
MAREID DE PACIENTES AISLADOS Y MEDIDAS DE HIGIENE PARA FAMILIARES, IX.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LES CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO EN EL
AMBITO DE SU COMPETENCIA ; ;NORMATIVIDAD NOM-045-55A2-2005 PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA,PREVENCION ¥ CONTROL DE LAS INFECCIONES NOSDCUMIALES:[CDM”E DE MEDICINA
TRANSFUNCIONAL)CAPITULO Il. ARTICULO No.22 FRACCIONES VIIl.- SUPERVISAR QUE LA ATENCION MEDICA EN LOS SERVICIOS A SU CARGO, SE LLEVEN A CABO CON LAS NORMAS TECNICAS, LOS PRINCIPIOS CIENTIFICOS
Y ETICOS DE LA PRACTICA MEDICA, Xill.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES ¥ LAS QUE LES CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA ; CAPITULO
IV. ARTICULO No.23 FRACCION Il.- CONTRIBUIR Y COORDINAR LA INSTALACION DE LOS COMITES TECNICOS HOSPITALARIOS PARA MEIORAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL HOSPITAL, NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-
253-55A1-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA ¥ SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS;{COMITES DE INVESTIGACION Y ETICA EN INVESTIGACION.)CAPITULO | ARTICULD No.B FRACCION VII
ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES QUE DE ACUERDC A LA LEY DE SALUD REQUIERA EL HOSPITAL, 12 FRACCION X.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA
SU SUPERIOR, JERARQUICO , EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA,CAPITULO Il ARTICULO No.13 FRACCION IV PLANEAR, ORGANIZAR, DIRIGIR, SUPERVISAR Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES DE LOS DEPARTAMENTOS Y
SERVICIOS A SU CARGC Y LA NORMA OFICIAL MEXICAN NOM-012-55A3.2012 QUE ESTABLECE LOS CRITERIOS PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION PARA LA SALUD EN SERES HUMANOS;{COMITES ¥
SUBCOMITES DE CALIDAD ¥ SEGURIDAD DEL PACIENTE)CAPITULO IV ARTICULO No.23 FRACCION IL.- CONTRIBUIR Y CODRDINAR LA INSTALACION DE LOS COMITES TECNICOS HOSPITALARIOS PARA MEJORAR EL BUEN
FUNCIONAMIENTO DEL HOSPITAL CAPITULO V. ARTICULO No.31 FRACCION No.ll.- COORDINAR LOS DIFERENTES SUBCOMITES DE CALIDAD EN MORTALIDAD, SEGURIDAD DEL PACIENTE , EXPEDIENTE CLINICO, BIOETICA,
ETICA EN LA INVESTIGACION, TUMORES Y TEJIDOS ¥ DEMAS EXISTENTES EN EL HOSPITAL.

CLASIFICACION:

IPUBLICA: | X |RES£RVADA: | CONFIDENCIAL: | i PLAZO DE RESERVA: l

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO | X I LEGAL I X | CONTABLE j IFlSCALI |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

ARCHIVO DE TRAMITE: 3 ANOS BAJA: NiA
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 6 ANOS CONSERVACION TOTAL: 100%
VIGENCIA TOTAL: 9 ANOS MUESTRA:

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

[ 5 x [ w ] ]

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: DR. JORGE MOISES VALENCIA SANCHEZ

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION MEDICA

OBSERVACIONES: ESTAINFORM CIGN'EST}PCR#-SLLIQ.; A LA NORMATIVIDAD EN M! :'fER
PROTECION DE DATOS P NALES EN CASO DE UNA OL\ICFTUD DE [NFORMA% J

DR. JORGE MO (ALENGIA-SANCHEZ—7

ENCARGADO DE LA SUBDIRECCION MEDICA Wil

SUBDIRE

MICA
(IR Y o

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
SUBDIRECCION MEDICA
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA U
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" B s

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA NOMBRE DEL AREA: UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
SERIE:
NOMBRE: COMITE DE INFECCIONES ASOCIADAS A LA ATENCION DE LA SALUD " CODECIASS"  |coDIGO: 15.3
SUBSERIE: |
NOMBRE: NO APLICA CODIGO: NO APLICA
FUNCION:
SE REALIZAN ACTIVIDADES DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA Y LA INTERVENCION OPORTUNA CON EL OBJETIVO DE IDENTIFICAR LAS INFECCIONES ASOCIADAS A LA ATENCION DE LA SALUD, REGLAMENTO INTERNO DEL
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA CAPITULO 1. ARTICULD No.8 FRACCION VII.- ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERA EL HOSPITAL ;CAPITULO Il. ARTICULO No.18 3

FRACCIONES |.- CONTROLAR LAS ENFERMEDADES INFECIOSAS QUE SE PUEDAN PRESENTAR EN EL HOSPITAL ,1I.- PLANEAR , ELABORAR, Y PROPONER PROGRAMAS DE PROMOCION Y PREVENCION DE LA SALUD EN EL i
HOSPITAL, lil.- ASESORAR AL SUBDIRECTOR MEDICO, IEFES DE DEPARTAMENTQS Y DEMAS PERSONAL DE SALUD ¥ ADMINISTRATIVO DEL HOSPITAL, SOBRE LA BASE DEL ANALISIS DE LOS PERFILES Y TENDENCIAS
EPIDEMOIOLOGICAS PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDADES INFECCIOSAS Y LAS DE NOTIFICACION OBLIGATORIA, V.- SUPERVISAR Y VIGILAR A LOS PACIENTES CON PADECIMIENTOS CONSIDERADOS COMO
INFECCIONES NOSOCOMIALES CONFORME A LOS ESTABLECIDO A LA NORMA DE VIGILANCIA PREVENCION ¥ CONTROL DE INFECCIONES NOSOCOMIALES V.- CONCENTRAR, VALIDAR, ANALIZAR ¥ DIFUNDIR LA
INFORMACION EPIDEMIOLOGICA DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES AL PERSONAL DEL HOSPITAL, VI ESTABLECER SISTEMAS DE VIGILANCIA BASADOS EN LA DETECCION MICROBIOLOGICA EN EL HOSPITAL, VIl.-
DEFINIR Y ACTUALIZAR POLITICAS DE CONTROL DE INFECCIONES DE MANERA PERMANENTE EN EL HOSPITAL Y COADYUVAR A LA EVALUACION DE PROBLEMAS, VIII.- COORDINARSE CON EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
ENSENANZA PARA PROGRAMAR CAPACITACION A LOS FAMILIARES Y PACIENTES SOBRE LA TECMICA DE LAVADO DE MANOS, MANEID DE PACIENTES AISLADOS Y MEDIDAS DE HIGIENE PARA FAMILIARES, IX.- LAS DEMAS
QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LES CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA ; NORMATIVIDAD NOM-045-S5A2-2005 PARA LA VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA,PREVENCION ¥ CONTROL DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES; NOM-017-55A2-2012 PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA.

CLASIFICACION:

PUBLICA: | X |RE5ER\IADA: | CONFIDENCIAL: [ | PLAZO DE RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

r ADMINISTRATIVO I X I LEGAL I X | CONTABLE | I FISCALI |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 2 ANOS BAJA: NIA L
%

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4 ANOS CONSERVACION TOTAL: X

VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS MUESTRA:

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

Sl X I NO | |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: DR. JORGE MOISES VALENCIA SANCHEZ/ DRA. LUZ MARIA HERNANDEZ CABALLERO

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION MEDICA/ ENCARGADA DE LA UNIDAD DE \.’IG} CIA EPIDI LOGICA

OBSERVACIONES: ESTA INI’-'O JETA A LA NORMATIV| @%MAIER@;&ANSPARENCIA YACCESOALAIN ION PUBLICAY
PROTECION DE DATOS SONALES ENCASODEU OLICITUD DE INE

JORGE MOISES VALENCIA SANCHEZ

DRA. LUZ MARIA HERNANDEZ CABALLERO

% . LN RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD
ENCARGADO DE LA SUBDIRECCION MEDICA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

o




)

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA ST
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" o
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

BT LA MiReZ
DaxAQUS HA

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA NOMBRE DEL AREA: UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

SERIE:

COMITE COVID-19 MULTIDISCIPLINARIO PARA LA CONTINUIDAD DE OPERACIONES
NOMBRE: CODIGO: 15.4
DE LA NUEVA NORMALIDAD.

SUBSERIE:

NOMBRE: NO APLICA CODIGO: NO APLICA

FUNCION:

SE CONFORMA EL COMITE CON LA FINALIDAD DE ATENDER LA CONVERGENCIA PARA LOS CASOS DE COVID-19, SE REALIZAN SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAGRDIMARIAS EN SEGUIMIENTO A LA VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGIA DE LAS ENFERMEDADES RESPIRATORIA VIRALES [COVID-18), REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA CAPITULO | ARTICULO No.8 FRACCION VII.- ;CAPITULO I. ARTICULO No.8
FRACCION VII.- ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERA EL HOSPITAL ;CAPITULO Il. ARTICULO No.18 FRACCIONES I.- CONTROLAR LAS ENFERMEDADES INFECIOSAS QUE SE
PUEDAN PRESENTAR EN EL HOSPITAL ,Il.- PLANEAR , ELABORAR, ¥ PROPONER PROGRAMAS DE PROMOCION Y PREVENCION DE LA SALUD EN EL HOSPITAL, Ill.- ASESORAR AL SUBDIRECTOR MEDICO, JEFES DE
DEPARTAMENTOS Y DEMAS PERSONAL DE SALUD Y ADMINISTRATIVO DEL HOSPITAL, SOBRE LA BASE DEL ANALISIS DE LOS PERFILES ¥ TENDENCIAS EPIDEMOIOLOGICAS PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDADES
INFECCIOSAS ¥ LAS DE NOTIFICACION OBLIGATORIA, IV.- SUPERVISAR Y VIGILAR A LOS PACIENTES CON PADECIMIENTOS CONSIDERADOS COMO INFECCIONES NOSOCOMIALES CONFORME A LOS ESTABLECIDO A LA
NORMA DE VIGILANCIA PREVENCION Y CONTROL DE INFECCIONES NOSOCOMIALES , V.- CONCENTRAR, VALIDAR, ANALIZAR Y DIFUNDIR LA INFORMACION EPIDEMIOLOGICA DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES AL
PERSONAL DEL HOSPITAL,VI.- ESTABLECER SISTEMAS DE VIGILANCIA BASADOS EN LA DETECCION MICROBIOLOGICA EN EL HOSPITAL,VIl.- DEFINIR Y ACTUALIZAR POLITICAS DE CONTROL DE INFECCIONES DE MANERA
PERMANENTE EN EL HOSPITAL ¥ COADYUVAR A LA EVALUACION DE PROBLEMAS, VIIl.- COORDINARSE CON EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA PARA PROGRAMAR CAPACITACION A LOS FAMILIARES Y
PACIENTES SOBRE LA TECNICA DE LAVADO DE MANOS, MANEID DE PACIENTES AISLADOS Y MEDIDAS DE HIGIENE PARA FAMILIARES,IX.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS
QUE LES CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA ;NORMATIVIDAD NOM-045-55A2-2005 PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA,PREVENCION ¥ CONTROL DE LAS INFECCIONES
NOSOCOMIALES NOM-017-55A-2-2012 PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA.

CLASIFICACION:

IPUBLICA; | X |RESERVADA: l CONFIDENCIAL: | l PLAZQ DE RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO | X | LEGAL ‘ X | CONTABLE l | FISCALl |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

ARCHIVO DE TRAMITE: 2 ANOS BAJA: NIA
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4 ANOS CONSERVACION TOTAL: X
VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

9 x [ w ] ]

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

; : - N
NOMBRE: DR. JORGE MOISES VALENCIA SANCHEZ/ DRA. LUZ MARIA HERNANDEZ CABALLERO . \
- \\,

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION MEDICA/ ENCARGADA DE LA UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

—

OBSERVACIONES: Ewnm ESWLA NORMAT]ViDAl;Jw?IﬁATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESE-ATA INFORMATION-BUBLICA ¥

PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION. “, N-R ke
-\ P [

{ / e

B

pofPITAL s

DR JQEGEMESMNQMML}/__T pe b pEne 7 DRA. LUZ MARIA HERNANDEZ CABALLERQ>

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD
DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

ENCARGADO DE LA SUBDIRECCION MEDICA

W/T




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" bt
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMERE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBBIRECCION MEDICA NOMERE DEL AREA: ! UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

SERIE:
|NOMBRE: |ADMINI5TRACICIN A LA ATENCION DE LA SALUD |CGD|GO: | 1S.5 |
SUBSERIE:
|NDMBRE: INO APLICA |c0m50: ] NO APLICA |
FUNCION:

COORDINAR TODAS LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS A LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA ATRAVES DE CASOS NUEVOS DE ENFERMEDADES SUJETAS DE VIGILANCIA EN EL HOSPITAL, EVENTOS
RELACIONADOS CON LA SALUD Y 5US DETERMINANTES, CAPITULO I. ARTICULO No.8 FRACCION Vil.- ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERA EL
HOSPITAL ; CAPITULO II. ARTICULO No.18 FRACCIONES I.- CONTROLAR LAS ENFERMEDADES INFECIOSAS QUE SE PUEDAN PRESENTAR EN EL HOSPITAL ,II.- PLANEAR , ELABORAR, Y PROPONER
PROGRAMAS DE PROMOCION Y PREVENCION DE LA SALUD EN EL HOSPITAL, Ill.- ASESORAR AL SUBDIRECTOR MEDICO, JEFES DE DEPARTAMENTOS Y DEMAS PERSONAL DE SALUD Y
ADMINISTRATIVO DEL HOSPITAL, SOBRE LA BASE DEL ANALISIS DE LOS PERFILES Y TENDENCIAS EPIDEMOIOLOGICAS PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDADES INFECCIOSAS Y LAS DE
NOTIFICACION OBLIGATORIA, IV.- SUPERVISAR Y VIGILAR A LOS PACIENTES CON PADECIMIENTOS CONSIDERADOS COMO INFECCIONES NOSOCOMIALES CONFORME A LOS ESTABLECIDO A LA
NORMA DE VIGILANCIA PREVENCION ¥ CONTROL DE INFECCIONES NOSOCOMIALES ,V CONCENTRAR, VALIDAR, ANALIZAR ¥ DIFUNDIR LA INFORMACION EPIDEMIOLOGICA DE LAS INFECCIONES
NOSOCOMIALES AL PERSONAL DEL HOSPITAL,VI.- ESTABLECER SISTEMAS DE VIGILANCIA BASADOS EN LA DETECCION MICROBIOLOGICA EN EL HOSPITAL,VII.- DEFINIR Y ACTUALIZAR POLITICAS DE
CONTROL DE INFECCIONES DE MANERA PERMANENTE EN EL HOSPITAL Y COADYUVAR A LA EVALUACION DE PROBLEMAS, VIIl.- COORDINARSE CON EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA
PARA PROGRAMAR CAPACITACION A LOS FAMILIARES Y PACIENTES SOBRE LA TECNICA DE LAVADO DE MANOS, MANEJO DE PACIENTES AISLADOS Y MEDIDAS DE HIGIENE PARA FAMILIARES, IX.-
LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LES CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIAY NORMATIVIDAD NOM-045-
55A2-2005 PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA,PREVENCION ¥ CONTROL DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES.

CLASIFICACION:

!PUBLICA: I X [RESERVADA: ] CONFIDENCIAL: | | PLAZO DE RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO [ X | LEGAL | X | CONTABLE | | FiSCALl l
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 2 ANOS BAJA: NIA
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS MUESTRA: X

+ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
sl | X [ wo | |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: DR. JORGE MOISES VALENCIA SANCHEZ/ DRA. LUZ MARIA HERNANDEZ CABALLERO B

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION MEBICATENCARGADA DE LA UNIDAD DE vnenmng.qﬂﬁé’ﬁmtgem

EN MATERIA DE

| .

OBSERVAC!DMNFDRMACION ESTARA Sh A LA NORMATIVIDA

pRoTEcndys DATOS PERSONALES EN CASO DE UN, Lﬂ:lwn DE INFOFQ

S

F ) =

~DRA. LUZ MARIA HERNANDEZ CABAELERO

DR, JORGE WIOISES VALENCIA SANCHEZ OAXAQUE N A
. " RESPONSABLE DE ARCHIVQ DE TRAMITE DE LA UNIDAD
ENCARGADO DE LA SUBDIRECCION MEDICA i
i 1 CI
QUPE?RE{;LiON DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
Wl %
MEDICA
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e HOSPITAL DE LA NIFEZ OAXAQUERA

"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" "

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE OPERACIONES NOMBRE DEL AREA: TRABAIO SOCIAL
SERIE:
lnomsae; |c0M1“rE' DE REFERENCIAS Y CONTRAREFERENCIAS lcumao: | 25.1 —|
SUBSERIE:
!NOMBRE: INU APLICA CODIGO: | NO APLICA l
FUNCION:

SESIONES CADA DOS MESES, SE GENERAN MINUTAS PARA TOMA DE DESICIONES Y MEJORA DEL SERVICIO, CAPITULO I. ARTICULO No.8 FRACCIONES VIi.- ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES
QUE DE ACUERDO ALA LEY DE SALUD REQUIEREA EL HOSPITAL, XlII.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LA JUNTA, LAS LEYES EN MATERIA DE SALUD, DECRETOS, REGLAMENTQOS, ACUERDOS Y DEMAS
DISPOSICIONES LEGALES PLOCABLES DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NIREZ OAXAQUERNA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015; ARTICULO 74 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DE SALUD EN MATRIA DE PROTECCION DE SERVICIOS DE ATENCION MEDICA; ACUERDO 79 RELATIVO A LA APLICACION,INSTRUMENTACION Y ACTUALIZACION
DEL MANUAL PARA REFERENCIA Y CONTRAREFERENCIA DE PACIENTES Y ENVIOS DE MUESTRAS Y ESPECIMINES.

CLASIFICACION:

HBLICA: | X |RESERVADA: | CONFIDENCIAL: | I PLAZO DE RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO | X I LEGAL | | CONTABLE | | FISCALl l
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BAJA:
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 2 ANOS MUESTRA: SELECTIVO

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: Q.F.B. CARLOS GONZALO CRUZ HERNANDEZ/ L.T.S. ANA RAMIREZ RAMIREZ

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE OPERACIONES! RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE TRABAJO SOCIAL

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ES M%ETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICAY
PROTECION DE DATOS PERSONAL N CRASO DE KSDLIC]TUD DE INFORMACGION.
N1
R

\ 15 'E\BNAN,DEZ L.T.. AN.&\}AT{F_(;\&//R%IREZ

RESPONSABLE DE ARCHf\/IO DE TRAMITE DEL AREA
ERACIONES /TR‘BAJO SO(I.‘\IAL\




EneD ¢
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERIA sy N
“DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" e
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 14 DE DICIEMBRE DE 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE OPERACIONES NOMBRE DEL AREA; ARCHIVO CLINICO

SERIE:

NOMBRE: EXPEDIENTES CLINICOS DE PACIENTES CODIGO: 25.2 |
SUBSERIE:

|NOMBRE: IND APLICA ICODIGO: NO APLICA I T

FUNCION: SE REVISA EN CADA UNO DE LOS EXPEDIENTES CLINICOS LA ULTIMA FECHA EN LA QUE EL PACIENTE OBTUVO UN SERVICIO MEDICO EN EL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
DE ACUERDO A LA FECHA DE ULTIMA CONSULTA SE DETERMINA SI SE QUEDA EN ACTIVOS O SE ENVIA PARA PASIVOS O BAJAS, SE HACE UNA RELACION DE LOS EXPEDIENTES QUE SERAN
DE BAIA Y SE LLEVAN AL AREA CORRESPONDIENTE DE BAJAS DE ARCHIVO CLINICO, CAPITULO 11l ARTICULO No.21 FRACCIONES VII (Identificar, disefiar y mantener actualizado el formato
de la Historfa Clinica de los pacientes), VIIl (Coordinar la informacion en la atencion a los usuarios del Servicio de Urgencias del Hospital, IX ( Supervisar en integrar el Expediente Clinico
de los usuarios que reciben atencién médica en el Hospital); CAPITULO IV ARTICULO No.23 FRACCION XVIII (Las demds que sefialen las disposiciones normativas aplicables y las que le
confiera su superior jerarquico, en al dmhbito de su competencia) DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA ;NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-004-55A3-
2012 DEL EXPEDIENTE CLINICO. 5.4 Los expedientes clinicos son propiedad de la institucion o del prestador de servicios médicos gue los genera, cuando éste, no dependa de una
institucidn. En caso de instituciones del sector publico, ademas de lo establecido en esta norma, deberan observar las disposiciones que en la materia estén vigentes. Sin perjuicio de lo
anterior, el paciente en tanto aportante de la infermacion y beneficiario de la atencidn médica, tiene derechos de titularidad sabre la informacién para la proteccién de su salud, asi
coma para la proteccién de la confidencialidad de sus datos, en los términos de esta norma y demds disposiciones juridicas que resulten aplicables. Por lo anterior, por tratarse de
documentos elaborados en interés y beneficio del paciente, deberan ser conservados por un periedo minimo de 5 afios, contados a partir de la fecha del dltima acto médico. 5.5 Para
efectos de manejo de informacién, baja los principios sefialados en el numeral anterior, dentro del expediente clinico se debera tomar en cuenta lo siguiente: Los datos personales
contenidos en el expediente clinica, que posibiliten la identificacion del paciente, en términos de los principios cientificos y éticos que orientan la practica médica, no deberén ser
divulgados o dados a conocer. Cuando se trate de la publicacién o divulgacién de datos personales contenidas en el expediente clinico, para efectos de literatura médica, docencia,
investigacion o fotografias, que posibiliten la identificacién del paciente, se requerira la autorizacién escrita del mismo, en cuyo caso, se adoptaran las medidas necesarias para que éste
no pueda ser identificado. 5.5.1 Datos proparcionados al personal de salud, por el paciente o por terceros, mismos que, debido a que son datos personales son mative de .
confidencialidad, en términos del secreto médico profesional y demas disposiciones juridicas que resulten aplicables. Unicamente podran ser proparcionados a terceras cuando medie la
solicitud escrita del paciente, el tutor, representante legal o de un médico debidamente autorizado por el paciente, el tutor o representante legal.

CLASIFICACION:

PUBLICA: X RESERVADA: CONFIDENCIAL: PLAZO DE RESERVA:

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

L ADMINISTRATIVO X | LEGAL| X CONTABLE | l FISCALl |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 5 ANOS BAJA:
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 10 ANOS MUESTRA: X

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| S| Ix | nOo | |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: Q.F.B. CARLOS GONZALO CRUZ HERNANDEZ/ C.P. MARIA ANTONIA ORTIZ VAZQUEZ

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE OPERACIONES/ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE ARCHIVO CLINICO

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION, Derivado de la 4ta. Sesion Ordinaria del Comité del Expediente Clinico
con fecha 17 de noviembre del 2023, se realizo el analisis de la valoracion y vigencia documental de la Serie documental 2S5.2 Expedientes clinicos de pacientes, por
los conceptos de claisficacion, valores documentales de la serie, vigencia documental y valares historicos, aplicando la técnica de muestreo de selectivo a los
expedientes clinicos, ya que se requiere para la integracion de las series para la elaboracion del instrumento de control archivistico, catalago de disposicion
documental (CADIDO).

C.P. MARIA ANTONIA ORTIZ VAZQUEZ

_4,RE’SPONSABLE DE ARCHIVC DE TRAMITE DEL AREA
g DE ARCHIVO CLINICO / .

DAXAQUE NA
SUBDIRECCION
DE OPERACI :




‘ HNO i HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA e
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" voaraL
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION NOMBRE DEL AREA: ESTADISTICA

SERIE;

|NOMBRE: IESTADISTICAS lcéD!GD: | 25.3 |

SUBSERIE:
IE)MBRE: |ND APLICA Icc’)ano: | NO APLICA I

FUNCION:

ESTABLECER LOS GRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS QUE SE DEBEN SEGUIR PARA PRODUCIR, CAPTAR INTEGRAR PROCESAR SISTEMATIZAR EVALUAR ¥ DIVULGAR LA INFORMACION EN SALUD EN EL HE DE LA NINEZ OAXAGUERA PARA
CUMPLIR CON LO ANTERIOR, SE CONSTITUYE UN CONJUNTO DE PROCESOS ESPECIFICOS PARA INTEGRAR USAR Y EXPLOTAR LA INFORMACION EN MATERIA DE SALUD, ATRAVES INDICADORES, AS| COMO ESTADISTICAS RELEVANTES
¥ PRIORITARIAS PARA LA TOMA DE DECISIONES EN POLITICAS PUBLICAS EN LA MATERIA ¥ DE IGUAL FORMA CONSOLIDA LOS DIVERSOS COMPOMENTES QUE INTEGRAN EL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION EN SALUD Y DE
AQUELLOS QUE INTEGRAN EL SISTEMA NACIONAL DE SALUD, REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NIFIEZ OAXAQUERA CAPITULO Il ARTICULO No 21 FRACCIONES I1l.VI, PLATAFORMAS FEDERALES EN EL HOSPITAL DE LA NIREZ
OAXAQUERA : 1. SINBA SEUL (SUBSISTEMAS DE EGRESOS, URGENCIAS Y LESIGNESY 1.1 i izado de Egrescs SAEM; Objetiva Generar la 6 de Ia alencion brindad d la ia del < ireade
Hospitalizacion, que permila evaluar a situacidn da la salud y la demanda de atencién parala ion y de los senacias de salud ;1.2 Subsistema de Urgencias Médicas Objetivo Generar informacicn de la atencién brindada durante la
estancia del pacienta en el érea de Urgencias, que permila evaluar la siluacion de la salud y la demanda de alencién en admisién continua, para | administracin y planeacién de los servicios de salud, 13 Subsistema de Lesiones y Cauzas de Viclencia Objetivo Generar,
infarmacién d la alencién por lesiones y vickencia, brindada por las unidades médicas, que permita evaluar Ia situscién de la salud y 1a demanda de atencisn por lernas, para la ¥ de los servicios de salud; 2 SINBA 515 (SUBSISTEMA
DE PRESTACION DE SERVICIOS) 2.1 SIS Objetivo Generar la informacion de los servicios clorgedos en las unidades médicas de |s Secratarla de Salud, i insumas para la o 5 de o3 servicios de salud; 22 Marca normative,
Menual de proceses 2018, el contenido d este manual se define en esticto apego ala NOM-035-SSA3-2012 En Materia de Informacion en Salud;d. SUBSISTEMA EPIDEMIOLOGICO Y ESTADISTICO DE DEFUNClONES(SEED)Dmeuw Integrar informacion de
mortalidad del pais con la oporiunidad y calidad gus el sector salud raquiere, a fin de constituir un marco para la vigiiancia epidemiciaica y evaluacién de los servicios, asi c en 6n de la estadistica oficial intericr de la Secretaria de
Salud Publicado en el Diario Oficial de la Federacién =l 12 da =nera de 2004 Ultima reforma publicads DOF 07 de febrera de 2018 | |. Coordinsr ef Sistema de Informacién Estadistica de la Secrataria y del Sistema Nacional de Salud, incluyendo &l Sistema de Proteccion
Social en Salud, de conformidad con las disposiciones apiicables; Il Elaborar, difundis y vigier la normatividad para los procesos de dises, caplacidn, integracibn, procesamianta y diusién de la en salud, de conl: iones aplicables; IIL.
Generar istica en salud las unidades de la Secretaria y ciras dependencias y entidades; IV, Estblacar los mecanismos de coordinacion y control con las unidades sdministrativas de la Secretaria, las entidades

agrupad i el sector ylos vad servicios de alencién médica, para la generacién y recepcicn de los datos requeridos por el Sistema Nasional de Informacisn en Salud; V. Fungir coma Secrelario Tacnica del Comits
Técnico Sectoriel de Estadistica y de Informacién Geagréfica del Sector Salud y coordinar el Comilé Técnica Especializado Sectorial en Salud, para sl establecimienta y operacién del sistema de informacién sectorial; VI, Coordinar el funcionamiento del Centro Mexicano
para la Clasificacién de Enfermedades; VII. Promaver y vigilar = adecuzda uso de clasi . cataloges, a5 pers ¥ relalivos a los diferentes ambitos de la informacion estadistica en salud, asi como desarreilar los
catilogos, clasi v sstd que saan ios; Vill. Establecer e disena y co fos para gensrar wlales, asi disiribuir, contralar y supenisar &l uso y mansjo de los mismos, en colaboracian con los Servicios Estatales
de Salud; (X Disefiar, coordinar y normar los sistemas de m!nrmmm estadisticos, electronicos £ impreses del Sistema Nacional de Salud, asi comolos :ata\agns y&s! lmdarer que se incorporen a allos; X Disenar y establecer métodos para la recoleccion y analisis de

I informacisn generada por las unidades admin'siratives de la Seoretaria y el Sistema Nacional de Salud; XI. Disefiar y establecer mélodas para ln dlisis da |a infor generada por las unidades administratives de la Secretaria de Salud, por =
Sistema Necional de Salud en au conjunio y pot el Sistema Nacional da Informacién Estadistica y Geogréfica, para construir la métrica de la salud en Mexico, Xl Diserar y estableser métodos de verificacin, validacién y auditcria de datos raportados por las unidades del
Sistema Nacional de Salud; XIIl Proponer y, en su caso, opinar respecta de la normalividad, poliicas y insamientas que regian el usa de : funciones y cataing tanlai fidad e los sistemas y aplicaciones de
salud electrd dentro del Siztema Naci Salud, conla idad aplicable; XIV. Establecer las. para la i | expediants clinica nico crientadas ala ién funcional del sector salud y al mejoramiento de fa
calidad en la gestion de servicios de salud, y XV. Dirigr en |a Secrataria de Salud y pramover en las entidades del seclor coordinado y en los servicios estatalss de salud, la implementacién de soluciones tecnclégicas, estanderes y servicios que faciliten ef desarrollo de
los servicios de salud slectrénicas. Reglemento Interior de la Secretaria de Salud, dela Leyde y Geografica, a Ley General da Salud an Matenia de Prestacion de Servicios de Alencidn Médica, Reglamenta del
Registra Nacional de Cancer, NORMA Oficial Mexcana NOM-024-85A3-2012, Sistemas de informacién de regisiro slscirénico para 1a salud. Intercambio de informasién en salud, NORMA Oficisl Mexcana MOM-035-S5A3-2012, En materia de informacion en salud

CLASIFICACION:
lFUBLICA: I X |RESERVADA: | CONFIDENCIAL: l | PLAZO DE RESERVA: I

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

[ ADMINISTRATIVO I X | LEGAL I X | CONTABLE l l FISCAL | I
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOSI BAJA:
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 24 ANOSI CONSERVACION TOTAL: x
VIGENCIA TOTAL: 25 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

[ sl I X [ wo | ]

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: LIC. SALVADOR PACHECO DIAZ/ LIC. ISRAEL GARCIA VASQUEZ

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE OPERACIONES/ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE ESTADISTICA R

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y

PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION; ASi MISMO SE INFORMA QUE LA SERIE DOCUMENTAL TIENE VALORES

HISTORICOS Y SU DESTINO FINAL DEBERA SER CONSERVACION TOTAL TODA VEZ QUE SE CONSIDERA PARA INFORMES ESTADISTICOS ESTATAL, NACIONAL E

INTERNACIONAL Y DE IGUAL MANERA PARA TRABAJOS DE INVESTIGACION EN SALUD.
4

s
=4
LIC. SALVADOR PACHECO DIAZ | e JSRAEL én@p&mshuez

2 RESPONSABLE DEAR s?vd’ DE TRAMITE DEL AREA DE
SUBDIRECCION PE PLANEACION : = ADISTIC A




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

HNO

osPEAL
e h L
CAXAGUEHA

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE OPERACIONES NOMBRE DEL AREA: SERVICIO DE DIETOLOGIA Y COCINA

SERIE:
|NOMBRE: IREQUERIMIENTDS DE ELABORACION DE DIETAS Y FORMULAS |céD|Go: l 25.4 | ,/
SUBSERIE:
INOMBRE; INO APLICA ’cc‘smso: | NO APLICA [

-

EL REQUERIMIENTO DE DIETAS Y FORMULAS SU PROCESO ES PARA RECABAR INFORMACION DE DOTACION MENSUAL DE DIETAS Y FORMULAS COMO LA CANTIDAD DE INSUMOS OCUPADOS PARA
SU ELABORACION, TANTO COMO PARA EL CONTROL DE ALMACEN DE INSUMOS, CAPITULO lll. ARTICULOS No. 19 FRACCIONES IX.- PROPONER A LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA LAS
NECESIDADES DE RECURSOS HUMANOS, FISICOS Y MATERIALES DE LAS AREAS A SU CARGO, X! ESTABLECER Y DETERMINAR ALTERNATIVAS DE SOLUCION A LA PROBLEMATICA EN LOS PRINCIPALES
INDICACIONES DE CALIDAD, XIIL.- EVALUAR EN FORMA PERMANENTE LAS ACCIONES DE LOS SERVICIOS A SU CARGO, VIGILANDO EL ALCANCE DE LOS OBIETIVOS HOSPITALARIOS, XIV.- VIGILAR EL
CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN LOS DIFERENTES SERVICIOS QUE INTEGRAN EL HOSPITAL No.20 FRACCIONES IV.- BRINDAR ORIENTACION TECNICA AL PERSONAL DE
SALUD A 5U CARGO, PARA LA ADECUADA PREPARACION, CONSERVACION Y DISTRIBUCION DE LOS ALIMENTOS Y DIETAS ESPECIALES, COMO SOPORTE AL PROCESO DE TRATAMIENTO Y
RECUPERACION DE LOS PACIENTES HOSPITALIZADOS, V.- COCRDINAR CONJUNTAMENTE CON EL MEDICO TRATANTE LA PROGRAMACION DEL SERVICIO DE NUTRICION DE LOS PACIENTES DEL
HOSPITAL, XIl.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES ¥ LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE 5U COMPETENCIA y No.22
FRACCION .- VERIFICAR Y COORDINAR EL DEBIDO CUMPLIENTO DE PROTOCOLO PREOPERATORIC QUE CONTEMPLA PRUEBAS DE LABORATORIO, ELECTRO, RAYOS X, CONSULTA, ANESTESIA Y LAS
DEMAS QUE SEAN NECESARIQS, |I.- CONTROLAR Y COORDINAR LAS SOLICITUDES DE PRUEBAS DIAGNOSTICAS EN ECOS, PRUEBAS CARDIOLOGICAS Y DIGESTIVAS DE LOS PACIENTES QUE ACUDEN
AL HOSPITAL , VI.- PROPONER LOS PROCEDIMIENTOS DE ATENCION NECESARIOS PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICO, LABORATORIO CLINICO, IMAGENOLOGIA,
PATOLOGIA, NUTRICION Y DEMAS A SU CARGO EN EL HOSPITAL, VII.- COORDINAR Y VIGILAR CON LOS SERVICIOS AUXILIARES LAS ACTIVIDADES NECESARIAS PARA CONFORMAR DIAGNOSTICOS, Y
AS| REALIZAR O COMPLEMENTAR TRATAMIENTOS ,XIIl.-LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LES CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO EN EL
AMBITO DE SU COMPETENCIA DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA ; NORMA DFICIAL MEXICANA NOM-243-55A1-2010, PRODUCTOS Y SERVICIOS.
LECHE,FORMULA LACTEA,PRODUCTO LACTED COMBINADO Y DERIVADOS LACTEOS,DISPOSICIONES SANITARIAS ,METODOS DE PRUEBA.; NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-131-55A1-2012
,PRODUCTOS Y SERVICIOS .FORMULAS PARA LACTANTES,DE CONTINUACION Y PARA NECESIDADES ESPECIALES DE NUTRICION,ALIMENTOS Y BEBIDAS NO ALCOHOLICAS PARA LACTANTES Y NINOS
DE CORTA EDAD. DISPOSICIONES Y ESPECIFICACIONES SANITARIAS Y NUTRIMENTALES.ETIQUETADO Y METCDOS DE PRUEBA ; NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-251-55A1-2009, PRACTICAS DE
HIGIENE PARA EL PROCESO DE ALIMENTOS,BEBIDAS O SUPLEMENTOS ALIMENTICIOS.

¥

CLASIFICACION:

IFUELJCA; | X |RE5ERVADA: I CONFIDENCIAL: I | PLAZO DE RESERVA: |
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| ADMINISTRATIVO | X I LEGAL l | CONTABLE | | FISCALl |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

ARCHIVO DE TRAMITE: 1 AROS BAJA:
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1 AROS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 2 AROS MUESTRA:| PORCENTAJE 25%

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

Si NO

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: Q.F.B. CARLOS GONZALO CRUZ HERNANDEZ/C. CECILIA GAYTAN MACOCO

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE OPERACIONES/ RESPDNSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL SERVICIO DE ALIMENTACION.

=

= o
OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UplAﬁﬂLjiCITUD DE Iy M'%c:om
£ X

Q.F.B. CARLOS/GON C. CECILIA GAYTAN MACOCO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL SERVICIO
DE DIETOLOGIA Y COCINA,
"

CARGADO DE SUBDIRECCIO|




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

A ) "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" AL |
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES e
FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE OPERACIONES NOMBRE DEL AREA: LABORATORIO CLINICO
SERIE:

NOMBRE: CONTROL DE INGRESOS Y EGRESOS DEL SERVICIO DE TRANSFUSION SANGUINEA CODIGO: 3s5.1
SUBSERIE:

NOMBRE: NO APLICA CODIGO: NO APLICA
FUNCION:

MONITOREAR EL USO ADECUADO DE LOS COMPONENTES SANGUINEOS, ASI COMO VIGILAR LOS INGRESOS Y EGRESOS DE LOS MISMOS, CAPITULO lll. ARTICULO
No.22 FRACCIONES .- VERIFICAR Y COORDINAR EL DEBIDO CUMPLIENTO DE PROTOCOLO PREOPERATORIO QUE CONTEMPLA PRUEBAS DE LABORATORIO, &
ELECTRO, RAYOS X, CONSULTA, ANESTESIA Y LAS DEMAS QUE SEAN NECESARIOS , VI.- PROPONER LOS PROCEDIMIENTOS DE ATENCION NECESARIOS PARA LA ‘
PRESTACION DE LOS SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICO, LABORATORIO CLINICO, IMAGENOLOGIA, PATOLOGIA, NUTRICION Y DEMAS A SU CARGO EN EL
HOSPITAL, X.- COORDINAR LA OPORTUNA REALIZACION DE LOS EXAMENES DE LABORATORIO SOLICITADOS POR EL PERSONAL MEDICO DEL HOSPITAL, XI.- —_—
ANALIZAR Y PROPONER LOS MECANISMOS NECESARIOS PARA GARANTIZAR QUE EL LABORATORIO CLINICO CUENTE CON LOS MEDIOS NECESARIOS PARA LA =
TOMA, CONSERVACION, Y TRANSPORTE DE LAS MUESTRAS Y REACTIVOS EN CONDICIONES OPTIMAS ,XIl.- SUPERVISAR Y AUTORIZAR LA RECOLECCION,
ALMACENAMIENTO, PROCESAMIENTO Y/O SUMINISTRO DE SANGRE HUMANA A LOS PACIENTES DEL HOSPITAL DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA
NINEZ OAXAQUENA ; NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-253-55A1-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y SUS COMPONENTES CON FINES
TERAPEUTICOS.

e

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BAJA:

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4 ANOS! CONSERVACION TOTAL:

\

L

VIGENCIA TOTAL: 5 ANOS MUESTRA: SELECTIVO

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? |

[ 5 1 X [ o T 1]

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: Q.F.B. CARLOS GONZALO CRUZ HERNANDEZ/Q.F.B. IRMA CECILIA REGINO ALVAREZ

CLASIFICACION: ‘
|PLIBLICA: I x IRESERVADA: | CONFIDENCIAL: I | PLAZO DE RESERVA: l

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

l ADMINISTRATIVO ’ X | LEGAL X | CONTABLE | | FISCALI |

7
ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE OPERACIONES/ RES&ONSABE’E‘DE ARC'HIVH%E DEL AREA DE LABORATORIO CLINICO /

; e . }
OBSERVACIONES: ESTAINFORMACION ESTARA SUJETA A I,o;\ﬂs’RMATWIDWATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMIACION PUBLICA Y
MACION.

PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOKICITUD ag:‘um% A / /
—d I ™ !
5 2 — f : :
\ : { I,’; /
‘ d . \ 1/ (/u.\/; N

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
LABORATORIO CLINICO

dﬁ<

Y




t ) A
BAEA
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA }f%?}
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" TS
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES
FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE OPERACIONES NOMBRE DEL AREA: PUESTO DE SANGRADO
SERIE:
’NOMERE: ISEROLGGIA ESTUDIOS DE SANGRADO |c0|:|Go: ' 35.2 |
SUBSERIE:
|NOMBHE: IND APLICA IEC'IDIGO: | NO APLICA ]
FUNCION:

EVALUAR QUE LA SANGRE SEA SEGURA PARA EL RECEPTOR, ASI COMO EVITAR LA TRANSMISION DE AGENTES BACTERIANOS Y VIRALES MEDIANTE ESTE MEDIO, CAPITULO lIl. ARTICULO No.19
FRACCIONES I.- COORDINAR LA OPERACION DE LOS SERVICIOS QUE 5E ENCUENTRAN A SU CARGO, VI.- COADYUGAR DE MANERA CONJUNTA CON LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA PARA LA
SUBROGACION LA DE SERVICIOS DE LABORATORIO E IMAGENOLOGIA Y DEMAS DE SU CARGO; XIV.- VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN LOS DIFERENTES
SERVICIOS QUE INTEGRAN EL HOSPITAL , XIlI.- PARTICIPAR Y COORDINAR LOS DIFERENTES PROCESOS DE ACREDITACION Y CERTIFICACION DEL HOSPITAL DEL REGLAMENTO INTERNO DEL
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA ; NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-253-55A1-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS.

CLASIFICACION:

IPUBLICA: I x IRESER\IADA: l CONFIDENCIAL:

’ PLAZO DE RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

DISPOSICION FINAL:

MUESTRA: SELECTIVO

| ADMINISTRATIVO | X | LEGAL I X ] CONTABLE | FISCAL, |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :
ARCHIVO DE TRAMITE: 10 ANOS BAJA:
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 15 ANOS

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

[ sl | X NO | |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: Q.F.B. CARLOS GONZALO CRUZ HERNANDEZ/Q.F.B. DULCE FABIOLA RIOS SANCHEZ

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE OPERACIONES! RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE PUESTO DE SANGRADO

PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y

Q.F.B. CARLOS GONZALO G

ENCARGADO DE SUBD|RECCIO|

'/
W

Q.F.B. DUE}&E FABIOLA RIOS SANCHEZ

RESPONSABLE I’JVE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
PUESTO DE SANGRADO

NO



HNO

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA gommeay
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" saatem
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE OPERACIONES NOMBRE DEL AREA: PUESTO DE SANGRADO

SERIE:

]NOMERE: |AFERESI5 PLAQUETARIAS [comso: | 35.3 I
SUBSERIE:

|NQMERE: [Nf) APLICA ICDDIGOE I NO APLICA
FUNCION:

INFORMACION DEL RENDIMIENTO PLAQUETARIO, QUE CANTIDAD DE PLAQUETAS SE OBTIENEN EN EL PROCEDIMIENTO DE AFERESIS Y QUE CANTIDAD DE
PLAQUETAS SE QUEDA EL DONADOR, CAPITULO lil. ARTICULO No.18 FRACCIONES |- COORDINAR LA OPERACION DE LOS SERVICIOS QUE SE ENCUENTRAN A SU
CARGO, VI.- COADYUGAR DE MANERA CONJUNTA CON LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA PARA LA SUBROGACION LA DE SERVICIOS DE LABORATORIO E
IMAGENOLOGIA Y DEMAS DE SU CARGO; XIV.- VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN LOS DIFERENTES SERVICIOS QUE INTEGRAN
EL HOSPITAL, ARTICULO No.22 FRACCION Xil.- SUPERVISAR Y AUTORIZAR LA RECOLECCION, ALMACENAMIENTO, PROCEDIMIENTOS Y/O SUMINISTRO DE SANGRE
HUMANA A LOS PACIENTES DEL HOSPITAL DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA ; NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-253-S5A1-2012
PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS.

CLASIFICACION:

|PUBLICA: | % |RESERVADA: | CONFIDENCIAL: | I PLAZO DE RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

l ADMINISTRATIVO I X _l LEGAL l X I CONTABLE ' | FISCALl j
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, YIO SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 5 ANOS BAJA:
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5 AROS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 10 ANOS MUESTRA: SELECTIVO

¢ LA SERIE, Y/Q SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

I st ] X | no | |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: Q.F.B. CARLOS GONZALO CRUZ HERNANDEZ/Q.F.B. DULCE FABIOLA RIOS SANCHEZ

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE OPERACIONES! RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE PUESTO DE SANGRADO

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

A g,
s "

N _91\)“' /'/

Q.F.B. DULCE FABIOLA RIOS SANCHEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
PUESTO DE SANGRADO

Q.F.B. CARLOS GO

ENCARGADO DE SUBDIR




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MUJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE OPERACIONES NOMBRE DEL AREA: PUESTO DE SANGRADO
SERIE:
[nomare: |HISTORIAS CLINICAS DE LOS DONADORES |copico: | 35.4
SUBSERIE:
|nomBsRE: Jno apuica |copiso: | NO APLICA

FUNCION:

ES UN CUESTIONARIO QUE PERMITE ABORDAR EL ESTILO DE VIDA DEL PACIENTE, DETECTAR ENFERMEDADES O SITUACIONES QUE PONGAN EN RIESGO LA
SALUD DEL PACIENTE Y/O EL DONADOR, CAPITULO Ill. ARTICULO No,19 FRACCIONES |.- COORDINAR LA OPERACION DE LOS SERVICIOS QUE SE ENCUENTRAN A SU
CARGO, VI.- COADYUGAR DE MANERA CONJUNTA CON LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA PARA LA SUBROGACION LA DE SERVICIOS DE LABORATORIO E
IMAGENOLOGIA Y DEMAS DE SU CARGO; XIV.- VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN LOS DIFERENTES SERVICIOS QUE INTEGRAN
EL HOSPITAL , ARTICULO No.22 FRACCION XII.- SUPERVISAR Y AUTORIZAR LA RECOLECCION, ALMACENAMIENTO, PROCESAMIENTO Y/O SUMINISTRO DE SANGRE
HUMANA A LOS PACIENTES DEL HOSPITAL DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA ; NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-253-SSA1-2012
PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS.

CLASIFICACION:

IPUBLl'CA: , X |RESERVADA: I CONFIDENCIAL: | l PLAZO DE RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

I ADMINISTRATIVO | X ' LEGAL | X | CONTABLE | | FISCALl ‘
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 5 ANOS BAJA:
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 10 AROS MUESTRA: SELECTIVO
& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
| s | X [ no ] ]

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: Q.F.B. CARLOS GONZALO CRUZ HERNANDEZ/Q.F.B. DULCE FABIOLA RIOS SANCHEZ

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE OPERACIONES/ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE PUESTO DE SANGRADO

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.
iagy
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Q.F.B. DULCE FABIOLA RIOS SANCHEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
PUESTO DE SANGRADO




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE OPERACIONES NOMBRE DEL AREA: PUESTO DE SANGRADO

SERIE:
INOMBRE: |COMPONENTES A SERVICIOS DE TRANSFUSION Icénlsn: I 35:5 | f

SUBSERIE:

[NomBRE: [no APLCA Jcopico: | NO APLICA ]

FUNCION:

BITACORA DE CONTROL INTERNO DE INGRESOS Y EGRESOS DE LOS COMPONENTES SANGUINEQS, CAPITULO Ill. ARTICULO No.19 FRACCIONES 1.-COORDINAR LA \

OPERACION DE LOS SERVICIOS QUE SE ENCUENTRAN A SU CARGO, XIV.- VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN LOS DIFERENTES
SERVICIOS QUE INTEGRAN EL HOSPITAL, ARTICULO Ne.22 FRACCION XII.- SUPERVISAR Y AUTORIZAR LA RECOLECCION, ALMACENAMIENTO, PROCEDIMIENTQS Y/O
SUMINISTRO DE SANGRE HUMANA A LOS PACIENTES DEL HOSPITAL DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA ; NORMA OFICIAL
MEXICANA NOM-253-S5A1-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS.

CLASIFICACION: TM“
‘\.
|punucn: I x IRESERVADA: | CONFIDENCIAL: | I PLAZO DE RESERVA: | —l vV '\
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE: \
| ADMINISTRATIVO l X l LEGAL [ X | CONTABLE I I FISCAL.I l
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 5 AROS! BAJA:
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 10 ANOS MUESTRA: SELECTIVO
¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? %
sl | X [ no ] |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: Q.F.B. CARLOS GONZALO CRUZ HERNANDEZ/Q.F.B. DULCE FABIOLA RIOS SANCHEZ

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE OPERACIONES/ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE PUESTO DE SANGRADO

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y

\ N
(Q.F.BDULCE FABIOLA RIOS SANCHEZ \
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE

PUESTO DE SANGRADO




HNO HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA "‘g?gz“i;f

"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" Hmra,
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES S
' FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE OPERACIONES NOMBRE DEL AREA: PUESTO DE SANGRADO
SERIE:
[nowmse: |pescarTes pe unIDADES [copico: [ 35.6 ]
SUBSERIE:
|NDMBRE: IND APLICA ICﬁDIGD: I NO APLICA
FUNCION:

BITACORA DE BAJA DE COMPONENTES SANGUINEOS, A LOS CUALES SE LES HA TERMINADO SU VIGENCIA, UNIDADES HEMOLIZADAS, DANADAS FISICAMENTE, MAL
CONSERVADAS Y CON SEROLOGIA REACTIVA, CAPITULO lil. ARTICULO No.19 FRACCIONES L.- COORDINAR LA OPERACION DE LOS SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN A SU CARGO, XIV.- VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN LOS DIFERENTES SERVICIOS QUE INTEGRAN EL
HOSPITAL, ARTICULO No.22 FRACCION XII.- SUPERVISAR Y AUTORIZAR LA RECOLECCION, ALMACENAMIENTO, PROCEDIMIENTOS Y/O SUMINISTRO DE SANGRE
HUMANA A LOS PACIENTES DEL HOSPITAL DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA ; NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-253-SSA1-2012
PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS.

CLASIFICACION:

[PUBLICA: l X |RE5ERVADA: | CONFIDENCIAL: I l PLAZO DE RESERVA: I

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO | X LEGAL l X | CONTABLE ’ | FISCALI I
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BAJA:
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 2 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 3 ANOS MUESTRA: SELECTIVO

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

I sI T X [ no ] |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: Q.F.B. CARLOS GONZALO CRUZ HERNANDEZ/Q.F.B. DULCE FABIOLA RIOS SANCHEZ

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE OPERACIONES/ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE PUESTO DE SANGRADO

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y

PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICIT!
/)

@.F.B. DUECE FABIOLA RIOS SANCHEZ
pra,

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
PUESTO DE SANGRADO

&
N
¢
=
.

O



HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA ’%’.;Kvé\ '
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" it
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES A
FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE OPERACIONES NOMBRE DEL AREA: LABORATORIO CLINICO
SERIE:
Iwomane ICDNTROL DE RESULTADOS Y CALIDAD DE PRUEBAS DE LABORATORIO. ]cOmGo: I 35.7 —]

FRACCION L.- VERIFICAR Y COORDINAR EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DE PROTOCOLO PREOPARATORIO QUE CONTEMPLA PRUEBAS DE LABORATORIO, ELECTRO, RAYOS X, CONSULTA, ANASTESIA Y
LOS DEMS QUE SEAN NECESARIOS, Vi.- PROPONER LOS PROCEDIMIENTOS DE ATENCION NECESARIOS PARA LA PRESENTACION DE LOS SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICO, LABORATORIO
CLINICO, IMAGENOLOGIA, PATOLOGIA, NUTRICION Y DEMAS A SU CARGO EN EL HOSPITAL, X.- COORDINAR LA OPORTUNA REALIZACION DE LOS EXAMENES DE LABORATORIO SOLICITADOS POR EL
PERSONAL MEDICO DEL HOSPITAL , XI.- ANALIZAR Y PROPONER LOS MECANISMOS NECESARIOS PARA GARANTIZAR QUE EL LABORATORIO CLINICO CUENTE CON LOS MEDIOS NECESARIOS PARA
LA TOMA, CONSERVACION, Y TRANSPORTE DE LAS MUESTRAS Y REACTIVOS EN CONDICIONES OPTIMAS, XII.- SUPERVISAR Y AUTORIZAR LA RECOLECCION, ALMACENAMIENTO, PROCESAMIENTO
Y/0 SUMINISTRO DE SANGRE HUMANA A LOS PACIENTES DEL HOSPITAL DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA ; NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-007-55A3 PARA
LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS LABORATORIOS CLINICOS.

SUBSERIE:
INOMBRE: INO APLICA |c0m(;c: I NO APLICA |

FUNCION:

PARA DETECTAR, REDUCIR Y CORREGIR POSIBLES DEFICIENCIAS ANALITICAS INTERNAS, ANTES DE EMITIR UN RESULTADO, Y DETECTAR LA PRESENCIA DE ERRORES, CAPITULO Il ARTICULO No.22 )

ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BAJA:

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 2 ANOS CONSERVACION TOTAL:

CLASIFICACION:

|PUBLICA: l x l RESERVADA: | CONFIDENCIAL: I I PLAZO DE RESERVA: | J
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO | X I LEGAL I I CONTABLE | I FISCAL | |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

VIGENCIA TOTAL: 3 ANOS MUESTRA: SELECTIVO

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

[ st | X | no |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: Q.F.B. CARLOS GONZALO CRUZ HERNANDEZ/Q.F.B. IRMA CECILIA REGINO ALVAREZ

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE OPERACIONES! RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE PUESTO DE SANGRADO

NSPARENCIA Y ACCESQO A LA Ih7f}'_RMACIC'!N PUBLICA Y

Q.F.B. BEATRIZ ADELA MEDINA LOPEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
LABORATORIO CLINICO

A




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

D LA
DARAGU# A

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION NOMBRE DEL AREA: DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION

SERIE:
[womsas: [comn’é DE ETICA E INVESTIGACION chmc;o: | 45.1 |

SUBSERIE:
[noMBRE: |no apLica |céoiGo: | NO APLICA ]

FUNCION: f
/

EVALUA LAS CARTAS DE CONSENTIMIENTO INFORMADO DE LOS PROTOCOLOS SOMETIDOS ACEPTACION INTERNOS O EXTERNOS, REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA CAPITULO |. ARTICULO
No.8 FRACCION Vil.- ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERE EL HOSPITAL ;CAPITULO Il. ARTICULO No.18 FRACCIONES I.- CONTROLAR LAS ENFERMEDADES INFECIOSAS QUE
SE PUEDAN PRESENTAR EN EL HOSPITAL ,Il.- PLANEAR , ELABORAR, Y PROPONER PROGRAMAS DE PROMOCION ¥ PREVENCION DE LA SALUD EN EL HOSPITAL, iil.- ASESORAR AL SUBDIRECTOR MEDICO, JEFES DE

DEPARTAMENTOS Y DEMAS PERSONAL DE SALUD Y ADMINISTRATIVO DEL HOSPITAL, SOBRE LA BASE DEL ANALISIS DE LOS PERFILES Y TENDENCIAS EPIDEMOIOLOGICAS PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDADES
INFECCIOSAS Y LAS DE NOTIFICACION OBLIGATORIA, IV.- SUPERVISAR Y VIGILAR A LOS PACIENTES CON PADECIMIENTOS CONSIDERADOS COMO INFECCIONES NOSOCOMIALES CONFORME A LOS ESTABLECIDO A LA
NORMA DE VIGILANCIA PREVENCION Y CONTROL DE INFECCIOMES NOSOCOMIALES ,V.-CONCENTRAR, VALIDAR, ANALIZAR ¥ DIFUNDIR LA INFORMACION EPIDEMIOLOGICA DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES AL
PERSONAL DEL HOSPITAL,VI.- ESTABLECER SISTEMAS DE VIGILANCIA BASADOS EN LA DETECCION MICROBIOLOGICA EN EL HOSPITAL,VIL.- DEFINIR ¥ ACTUALIZAR POLITICAS DE CONTROL DE INFECCIONES DE MANERA
PERMANENTE EN EL HOSPITAL Y COADYUVAR A LA EVALUACION DE PROBLEMAS, VIIl.- COORDINARSE CON EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA PARA PROGRAMAR CAPACITACION A LOS FAMILIARES Y
PACIENTES SOBRE LA TECNICA DE LAVADO DE MANOS, MANEJO DE PACIENTES AISLADOS Y MEDIDAS DE HIGIENE PARA FAMILIARES, IX.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS
QUE LES CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA, ;NORMATIVIDAD NOM-045-55A2-2005 PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA, PREVENCION Y CONTROL DE LAS INFECCIONES
NOSOCOMIALES;[COMITE DE MEDICINA TRANSFUNCIONAL)CAPITULO IILARTICULO No.22 FRACCIONES Vill.- SUPERVISAR QUE LA ATENCION MEDICA EN LOS SERVICIOS A SU CARGO, SE LLEVEN A CABO CON LAS NORMAS J
TECNICAS, LOS PRINCIPIOS CIENTIFICOS ¥ ETICOS DE LA PRACTICA MEDICA, XIil.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LES CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO EN EL
AMBITO DE SU COMPETENCIA DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA ;CAPITULD IV. ARTICULD No.23 FRACCION Il.- CONTRIBUIR ¥ COORDINAR LA INSTALACION DE LOS COMITES TECNICOS v
HOSPITALARIOS PARA MEJORAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL HOSPITAL, NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-253-55A1-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y SUS COMPONENTES CON FINES |
TEHAPEUTICD&;{COMITB DE INVESTIGACION Y ETICA EN INVESTIGACION.)CAPITULO I, ARTICULO No.8 FRACCION V.- ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERE EL HOSPITAL,
12 FRACCION X.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES ¥ LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR, JERARQUICO , EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA,CAPITULD Il. ARTICULO No.13
FRACCION IV.- PLANEAR, ORGANIZAR, DIRIGIR, SUPERVISAR Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES DE LOS DEPARTAMENTOS Y SERVICIOS A SU CARGO Y LA NORMA OFICIAL MEXICAN NOM-012-55A3.2012 QUE ESTABLECE LOS
CRITERIOS PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION PARA LA SALUD EN SERES HUMANOS;{COMITES Y SUBCOMITES DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE)CAPITULO IV. ARTICULO No.23 FRACCION I1.-
CONTRIBUIR Y CODRDINAR LA INSTALACION DE LOS COMITES TECNICOS HOSPITALARIOS PARA MEIORAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL HOSPITAL CAPITULO V. ARTICULO No.31 FRACCION No.Il.-COORDINAR LOS
DIFERENTES SUBCOMITES DE CALIDAD EN MORTALIDAD, SEGURIDAD DEL PACIENTE , EXPEDIENTE CLINICO, BIOETICA, ETICA EN LA INVESTIGACION, TUMORES Y TEJIDDS Y DEMAS EXISTENTES EN EL HOSPITAL.

CLASIFICACION:
[PUBLICA: I X [RESERVADA: | CONFIDENCIAL: | | PLAZODE RESERVA: | ]
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE: "
| ADMINISTRATIVO I X | LEGAL | X | conTABLE | | FiscaL | |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 5 ANOS BAJA:

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1ARNOS CONSERVACION TOTAL:

VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS MUESTRA: X

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

S| [ X [ no ] |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: DR. JORGE ALBERTO MORALES QUISPE

ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAL,
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFOI

OAXACA Al

comlEn%s DEL BEETADD
=t

DR. JDVI;GE ALBERTO MORALES QUISPE DHRECCI@N DR. JORGE_;EEERTO MORALES QUISPE

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION GENERAL RESPOng‘zting':nﬁﬁg%g?NL'Z’;“.::SEI%LNAREA REE

2022-2028




. " “D
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA b v g
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" De LA NIACE

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION NOMBRE DEL AREA: DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION

SERIE:
[vomere: |cOMITE HOSPITALARIA DE BIOETICA |coico: | 4s.2 |
SUBSERIE:
INOMBRE: |ND APLICA |COD|GG: | NO APLICA I
FUNCION:

EVALUA ¥ DISCUTE CASOS PROBLEMA DE PACIENTES HOSPITALIZADOS EN LOS DIFERENTES SERVICIOS DEL HOSPITAL, EMITIENDO RECOMENDACIONES, DENTRC DEL MARCO LEGAL DEL HOSPITAL, REGLAMENTO INTERNO
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA CAPITULO |, ARTICULD No.8 FRACCION VII.- ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERE EL HOSPITAL ;CAPITULO II. ARTICULO No.18
FRACCIONES - CONTROLAR LAS ENFERMEDADES INFECIOSAS QUE SE PUEDAN PRESENTAR EN EL HOSPITAL Il PLANEAR , ELABORAR, Y PROPONER PROGRAMAS DE PROMOCION Y PREVENCION DE LA SALUD EN EL
HOSPITAL, IIl.- ASESORAR AL SUBDIRECTOR MEDICO, JEFES DE DEPARTAMENTOS ¥ DEMAS PERSONAL DE SALUD Y ADMINISTRATIVO DEL HOSPITAL, SOBRE LA BASE DEL ANALISIS DE LOS PERFILES Y TENDENCIAS
EPIDEMOIOLOGICAS PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDADES INFECCIOSAS Y LAS DE NOTIFICACION OBLIGATQRIA, IV SUPERVISAR Y VIGILAR A LOS PACIENTES CON PADECIMIENTOS CONSIDERADOS COMO INFECCIONES
NOSOQCOMIALES CONFORME A LOS ESTABLECIDO A LA NORMA DE VIGILANCIA PREVENCION Y CONTROL DE INFECCIONES NOSOCOMIALES V.- CONCENTRAR, VALIDAR, ANALIZAR Y DIFUNDIR LA INFORMACION
EPIDEMIOLOGICA DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES AL PERSONAL DEL HOSPITALVI ESTABLECER SISTEMAS DE VIGILANCIA BASADOS EN LA DETECCION MICROBIOLOGICA EN EL HOSPITAL,VII.- DEFINIR ¥ ACTUALIZAR
POLITICAS DE CONTROL DE INFECCIONES DE MANERA PERMANENTE EN EL HOSPITAL Y COADYUVAR A LA EVALUACION DE PROBLEMAS, VIil.- COORDINARSE CON EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA PARA
PROGRAMAR CAPACITACION A LOS FAMILIARES Y PACIENTES SOBRE LA TECNICA DE LAVADO DE MANOS, MANEIO DE PACIENTES AISLADOS Y MEDIDAS DE HIGIENE PARA FAMILIARES, IX.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS
DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LES CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO EN EL AMBITQ DE SU COMPETENCIA ;NORMATIVIDAD NOM-045-55A2-2005 PARA LA VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA,PREVENCION ¥ CONTROL DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES;{COMITE DE MEDICINA TRANSFUNCIONAL)CAPITULD I1i. ARTICULO No.22 FRACCIONES VIIl.- SUPERVISAR QUE LA ATENCION MEDICA EN
LOS SERVICIOS A SU CARGO, SE LLEVEN A CABO CON LAS NORMAS TECNICAS, LOS PRINCIPIOS CIENTIFICOS Y ETICOS DE LA PRACTICA MEDICA, XIIl.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS
APLICABLES Y LAS QUE LES CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA; CAPITULD IV. ARTICULO No.23 FRACCION Il .- £
CONTRIBUIR Y COORDINAR LA INSTALACION DE LOS COMITES TECNICOS HOSPITALARIOS PARA MEIORAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL HOSPITAL, NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-253-55A1-2012 PARA LA
DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS;{COMITES DE INVESTIGACION ¥ ETICA EN INVESTIGACION.JCAPITULD I. ARTICULO No.8 FRACCION VIl.- ESTABLECER COMITES O
SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERE EL HOSPITAL , 12 FRACCION X LAS DEMAS QUE LE SERIALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LES CONFIERA SU SUPERIOR < . 3

JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA,CAPITULD I1l. ARTICULD No.13 FRACCION IV.- PLANEAR, ORGANIZAR, DIRIGIR, SUPERVISAR, Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES DE LOS DEPARTAMENTOS Y SERVICIOS A 5U

CARGO Y LA NORMA OFICIAL MEXICAN NOM-012-55A3.2012 QUE ESTABLECE LOS CRITERIOS PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION PARA LA SALUD EN SERES HUMANOS;{COMITES ¥ SUBCOMITES DE / \

CALIDAD ¥ SEGURIDAD DEL PACIENTE)CAPITULO IV, ARTICULO No.23 FRACCION II.- CONTRIBUIR ¥ COORDINAR LA INSTALACION DE LOS COMITES TECNICOS HOSPITALARIOS PARA MEIORAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO \

DEL HOSPITAL CAPITULO V. ARTICULO No.31 FRACCION No.Il- COORDINAR LOS DIFERENTES SUBCOMITES DE CALIDAD EN MORTALIDAD, SEGURIDAD DEL PACIENTE , EXPEDIENTE CLINICO, BIOETICA, ETICA EN LA & )
S —

INVESTIGACION, TUMORES Y TEIIDOS Y DEMAS EXISTENTES EN EL HOSPITAL. =

CLASIFICACION: - \
[PUBLICA: | X |RESERVADA: | CONFIDENCIAL: | | PLAZO DERESERVA: | |
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO I X [ LEGAL X | contaBLE | [ FiscaL] |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 5 ANOS BAJA: \
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1 AfOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS MUESTRA: X

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

[ Sl | X [ no | |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: DR. JORGE ALBERTO MORALES QUISPE <FHF N ER _—
ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION g 2

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDA|
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFOR

OAXACA

GomlER®o DEL EETADO

DR. JORGE ALBERTO MORALES QUISPE DR. JORGE ALBERTO MORALES QUISPE

P
DI RECG IGN RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DEL

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION

GENERAL




HNO HOSPITAL DE LA NINEZ DAXAQUENA :
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS” STan
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION NOMBRE DEL AREA: DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION

[nomsre: [comiTE DE INVESTIGACION Jcéoico: | 45.3
SUBSERIE:
[NOmBRE: N0 ApLICA |cooigo: | NO APLICA
FUNCION:

EVALUA LAS CARTAS DE CONSENTIMIENTO INFORMADO DE LOS PROTOCOLOS SOMETIDOS A A CEPTACION INTERNOS O EXTERNOS, REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA CAPITULO |,
ARTICULO No.B FRACCION VII.- ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERE EL HOSPITAL ;CAPITULO I, ARTICULO No.18 FRACCIONESFRACCIONES .- CONTROLAR LAS
ENFERMEDADES INFECIOSAS QUE SE PUEDAN PRESENTAR EN EL HOSPITAL ,II.- PLANEAR , ELABORAR, Y PROPONER PROGRAMAS DE PROMOCION ¥ PREVENCION DE LA SALUD EN EL HOSPITAL, liL.- ASESORAR AL
SUBDIRECTOR MEDICO, JEFES DE DEPARTAMENTOS Y DEMAS PERSONAL DE SALUD Y ADMINISTRATIVO DEL HOSPITAL, SOBRE LA BASE DEL ANALISIS DE LOS PERFILES Y TENDENCIAS EPIDEMOIOLOGICAS PARA LA
PREVENCION DE ENFERMEDADES INFECCIOSAS ¥ LAS DE NOTIFICACION OBLIGATORIA, IV.- SUPERVISAR Y VIGILAR A LOS PACIENTES CON PADECIMIENTOS CONSIDERADOS COMO INFECCIONES NOSOCOMIALES
CONFORME A LOS ESTABLECIDO A LA NORMA DE VIGILANCIA PREVENCION Y CONTROL DE INFECCIONES NOSOCOMIALES V.- CONCENTRAR, VALIDAR, ANALIZAR ¥ DIFUNDIR LA INFORMACION EPIDEMIOLOGICA DE LAS
INFECCIONES NOSOCOMIALES AL PERSONAL DEL HOSPITAL,VI ESTABLECER SISTEMAS DE VIGILANCIA BASADOS EN LA DETECCION MICROBIOLOGICA EN EL HOSPITALVII.-DEFINIR ¥ ACTUALIZAR POLITICAS DE CONTROL DE
INFECCIONES DE MANERA PERMANENTE EN EL HOSPITAL Y COADYUVAR A LA EVALUACION DE PROBLEMAS, VIII.-CODRDINARSE CON EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA PARA PROGRAMAR CAPACITACION A
LOS FAMILIARES ¥ PACIENTES SOBRE LA TECNICA DE LAVADO DE MANDS, MANEIO DE PACIENTES AISLADOS Y MEDIDAS DE HIGIENE PARA FAMILIARES, IX.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS
APLICABLES ¥ LAS QUE LES CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA ; NORMATIVIDAD NOM-045-55A2-2005 PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA,PREVENCION Y CONTROL DE LAS
INFECCIONES NOSOCOMIALES;|COMITE DE MEDICINA TRANSFUNCIONALJCAPITULO I1l. ARTICULO No.22 FRACCIONES Viil.- SUPERVISAR QUE LA ATENCION MEDICA EN LOS SERVICIOS A SU CARGO, SE LLEVEN A CABO CON
LAS NORMAS TECNICAS, LOS PRINCIPIOS CIENTIFICOS Y ETICOS DE LA PRACTICA MEDICA, Xill.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LES CONFIERA SU SUPERIOR
JERARQUICO EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ DAXAQUERA ;CAPITULD IV. ARTICULO No.23 FRACCION II.- CONTRIBUIR Y COORDINAR LA INSTALACION DE LOS
COMITES TECNICOS HOSPITALARIOS PARA MEJORAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL HOSPITAL , NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-253-55A1-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y SUS COMPONENTES CON
FINES TERAPEUTICOS;{COMITES DE INVESTIGACION Y ETICA EN INVESTIGACION,]CAPITULO | ARTICULD No.8 FRACCION VIl ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERE EL
HOSPITAL, 12 FRACCION X.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LES CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA,CAPITULO Hl. ARTICULO
No.13 FRACCION IV.- PLANEAR, ORGANIZAR, DIRIGIR, SUPERVISAR, Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES DE LOS DEPARTAMENTOS Y SERVICIOS A SU CARGO Y LA NORMA OFICIAL MEXICAN NOM-012-55A3.2012 QUE
ESTABLECE LOS CRITERIOS PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION PARA LA SALUD EN SERES HUMANOS;|{COMITES ¥ SUBCOMITES DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE)CAPITULO IV.ARTICULO No.23
FRACCION /.- CONTRIBUIR ¥ COORDINAR LA INSTALACION DE LOS COMITES TECNICOS HOSPITALARIOS PARA MEJORAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL HOSPITAL CAPITULO V. ARTICULO No.31 FRACCION No.ll.-
COORDINAR LOS DIFERENTES SUBCOMITES DE CALIDAD EN MORTALIDAD, SEGURIDAD DEL PACIENTE , EXPEDIENTE CLINICO, BIOETICA, ETICA EN LA INVESTIGACION, TUMORES Y TENIDOS ¥ DEMAS EXISTENTES EN EL
HOSPITAL.

CLASIFICACION:
PUBLICA: | X |RESERVADA: | CONFIDENCIAL: | | PLAZO DE RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO | X | LEGAL | | contaBLE | | FiscaL | |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 5 ANOS BAJA:
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS MUESTRA: X

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| Bl | X | wo | |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: DR. JORGE ALBERTO MORALES QUISPE

ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION/ COMITE DE INVESTI g o \ .‘{'I\ii‘t}s“

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y

'}J D

= r
DR. JORGE ALEERTO MORALES QUISPE @ﬂ&q:{% DR. JORGEALBE TO ORALETJSUISPE
COBIERNO BEL E3
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DEL

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIV
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN C.?\S\O DE UNA SOLICITUD DE |

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION DIRECCI@N DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION

GENERAL

2022-2028

T

(=il




) 3 - .
1y | HNO HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

u

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION NOMBRE DEL AREA: DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION

SERIE:

[nomare: [PrROTOCOLOS DE INVESTIGACION |coico: | 45.4 |
SUBSERIE:

|NomBRE: [mo apLicA Jcéoiso: | NO APLICA |
FUNCION:

PROTOCOLOS REALIZADOS POR LOS PASANTES DE SERVICIO SOCIAL DE LAS LICENCIATURAS DE ENFERMERIA, NUTRICION, TERAPIA FISICA Y TERAPIA OCUPACION, ASI COMO POR LOS MEDICOS
RESIDENTES DE LA ESPECIALIDAD DE PEDIATRIA ADSCRITO AL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA "DR. GUILLERMO ZARATE MUANGOS", CAPITULO | ARTICULO 12 FRACCION | I.- MPULSAR LA
INVESTIGACION CIENTIFICA EN EL HOSPITAL ,VI.- ELABORAR INFORME DE LA COMPETENCIA DE ESTA AREA, CADA QUE ASI LO SOLICITE EL DIRECTOR GENERAL,VII.- PROMOVER ENTRE EL PERSONAL
DEL HOSPITAL LA INVESTIGACION EN MATERIA DE SALUD SOBRE LAS DIFERENTES PATOLOGIAS DE LOS PACIENTES, IV COORDINAR E INTEGRAR LA INFORMACION DE LOS PROTOCOLOS DE
INVESTIGACION EN EL HOSPITAL ; CAPITULO Il. ARTICULO No.13 FRACCION IV.- PLANEAR, ORGANIZAR, DIRIGIR, SUPERVISAR Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES DE LOS DEPARTAMENTOS Y SERVICIOS A
5U CARGO DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA Y LA NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-012-55A3-2012 QUE ESTABLECE LOS CRITERIOS PARA LA EJECUCION DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION PARA LA SALUD DE LOS SERES HUMANOS.

CLASIFICACION:

|PuBLICA: | X |RESERVADA: | CONFIDENCIAL: | | PLAZO DERESERVA: | | .
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE: J
| ADMINISTRATIVO | X | LEGAL | | contaBLE | | FiscaL] | =3 |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BAJA:
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 5 ANOS MUESTRA: X

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| sl | X NO | |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: DR. JORGE ALBERTO MORALES QUISPE

ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

- 5% i
DR. JORGE ALBERTO MORALES QUISPE

DR. JORGE AUBERTO MORALES QUISPE

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DEL
DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION £

<
%

AGAH

Oh

GOBIEAMO DEL EETACO

DIRECCION

GENERAL

2022-2028




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA b v o
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" :;':;.:ﬁf:‘%
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION NOMBRE DEL AREA: DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION

SERIE:

|NUMBRE: |pEsarroLLO DE PROYECTOS Icomsu; | 45.5 H
SUBSERIE:

NOMBRE: [no apLicA |copico: | noapuica |
FUNCION:

PROTOCOLOS REALIZADOS POR LOS PASANTES DE SERVICIO SOCIAL DE LAS LICENCIATURAS DE ENFERMERIA, NUTRICION, TERAPIA FISICA Y TERAPIA OCUPACION, ASI COMO POR LOS MEDICOS
RESIDENTES DE LA ESPECIALIDAD DE PEDIATRIA ADSCRITO AL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA "DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS", CAPITULO | ARTICULO No.12 FRACCION V.-
PROPORCIONAR ASESORIA EN EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION AL PERSONAL DE SALUD Y PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL HOSPITAL, VII.- PROMOVER ENTRE EL PERSONAL DEL
HOSPITAL LA INVESTIGACION EN MATERIA DE SALUD SOBRE LAS DIFERENTES PATOLOGIAS DE LOS PACIENTES, VIIl PROGRAMAR ¥ PROMOVER ACCIONES PARA EL DESARROLLO EN LA
INVESTIGACION EN MATERIA DE SALUD, ASI COMO SU DIFUSION Y APLICACION EN EL AREA MEDICA DEL HOSPITAL DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.

CLASIFICACION:
|PUBLICA: | X |RESERVADA: ] CONFIDENCIAL: | | PLAZO DE RESERVA: | |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO | X | LEGAL | | conTaBLE | | FiscaL | |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BAJA:
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4 AROS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 5 Aﬂosl MUESTRA: be

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

[ sl I X [ no T ]

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: DR. JORGE ALBERTO MORALES QUISPE

ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDALD 7
PROTECION DE DATQS PERSONALES EN%Q\DE UNA SOLICITUD DE INFOR %ﬁﬂ

.
DR. JORGE ALBERTO MORALES QUISPE _ DR. JORGE ALBERTO MORALES QUISPE

-
ﬁEREECION RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DEL
GENER AL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" Erpreiod
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION NOMBRE DEL AREA: GESTION DE LA CALIDAD

SERIE: s
[vomere: [COMITE DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE "COCASEP" [conico: [ 55.1 | .
SUBSERIE:
[nomsre: [no apLica Jcopigo: | NO APLICA |

FUNCION:

5U ACTIVIDAD ES LA DE REALIZAR ACTAS DE INSTALACION,SECIONES ORDINARIAS Y/O EXTRAQRDINARIAS,MINUTAS Y ACUERDOS, REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA CAPITULO I. ARTICULO Ne.B FRACCION VIl.-
ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERE EL HOSPITAL ;CAPITULD Il. ARTICULO No.18 FRACCIONES |.- CONTROLAR LAS ENFERMEDADES INFECIOSAS QUE SE PUEDAN PRESENTAR EN EL HOSPITAL
,Il.- PLANEAR , ELABORAR, Y PROPONER PROGRAMAS DE PROMOCION Y PREVENCION DE LA SALUD EN EL HOSPITAL, Iil.- ASESORAR AL SUBDIRECTOR MEDICO, JEFES DE DEPARTAMENTOS Y DEMAS PERSONAL DE SALUD Y ADMINISTRATIVO
DEL HOSPITAL, SOBRE LA BASE DEL ANALISIS DE LOS PERFILES ¥ TENDENCIAS EPIDEMOIOLOGICAS PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDADES INFECCIOSAS Y LAS DE NOTIFICACION OBLIGATORIA, IV.- SUPERVISAR Y VIGILAR A LOS PACIENTES
CON PADECIMIENTQS CONSIDERADOS COMO INFECCIONES NOSOCOMIALES CONFORME A LOS ESTABLECIDO A LA NORMA DE VIGILANCIA PREVENCION Y CONTROL DE INFECCIONES NOSOCOMIALES V.- CONCENTRAR, VALIDAR, ANALIZAR Y
DIFUNDIR LA INFORMACION EPIDEMIOLOGICA DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES AL PERSONAL DEL HOSPITALVI.- ESTABLECER SISTEMAS DE VIGILANCIA BASADOS EN LA DETECCION MICROBIOLOGICA EN EL HOSPITAL, VII.- DEFINIR Y
ACTUALIZAR POLITICAS DE CONTROL DE INFECCIONES DE MANERA PERMANENTE EN EL HOSPITAL Y COADYUVAR A LA EVALUACION DE PROBLEMAS, VIII.- COORDINARSE CON EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA PARA PROGRAMAR
CAPACITACION A LOS FAMILIARES ¥ PACIENTES SOBRE LA TECNICA DE LAVADO DE MANOS, MANEJO DE PACIENTES AISLADOS ¥ MEDIDAS DE HIGIENE PARA FAMILIARES, IX.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS
APLICABLES Y LAS QUE LES CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA ; NORMATIVIDAD NOM-045-55A2-2005 PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA,PREVENCION ¥ CONTROL DE LAS INFECCIONES
NOSOCOMIALES;(COMITE DE MEDICINA TRANSFUNCIONAL)CAPITULO NI, ARTICULD No.22 FRACCIONES VIil.- SUPERVISAR QUE LA ATENCION MEDICA EN LOS SERVICIOS A SU CARGO, SE LLEVEN A CABO CON LAS NORMAS TECNICAS, LOS
PRINCIPIOS CIENTIFICOS ¥ ETICOS DE LA PRACTICA MEDICA, XIIl.- LAS DEMAS QUE LE SEALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LES CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA DEL =
REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA ;CAPITULO IV. ARTICULD No.23 FRACCION IL- CONTRIBUIR Y CODRDINAR LA INSTALACION DE LOS COMITES TECNICOS HOSPITALARIOS PARA MEJORAR EL BUEN
FUNCIONAMIENTO DEL HOSPITAL, NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-253-55A1-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA ¥ SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS;{COMITES DE INVESTIGACION ¥ ETICA EN
INVESTIGACION.)CAPITULO I. 12 FRACCION X.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LES CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE 5U COMPETENCIA,CAPITULO 111, ARTICULO
No.13 FRACCION IV.- PLANEAR, ORGANIZAR, DIRIGIR, SUPERVISAR, Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES DE LOS DEPARTAMENTOS Y SERVICIOS A SU CARGO Y LA NORMA OFICIAL MEXICAN NOM-012-55A3.2012 QUE ESTABLECE LOS CRITERIOS PARA
LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION PARA LA SALUD EN SERES HUMANOS;(COMITES ¥ SUBCOMITES DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE)CAPITULO IV ARTICULO No.23 FRACCION Il.- CONTRIBUIR Y COORDINAR LA -
INSTALACION DE LOS COMITES TECNICOS HOSPITALARIOS PARA MEJORAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL HOSPITAL CAPITULO V.ARTICULO No.31 FRACCION No.ll.- COORDINAR LOS DIFERENTES SUBCOMITES DE CALIDAD EN MORTALIDAD,
SEGURIDAD DEL PACIENTE , EXPEDIENTE CLINICO, BIOETICA, ETICA EN LA INVESTIGACION, TUMORES Y TEJIDOS ¥ DEMAS EXISTENTES EN EL HOSPITAL

CLASIFICACION:
|PUBLICA: | X |RESERVADA: | CONFIDENCIAL: | | PLAZO DE RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO | X | LEGAL | | conTtaBLE | | FiscaL] |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
' ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BAJA:
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 2 ANOS! CONSERVACION TOTAL: X
VIGENCIA TOTAL: 3ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

S| | X no |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: LIC. SALVADOR PACHECO DIAZ! MAGDA MONSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ

ADSCRIPCION: SUBDIREGCION DE PLANEACION/AREA: GESTION DE LA CALIDAD

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN'CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

A/

LIC. SALVADOR PACHECO DIAZ LIC.MAGDA MONSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL-AREA DE
GESTION DE LA CALIDAD

7

JEFE DE LA SUBDIRECQIQN DE PLANEACION
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% | HNO - - (e
y | HNC HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

\ gt N "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" 5.":'?:.., ‘s
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES
FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION NOMBRE DEL AREA: GESTION DE LA CALIDAD
SERIE:
fNoMERE: |SUBCOMITE DE CALIDAD DE ENFERMERIA icémeo: I 558.2 —l
SUBSERIE:
| MOMBRE: [no apuca [copiGo: | NO APLICA |
FUNCION:

DESARROLLO DE MEJORAS CONTINUAS DE LA CALIDAD DE LA ATENCION DE LOS SERVICIOS DE ENFERMERIA A TRAVES DE IDENTIFICACION DE AREAS DE OPORTUNIDAD, REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ
OAXAQUENA CAPITULO ICAPITULO I ARTICULO No.8 FRACCION VII.- ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERE EL HOSPITAL ;CAPITULO I, ARTICULO No.18 FRACCIONES I.-
CONTROLAR LAS ENFERMEDADES INFECIOSAS QUE SE PUEDAN PRESENTAR EN EL HOSPITAL,II.- PLANEAR , ELABORAR, Y PROPONER PROGRAMAS DE PROMOCION Y PREVENCION DE LA SALUD EN EL HOSPITAL, lll.-
ASESORAR AL SUBDIRECTOR MEDICO, JEFES DE DEPARTAMENTOS Y DEMAS PERSONAL DE SALUD Y ADMINISTRATIVO DEL HOSPITAL, SOBRE LA BASE DEL ANALISIS DE LOS PERFILES Y TENDENCIAS EPIDEMOIOLOGICAS
PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDADES INFECCIOSAS Y LAS DE NOTIFICACION OBLIGATORIA, IV.- SUPERVISAR Y VIGILAR A LOS PACIENTES CON PADECIMIENTOS CONSIDERADOS COMO INFECCIONES NOSOCOMIALES
CONFORME A LOS ESTABLECIDO A LA NORMA DE VIGILANCIA PREVENCION Y CONTROL DE INFECCIONES NOSOCOMIALES ,V.- CONCENTRAR, VALIDAR, ANALIZAR ¥ DIFUNDIR LA INFORMACION EPIDEMIOLOGICA DE LAS
INFECCIONES NOSOCOMIALES AL PERSONAL DEL HOSPITAL,VI.- ESTABLECER SISTEMAS DE VIGILANCIA BASADOS EN LA DETECCION MICROBIOLOGICA EN EL HOSPITAL,VII.- DEFINIR Y ACTUALIZAR POLITICAS DE CONTROL
DE INFECCIONES DE MANERA PERMANENTE EN EL HOSPITAL ¥ COADYUVAR A LA EVALUACION DE PROBLEMAS, VIIi.- COORDINARSE CON EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA PARA PROGRAMAR CAPACITACION A
LOS FAMILIARES Y PACIENTES SOBRE LA TECNICA DE LAVADO DE MANOS, MANEIO DE PACIENTES AISLADOS Y MEDIDAS DE HIGIENE PARA FAMILIARES, .- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS
APLICABLES Y LAS QUE LES CONFIERA 5U SUPERIOR JERARQUICO EN EL AMBITO DE 5U COMPETENCIA . ;NORMATIVIDAD NOM-045-55A2-2005 PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA,PREVENCION Y CONTROL DE LAS
INFECCIONES NOSOCOMIALES;[COMITE DE MEDICINA TRANSFUNCIONAL)CAPITULO 111 ARTICULD No.22 FRACCION VIIl- SUPERVISAR QUE LA ATENCION MEDICA EN LOS SERVICIOS A SU CARGO, SE LLEVEN A CABO CON
LAS NORMAS TECNICAS, LOS PRINCIPIOS CIENTIFICOS Y ETICOS DE LA PRACTICA MEDICA;CAPITULO IV. ARTICULO No.23 FRACCION II.- CONTRIBUIR Y COORDINAR LA INSTALACION DE LOS COMITES TECNICOS
HOSPITALARIDS PARA MEIORAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL HOSPITAL , NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-253-55A41-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y SUS COMPONENTES CON FINES
TERAPEUTICOS;{COMITES DE INVESTIGACION Y ETICA EN INVESTIGACION.JCAPITULO I 12 FRACCION X.-LAS DEMAS QUE LE SEIALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LES CONFIERA SU SUPERIOR
JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA ,CAPITULO IIl. ARTICULO No.13 FRACCION IV.- PLANEAR, ORGANIZAR, DIRIGIR, SUPERVISAR, Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES DE LOS DEPARTAMENTOS Y SERVICIOS A SU
CARGO Y LA NORMA OFICIAL MEXICAN NOM-012-55A3.2012 QUE ESTABLECE LOS CRITERIOS PARA LA EIECUCION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION PARA LA SALUD EN SERES HUMANOS;(COMITES Y SUBCOMITES DE
CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE)CAPITULO [V. CONTRIBUIR ¥ COORDINAR LA INSTALACION DE LOS COMITES TECNICOS HOSPITALARIOS PARA ME!ORAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL HOSPITAL CAPITULO
V.ARTICULO No.31 FRACCION No.ll.- COORDINAR LOS DIFERENTES SUBCOMITES DE CALIDAD EN MORTALIDAD, SEGURIDAD DEL PACIENTE , EXPEDIENTE CLINICO, BIOETICA, ETICA EN LA INVESTIGACION, TUMORES Y
TEJIDOS ¥ DEMAS EXISTENTES EN EL HOSPITAL.

CLASIFICACION:
[puBLICA: | X [RESERVADA: | CONFIDENCIAL: | [ PLAZO DE RESERVA: | ]
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| ADMINISTRATIVO | X [ LEGAL | [ conTmBLE | [FiscaL] ]
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

ARCHIVO DE TRAMITE: 2 ANOS BAJA:

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1 ANOS CONSERVACION TOTAL: X
VIGENCIA TOTAL: 3 ANOS MUESTRA:

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
| sl | X ] no ] |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: LIC. SALVADOR PACHECO DIAZ/ MAGDA MONSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE PLANEACION/AREA GESTION DE LA CALIDAD

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

) il

Lic. SALVADOR PACHEGO DIAZ Lic. MAGDA Pv&éﬁm‘r HERNANDEZ DOMINGUEZ
_ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL'AREA D
JEFE DE'LA SUBDIRECGION DE|PLANEACION TN TE LA CALIBAD :
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERIA S
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MUANGOS" aeeris
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE PLANEACION/AREA GESTION DE LA CALIDAD

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION NOMBRE DEL AREA: GESTION DE LA CALIDAD
SERIE: R
[nomsge: |PROGRAMA AVAL CIUDADANO [SESTAD) Jeopico: | 55.3 |
SUBSERIE:
[noMBRE: |no ApLica Jcopico: | NO APLICA 1
FUNCION:
EL SISTEMA DE LA ENCUESTA DE SATISFACCION TRATO ADECUADO Y DIGNO (SESTAD) SE BASA EN ENCUESTAS ORIENTADAS A LAS AREAS DE: CONSULTA EXTERNA,HOSPITALIZACION Y URGENCIAS
PARA CONOCER LA PERCEPCION QUE TIENEN LOS PACIENTES Y SUS FAMILIARES ACERCA DE LOS SERVICIOS OTORGADOS, CAPITULO IV, ARTICULO No.23 FRACCION VIIl.- PROPONER AL CONSEIO
ALTERNATIVAS DE SOLUCION A LOS PRINCIPALES INDICADORES DE CALIDAD INVOLUCRADOS CON LOS DIFERENTES SERVICIOS EN EL HOSPITAL, X1.-COADYUVAR CON EL DIRECTOR, PARA
IMPLEMENTAR PROCESOS DE MEJORA CONTINUA DE LA CALIDAD DE SERVICIOS CON SITUACIONES CRITICAS IDENTIFICADAS Y PROPUESTAS POR EL AVAL CIUDADANGO, XII.- AUXILIAR A LOS —t
AVALES CIUDADANOS RESPECTO DE LAS ACTIVIDADES QUE REALIZAN DENTRO DEL HOSPITAL; CAPITULO V. ARTICULO No.31 FRACCION No.Xl.- ANALIZAR CON REGULARIDAD LAS PROPUESTAS DE
MEJORA QUE FORMULA EL AVAL CIUDADANO DEL HOSPITAL DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA Y PARA CONSULTA DIRECCION DE LA LIGA |
http://www.calidad.salud.gob.mx/site/calidad/aval_ciudadano.html.
CLASIFICACION: o)
|PUBLICA: [ X |RESERVADA: | CONFIDENCIAL: | | PLAZODE RESERVA: | |
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
[ ADMINISTRATIVO | X | LEGAL | | conTAaBLE | | FiscaL |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 2ANOS BAJA:
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1 ANOS COMSERVACION TOTAL: X
VIGENCIA TOTAL: 3 ANOS! MUESTRA:
¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? \
| sl | X NO |
RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: LIC. SALVADOR PACHECO DIAZ/ MAGDA MONSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ
|

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTA A SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO IJN} 'SOLICITUD DE INFORMACION,
2

" - 5

LIC.I\(AGDA MONSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ

E RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
JEFE DE LA SUBDIRECCION DE{PLANEACION GESTION DE LA CALIDAD

LIC. SALVADOR PACHEGO DIAZ




- - S
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA o
MHaspiTAL

z

"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" Be ta e
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES T

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION NOMBRE DEL AREA: GESTION DE LA CALIDAD
SERIE:
[nomere: |SISTEMA UNIFICADO DE GESTION (SUG) Jeovico: | 55.4 |
SUBSERIE:
|nomaRe: [NO APLICA |copiGo: | NO APLICA |
FUNCION:

ES EL SISTEMA MEDIANTE EL CUAL SE DA ATENCION A LAS QUEIJAS, SUGERENCIAS, FELICITACIONES Y SOLICITUDES DE GESTION (PETICIONES) DE LOS USUARIOS DE LOS SERVICIOS DE SALUD,
CAPITULO IV. ARTICULO No.23 FRACCION VIil.- DISENAR E IMPLEMENTAR ESTRATEGIAS Y MECANISMOS ORIENTADOS A INCREMENTAR LA CALIDAD EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
ATENCION MEDICA QUE SE BRINDAN EN EL HOSPITAL , XI.- COADYUVAR CON EL DIRECTOR, PARA IMPLEMENTAR PROCESOS DE MEJORA CONTINUA DE LA CALIDAD DE SERVICIOS CON
SITUACIONES CRITICAS IDENTIFICADAS Y PROPUESTAS POR EL AVAL CIUDADANO CAPITULO V. ARTICULD No.31 FRACCION No.VIil.- DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ
OAXAQUENA Y PARA CONSULTA DIRECCION DE LA LIGA http://187.191.75.211:6924/5UG/.

CLASIFICACION:

|PuBLICA: | X |RESERVADA: | CONFIDENCIAL: | | PLAZO DE RESERVA: | ]
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO | X | LEGAL | | contaBLE ] | FiscaL| |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BAJA:
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3 ANOS CONSERVACION TOTAL: X
VIGENCIA TOTAL: 4 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| st X NO

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: LIC. SALVADOR PACHECO DIAZ/ MAGDA MONSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE PLANEACION/AREA GESTION DE LA CALIDAD

PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASD\ DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION EST%A SU)J&TA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y

ol

LIC. SALVADOR -PA HECO DIAZ LiC. MAGDA MONSERRA}H{RNANDEZ DOMINGUEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
JEFE DE LA SUBDIRECCIO PLANEACION GESTION DE LA CALIDAD . i




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

NoBeIEAL
OF LA NilT
okxagU A

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION NOMBRE DEL AREA: GESTION DE LA CALIDAD
SERIE:
[nomese: [ACREDITACION ¥ GARANTIA DE CALIDAD [copico: | 55.5 |
SUBSERIE:
|NOMmBRE: Jno apLica |copigo: [ NO APLICA |
FUNCION:

LA ACREDITACION SE CONSTITUYE COMO EL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION EXTERNA DE LA CALIDAD QUE SE REALIZA MEDIANTE LA AUTOEVALUACION Y LA EVALUACION A LOS

ESTABLECIMIENTOS PARA LA ATENCION MEDICA, A EFECTO DE CONSTATAR QUE CUMPLEN SATISFACTORIAMENTE CON CRITERIOS DE CAPACIDAD, CALIDAD Y SEGURIDAD PARA EL PACIENTE,
CAPITULO IV. ARTICULO Ne.23 FRACCION VII.- DISENAR E IMPLEMENTAR ESTRATEGIAS Y MECANISMOS ORIENTADOS A INCREMENTAR LA CALIDAD EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE | .
ATENCION MEDICA QUE SE BRINDAN EN EL HOSPITAL , CAPITULO V. ARTICULO No.31 FRACCION No.VI.- APOYAR AL HOSPITAL PARA LOGRAR LA ACREDITACION Y CERTIFICACION ,REALIZANDO EL ! L )
SEGUIMIENTO EN EL SENO DEL COCASEP DE LOS AVANCES E INCUMPLIMIENTOS OBSERVADOS DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA. “——

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 2 ARIOS BAJA:

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3 ANOS CONSERVACION TOTAL: X

VIGENCIA TOTAL: 5 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

CLASIFICACION:

[PuBLICA: | X |RESERVADA: | CONFIDENCIAL: | | PLAZO DE RESERVA: | ]
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO | X [ LecaL | | conTABLE | [ FiscaL 1

si | X [ no | ]
RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMERE: LIC. SALVADOR PACHECO DIAZ/ MAGDA MONSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ N
ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE PLANEACION/AREA GESTION DE LA CALIDAD '_//

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASQ|DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.,

LIC. SALVADOR PAGHECO DIAZ

JEFE DE LA SUBDIRECCI E PLANEACION




D

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA w8
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" HocEA

onxaguiia

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FUNCION:

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION NOMBRE DEL AREA: GESTION DE LA CALIDAD
SERIE:
[nomare: |SISTEMA NACIONAL DE INDICADORES DE CALIDAD EN SALUD {INDICAS) Jeoniso: | 55.6 [
SUBSERIE:
|NOMmBRE: [mo apuica |copiGo: | NO APLICA |
| I}

ES UNA HERRAMIENTA QUE PERMITE REGISTRAR Y MONITOREAR INDICADORES DE CALIDAD EN LAS UNIDADES DE LOS SERVICIOS DE SALUD, CAPITULOD V. ARTICULO No.31 FRACCION No.VIL.-DAR
A CONOCER LOS RESULTADOS ANUALES DEL PROGRAMA DE ESTIMULOS A LA CALIDAD DEL DESEMPENO PARA EL PERSONAL DE SALUD EN EL COMPONENTE DE CALIDAD , PROPONIENDO MEDIDAS vV
PARA MEJORAR LAS EVIDENCIAS PRESENTADAS Y DESTACAR LAS BUENAS PRACTICAS ENPROFESIONALESDEL REGLAMENTO INTERNG DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA, COMO REFERENCIA \

ESTOS INDICADORES SON SUBIDOS A UNA PLATAFORMA A NIVEL NACIONAL POR MEDIO DE NIVEL ESTATAL, DIRECCION DE LA LIGA ES http://dgces.salud.gob.mx/INDICASII/index2.php. \\ - )I
CLASIFICACION: |
[PUBLICA: | X |RESERVADA: | CONFIDENCIAL: | | PLAZODE RESERVA: | |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO | X | LEGAL | |  contABLE | | FiscaL | |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O_SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

ARCHIVO DE TRAMITE: 1ANOS BAJA:
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1 AROS CONSERVACION TOTAL: X
VIGENCIA TOTAL: 2 AROS MUESTRA: @

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
| sl | X | no |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: LIC. SALVADOR PACHECO DIAZ! MAGDA MONSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE PLANEACION/AREA GESTION DE LA CALIDAD

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y

PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASF\{)E UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

LIC. MAGDA MONSW HERNANDEZ DOMINGUEZ" .

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL-AREA DE "
GESTION DE LA CALIDAD i 1

LIC. SALVADOR PA/

JEFE DE LA SUBDIRECCIQN DE PLANEACION




e HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA T
: | HNO ; ()
_ g Lo : — "DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" b v o
; :

HOBEITAL
02 LA NINSE

CAXAGU S HA

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA; SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA NOMBRE DEL AREA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

SERIE:

INOMBRE: |comrré DE CONTROL INTERNO (COCOI). |COD|Go: | 1C.1 |
SUBSERIE:

[nomBre: [no apLica Icémeo: | woapuca |
FUNCION:

REALIZACION DE ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DEL COMITE DE CONTROL INTERNO. ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO DE CONTROL (
INTERNQO, ELABORACION DEL INFORME ANUAL DEL ESTADO QUE GUARDA EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE CONTROL INTERNO, CAPITULO | ARTICULO No.8

FRACCIONES VII.- ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERA EL HOSPITAL, XIll.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LA
JUNTA, LAS LEYES EN MATERIA DE SALUD, DECRETOS, REGLAMENTOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES DEL REGLAMENTOQ INTERNO
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015. -

CLASIFICACION:
{pusLICA: [ X IRESERVADA:' ' CONFIDENCIAL: | | PLAZO DE RESERVA:! |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| apminisTRATIVO | X | LecaL | | contasLE | [ Fsca |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 2 ANOS BAJA: X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| si | | o | x |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ IC.P. TERESA LETICIA BERNARDO AQUINO
ADSCRIPCION: SUBDIRECGION ADMINISTRATIVA, A
OBSERVACIONES: e iy [ ¥ R { ] '

L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ C.P. TERESA LETICIA BERNARDO AJQUINO

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL HOSPITAL DE LA NINEZ n""%
OAXAQUENA
"DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS". &£yJ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBDIRECCION

NFE}:'I' m‘i N ADMINISTRATIVA.
I (

vy
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA oy
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" ‘o’l\x‘:oﬁ'?ui
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA NOMBRE DEL AREA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
SERIE:
NOMBRE: |COM|T11: DE ETICA Y PREVENCION DE CONFLICTOS DE INTERES "CEPCI". cODIGO: 1C.2 |
SUBSERIE:
|NOMBRE: |no ApLICA |cépico: | noapLica |
FUNCION:

REALIZACION DE ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DEL COMITE DE ETICA Y PREVENCION DE CONFLICTO DE INTERES, ELABORACION DEL
CODIGO DE CONDUCTA, ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE TRABAJO, ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DIVULGACION Y TRANSPARENCIA, CAPITULO |
ARTICULQO No.8 FRACCIONES VII.- ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERA EL HOSPITAL, Xlll.- LAS DEMAS QUE LE
SENALEN LA JUNTA, LAS LEYES EN MATERIA DE SALUD, DECRETOS, REGLAMENTOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES DEL REGLAMENTO

INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.

CLASIFICACION:

lpuauc.q: | X [reservaDa: | | conripenciaL:

| ] PLAZO DE RESERVA: ' ]

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| ADMINISTRATIVO | X [ ecaL | | contasLe | | Fsca |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

$

ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BAJA: X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS MUESTRA:
¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
| si [ ~n | x |
RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ /C.P. TERESA LETICIA BERNARDO AQUINO
ADSCRIPCION: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA. [\

OBSERVACIONES —

C.P. TERESA LETICIP! BERNARDJ) AQUINO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBDIRECCION
CANAGLERA ADMINISTRATIVA.

"DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS".

OR

A

<O



) HOSPITAL DE LA NIEZ OAXAQUERA 4«,,1@}
= "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" e
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES prdlyeoerar 7]
FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL NOMBRE DEL AREA: DIRECCION GENERAL
SERIE:
[nomBReE: |AGENDA INSTITUCIONAL [cameo: | 1C.3
SUBSERIE:
[nomBRE: [no APLICA [copico: | noapLica |
FUNCION:

SE LLEVA EL CONTROL, Y SEGUIMIENTO DE LA PROGRAMACION DE LAS REUNIONES O EVENTOS QUE REALIZA EL TITULAR DE LA INSTITUCION, CAPITULO 1.
ARTICULQ No.8 FRACCIONES I.- ADMINISTRAR Y REPRESENTAR LEGALMENTE AL HOSPITAL, XlIl.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LA JUNTA, LAS LEYES EN MATERIA
DE SALUD, DECRETOS, REGLAMENTOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ
OAXAQUENA PUBLICADQ EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.

CLASIFICACION:

[pusLICA: [reservaa: | | conrenciaL: | | PLazo DE RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
LEGAL |

|

| conmasie | | Fisca

| apmmisTRATIVO | X |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BAJA: X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

[ s ! !

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

no | x|

¥

\

)

i SN

o

ADSCRIPCION: DIRECCION GENERAL.

N

OBSERVACIONES:

= JU B 4L
SOBITRND pgy

.,

DR/AK:A?(DO RiOS LOPEZ C. Rlé‘sLA MATIAS JIMENEZ
DIRECTOR GENERAL DEL HOSPITAL DE LA NIREZ OAXAQUEN A

"DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS™". LA INSTITUCION.

: RESPONSABLE DE ARCHIVQ,DE TRAMITE DE LA DIRECCION GENERAL DE

N

3
N
\
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA ?.%:pﬁﬁ

"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" GaxAauEHA
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL NOMBRE DEL AREA: DIRECCION GENERAL

SERIE:
[nomBreE: [INFORMES [copico: | 1ca |
SUBSERIE:
|[nomsre: [no apLica |[conico: | noapuca |
FUNGION:

SE LLEVA A CABO LA INTEGRACION DE LOS INFORMES QUE SE PRESENTAN ANTE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA,
SECRETARIA DE ADMINISTRACION PUBLICA, SECRETARIA DE HONESTIDAD , TRANSPARENCIA Y FUNCION PUBLICA, ASi MISMO LAS DEMAS QUE SENALEN LAS
DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES, CAPITULO I. ARTICULO No.8 FRACCIONES |.- ADMINISTRAR Y REPRESENTAR LEGALMENTE AL HOSPITAL, XIII.- LAS
DEMAS QUE LE SENALEN LA JUNTA, LAS LEYES EN MATERIA DE SALUD, DECRETOS, REGLAMENTOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES
DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015. ; CAPITULO V. ARTIULO
No.12 FRACCIONES IX.- COORDINAR LA FORMULACION DE LOS PROGRAMAS DE CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO, LOS ESTADOS FINANCIEROSMENSUALES Y
ANUALES, ASI COMO LOS PRESUPUESTOS ANUALES DE INGRESOS Y EGRESOS DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA DOCTOR GUILLERMQ ZARATE MIJANGOS Y
PRESENTARLOS PARA SU APROBACION A LA JUNTA DE GOBIERNO. ESTOS DOCUMENTOS DEBERAN SER FIRMADOS POR EL SUBDIRECTOR MEDICO Y POR EL
ADMINISTRADOR, XX.- ELABORAR LOS PROYECTOS DE PLANES Y PROGRAMAS, DE TRABAJO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA DOCTOR GUILLERMO
ZARATE MIJANGOS Y SOMETERLOS A LA APROBACION DE LA JUNTA DE GOBIERNO, XXI.- ELABORAR LOS REGLAMENTOS INTERIORES DEL HOSPITAL DE LA NINEZ
OAXAQUENA DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS Y SOMETERLOS A LA APROBACION DE LA JUNTA DE GOBIERNO, DECRETO No.804 DE LA SEXAGESIMA
CUARTA LEGISLATURA CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA; ARTICULO No.24 FRACCION X.- PRESENTAR DE MANERA MENSUAL AL
DIRECTOR LOS ESTADOS FINANCIEROS ACTUALIZADOS DEL HOSPITAL DEL REGLAMENTOQ INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.

CLASIFICACION:

'PUBLFCA: | X |RESERVADA: | | CONFIDENCIAL: I I PLAZO DE RESERVA: I |
VALORES DOGUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| apminisTRATIVO | X [ eea | | contasLe | | Fisca [
VIGENGIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BAJA: X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 6 AROS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
s ] [ [ x]

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

ADSCRIPCION: DIRECCION GENERAL.

OBSERVACIONES: J : s
7 “;“ -
( e €I X

DR |CA|760 RiOS LOPEZ

C. MARISELA MAFIAS JIMENEZ

DIRECTOR GENERAL' DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA i, R TI.QESF"C}NSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION GENERAL DE
"DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS". ' LA INST{TUCION.

(




| HNO HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA:

p -

} -
WAL
HomraEnL
OAKAGU > HA

10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL NOMBRE DEL AREA: DIRECCION GENERAL ~

SERIE:
[NomBReE: [CONTROL DE CORRESPONDENCIA [copico: | _1c5 |

SUBSERIE: Tl
[nomBRE: [No aPLICA [copico: | noapLICA |

FUNCION:

INTEGRA EL MANEJO Y CONTROL DE LA CORRESPONDENCIA DE ENTRADA Y SALIDA, DE LOS SERVICIOS DE RECEPCION, REGISTRO Y DESPACHO DE
CORRESPONDENCIA QUE SOLICITEN Y REQUIERAN LAS DIFERENTES SUBDIRECCIONES, DEPARTAMENTOS, AREAS MEDICAS Y ADMINISTRATIVAS, PARA EL MANEJO
DE LA CORRESPONDENCIA, COMO PARTE INTEGRAL DE LA GESTION DOCUMENTAL, EN LOS PROCESOS DE PRODUCCION, RECEPCION, DISTRIBUCION, SEGUIMIENTO,
CONSERVACION DE LA DOCUMENTACION DE USO OFICIAL, CAPITULO I. ARTICULO No.8 FRACCIONES |.- ADMINISTRAR Y REPRESENTAR LEGALMENTE DEL HOSPITAL,
X.- ENVIAR ACUERDOS, CIRCULARES Y DEMAS DISPOSICIONES EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA, XlIL.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LA JUNTA, LAS LEYES EN
MATERIA DE SALUD, DECRETOS, REGLAMENTOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA

NINEZ OAXAQUERA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.
[ Prazooe Reserva: | | %
N/\

CLASIFICACION:
[PuBLicA:

,RESERVADA:' | CONFIDENCIAL: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
LEGAL |

| ADminisTRATIVO | X ] | contasie | [ Fiscal |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

ARCHIVO DE TRAMITE: 2 ANOS BAJA: X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 0 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 2 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

]

| si NO

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: DR. RICARDO RIOS LOPEZ/ C. HILDA SALOME TORRES BLA_l\iggx;«"’ Vol

OBSERVACIONES:

DIRECCION
GENERAL

DIRECTOR GENERAL DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

"DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" RESPONSABLE DEL AREA DE CORRESPONDENCIA.

v

/'g;é o\ oF . .
OAXACA %
DR. RICARDO RiéS LOPEZ TORIRNIEETRAR0D G HILDA[ SAL?@(E TORRES BLANCO
vy
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA . F
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" EH e

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION

DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA: NOMBRE DEL AREA:

SERIE:

[nOmBRE: [DISPOSICIONES LEGALES |copico: X
SUBSERIE:

[NOmBRE: o APLICA |copico: | noapLica |
FUNCION:

CONTIENE EL DECRETO DE CREACION 234 DEL HOSPITAL, REGLAMENTO INTERNO Y LAS ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DE LA JUNTA DE
GOBIERNO, ARTICULO No.6° . La Junta de Gobierno sera la maxima autoridad del Hospital de la Nifiez Oaxaqueiia Doctor Guillermo Zarate Mljangos' y se integrara con un
Presidente, Un Secretario, un Comisario y Cuatro vocales.

CLASIFICACION:
[PuBLICA: | X

I CONFIDENCIAL: | | PLAZO DE RESERVA: I

[REsErvADA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| apmimisTRATIVO | X | eeaL | X ] ConTABLE | | Fisca | '
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL: ;
ARCHIVO DE TRAMITE: 10 AROS BAJA: . "N f
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 10 ANOS CONSERVACION TOTAL: X /l \J
VIGENCIA TOTAL: 20 ARIOS MUESTRA: B
¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
| si | X | no | |

RESPONSABLES DE LA VALORACION:

NOMBRE: LIC. ENRIQUE GARCIA OLIVO/LIC. GERMAN MARTINEZ MARTINEZ.

ADSCRIPCION: ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION /RESPONSABLE
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS - TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION.

OBSERVACIONES: Dada la naturaleza de los documentos originales que corresponden al decreto de creacion de la institucion, reglamento interno, actas de la junta de
gobierno es fundamental su conservacion histérico, en terminos de los articulos No. 1,6 y 9 del decreto de creaciéon ndmero 234, 302, 295, 1854 y 804, publicado en el
Periddico Oficial de fecha 20 de junio de 1998, 302 piblicado en el Periodico Ofical el 17 de octubre de 1998, 295 publicado en el Periddico Oficial el 30 de marzo del afio 2001,
1854 publicado en el Periodico Ofical el 8 e abril de afio 2016 y el 804 publicado en el Periédico Oficial el 2 de noviembre de 2019. Articulo 1°.- Se crea el Organismo Piblico
Descentralizado del Gobierno del Estado de asistencia social con personalidad juridica y patrimonio propio denominado "Hospital de la Nifiez Oaxaqueiia Doctor Guilermo
Zarate Mljangos" con domicilio en la Ciudad de Oaxaca de Juarez e instalaciones en San Bartolo Coyotepec, Oaxaca. Articulo 6.- La Junta de Gobierno sera la maxima
autoridad del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia Doctor Guillermo Zarate Mljangos™ y se integrara con un Presidente, Un Secretario, Un Comisario y Cuatro Vocales. Articulo 8.-
La Junta de Gobierno sesionara ordinariamente, cuando menos una vez al mes y extraordinariamente las veces que sea necesario, segtin la importancia de los asuntos a
tratar. Para la validez de las sesiones, se requiere la concurrencia por lo menos, de cuatro de sus mienbros, entre los cuales estaran el Presidente o en quien delegue su
representacion. Las desiciones se tomaran, por mayoria de votos, teniendo el Presidente o su representante voto de calidad. ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y AGCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE

INFORMACION. #

iy
LIC. GERMAN MI)ATiNEZ MARTINEZ

[

LIC. ENRIQUE GARCIA OLIVO

ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDIGOS Y DE
LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFOR}

ACION /-

ESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE ASUNTOS JURIDICOS -
UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION,

= o
¢
O



HNO S HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA @

"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" e
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES PEOTR
FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y NOMBRE DEL AREA: DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCES
ACCESO A LA INFORMACION A LA INFORMACION
SERIE:
[nomBRE: |ACTAS Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS |copico: | 2c.2
SUBSERIE:
[nomBRE: [no apLicA JC()DIGO: | noapLica |
FUNCION:

ESTA SERIE INTEGRA TODAS LAS ACTAS QUE SE GENERAN EN EL HOSPITAL Y LOS REQUERIMIENTOS RECIEIDOS DE OTRAS ENTIDADES DEL GOBIERNO ESTATAL
Y/O FEDERAL, ARTICULO No.10 FRACCIONES: VII.- Atender y dar seguimiento a los juicios, procedimientos y diligencias respectivas, asi como formular y suscribir las
demandas, denuncias contestaciones y en general todas las promociones que se requieran para la prosecusion de los juicios. [X.- Atender los requerimientos de la
Direccion de Procedimientos Juridicos de la Secretaria de la Conjtraloria y Transparencia Gubernamental, de la direccién de Asuntos Juridicos de los Servicios de Salud de
QOaxaca y de las diversas autoridades judiciales y administrativas que realicen al Hospital. X.- Dar debido seguimiento a las recomendaciones de los Organismos de
Proteccion a los Derechos Humanos. REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL
2015.

CLASIFICACION:

|PUBLICA: ] X IRESERVADA:l | CONFIDENCIAL; | l PLAZO DE RESERVA: I |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

l ADMINISTRATIVO | X | eeaL | X | contasLe | | Fisca |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE ; DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 8 ANOS BAJA: X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 8 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 16 ANOS MUESTRA:

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICQO?

[ sl no | ox |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: LICENCIADO ENRIQUE GARCIA OLIVOILIC. GERMAN MARTINEZ MARTINEZ.

ADSCRIPCION: ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION /RESPONSABLE
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS - TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION.

OBSERVACIONES: DERIVADO DE LA INFORMACION QUE INTEGRA LA SERIE DOCUMENTAL ES NECESARIO RESGUARDAR LA INFORMACION TODA VEZ QUE SE
REQUIERE PARA COMPROBACION LEGAL. STA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECIC FTQS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

L enmidlE carciaoLivo - - LIC. GERMAN MARTINE}AGARTINEZ
ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO/DE ASUNTOS JURIDICOS Y DE RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE ASUNTOS JURIDICOS -

LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y:ACCESO A LA INFORMACION. TUNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION.
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA & :‘\
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" P
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES S
FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DE LA UNIDAD DE TRANSP_ARENCIA Y NOMBRE DEL AREA: DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESOQ
ACCESO A LA INFORMACION A LA INFORMACION

SERIE: !
|NOMBRE: [Juicios JURIDICOS |conico: | 2c3 | g
SUBSERIE:
[nomBRE: [no APLICA [copico: | noapLica |
FUNCION:

CONTIENE TODOS LOS ASUNTOS LEGALES PROMOVIDOS EN CONTRA DEL HOSPITAL Y/O LOS QUE PROMUEVE EN CONTRA DE TERCEROS, ARTICULO No.10
FRACCIONES I.- Representar al Hospital y al Director, ante los Organismos judiciales, laborales y administrativos. VII.- Atender y dar seguimiento a los juicios,
procedimientos y diligencias respectivas, asi como formular y suscribir las demandas, denuncias contestaciones y en general todas las promociones que se requieran para
la prosecusion de los juicios. |X.- Atender los requerimientos de la Direccién de Procedimientos Juridicos de la Secretaria de la Conjtraloria y Transparencia Gubernamental,

de la direccién de Asuntos Juridicos de los Servicios de Salud de Oaxaca y de las diversas autoridades judiciales y administrativas que realicen al Hospital. REGLAMENTO i
INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.

CLASIFICACION:

{PuBLICA: | x IRESERVADA:[ | CONFIDENCIAL: | [ Pazooereserva: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| sowimisTRATIVO | X [ teean [ x

| contasLe | | Fisca |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 10 ANOS BAJA: X
ARCHIVQ DE CONCENTRACION: 10 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 20 ANOS MUESTRA:
¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
| sI | ~no | x| : X
RESPONSABLE DE LA VALORACION: C
NOMBRE: LICENCIADO ENRIQUE GARCIA OLIVOILIC. GERMAN MARTINEZ MARTINEZ.

ADSCRIPCION: ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION /RESPONSABLE
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS - TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION.

OBSERVACIONES: Se considera informacion reservada con fundamento en lo dispuesto por el articul 113 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la informacion
Publica, que en su contenido dice: Articulo 113.- Como informacion reservada podra clasificarse aquella cuya publicacién: V.- Pueda poner en riesgo la vida, seguridad o
salud de una persona fisica, asi mismo del articulo 6° de la Ley General de Proteccién de Datos Personales publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero del
2017. ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECION DE DATOS

PERSONALES EN CASO DE UNA W INFORMACION.
A £ /

Lﬁ’é—/ﬁ%UE GARCIA DLIVD='

ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y DE RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE ASUNTOS JURIDICOS -
LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCES_O ALA INFORMACION TUNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION.

Vi
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HNO "Wﬁ &
e ne S HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA s
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" aakag vres

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y NOMBRE DEL AREA: DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO
ACCESO A LA INFORMACION A LA INFORMACION
SERIE:
[NOMBRE: [CONVENIOS, CONTRATOS Y ACUERDOS |copico: | 2c4 |
SUBSERIE:
[NomBRE: [no apLICA [copico: | noarLica |
FUNCION:

SE INTEGRA DE TODOS LOS CONTRATOS CONVENIOS Y ACUERDOS, CELEBRADOS ENTRE EL HOSPITAL CON OTRAS ENTIDADES DEL GOBIERNO ESTATAL, FEDERAL
¥/O PROVEEDORES, ARTICULO 12 DEL DECRETO DE CREACION 234. CORRESPONDE AL DIRECTOR GENERAL: SUSCRIBIR LOS CONTRATOS, CONVENIOS Y DEMAS
ACTOS JURIDICOS, QUE CELEBRE EL HOSPITAL, DE ACUERDO A LOS LINEAMIENTOS SENALADOS POR LA JUNTA DE GOBIERNO.

CLASIFICACION:

[PuBLica: | X |ReservaDA: | | conFipEnciaL: L [ PLazooereserva: | |

VALORES DOGUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
[ ApbminisTRATIVO | X | ieea | X | contasLe | | Fisca |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

ARCHIVO DE TRAMITE: 8 ANOS BAJA: X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 12 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

sI | | ~no | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: LICENCIADO ENRIQUE GARCIA OLIVO/LIC. GERMAN MARTINEZ MARTINEZ.

ADSCRIPCION: ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION /IRESPONSABLE
ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS - TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION.

OBSERVACIONES: La informacion debera de conservarse 10 afios conforme al articulo No.49 del Cédigo de Comercio que textualmente dice: Los comerciantes estan
obligados a conservar por un plazo minimo de diez afos los originales de aquellas cartas, telegramas,mensajes de datos o cualesquiera otros documentos en que se
consignen contratos, convenios o compromisos que den-nacimiento a derechos y obligaciones. ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA
DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA FG-RMACION PUBLICA Y PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMAGION.

{/. s / A

LIC. GERMAN MARTINEZ MARTINEZ

ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTDS JURIDICOS Y DE 3 RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE ASUNTOS JURIDICOS -
LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESD A LA INFORMACION = TUNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION.
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S st
IO s it HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA Prpet
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" Saxauus ha
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES
FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
y " : —— TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCIO‘N DE PLANEACION NOMBRE DEL AREA: NECRMAGIEN. ;
SERIE: }q\‘
3 Ny
[nomsre: [pLATAFORMA DIGITAL |copico: [ 3c1 |
SUBSERIE:
|NOMBRE: ’NO APLICA |CODIGO: | NO APLICA I
FUNCION:

DONDE EL DEPARTAMENTO GESTIONA LOS RECURSOS DE SOFTWARE Y HARDWARE PARA PROPORCIONAR EL SERVICIO DE AULA VIRTUAL, CAPITULO IV ARTICULO
No.23 FRACCION IV.- DISENAR E IMPLEMENTAR EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL NECESARIO PARA CONDUCIR LAS ACTIVIDADES HACIA EL LOGRO
DE LOS OBJETIVOS Y METAS DEL HOSPITAL, ASI COMO EVALUAR Y SUPERVISAR SU FUNCIONAMIENTO DEL REGLAMENTO INTERNQ DEL HOSPITAL DE LA NINEZ

OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.
CLASIFICACION:
[PuBLICA: | X [ReservADA: | | conrioenciaL: | | PLazopeReserva: | |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| contasLe | [ FiscaL |

- "

| apminisTRATIVO | X [ eear |

DISPOSICION FINAL: |

o

i LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

s 1 [ T x] \

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : Vs

ARCHIVO DE TRAMITE: 3 ANOS BAJA: X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 2 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 5 ANOS MUESTRA:

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: LIC. SALVADOR PACHECO DIiAZ/LIC. EVERARDO SANTIAGO SILVA \

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE ?LANEACI(‘]N.’ TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION.
OBSERVACIONES: LA pRESENTACbe DE LA SERIE ES DIGITAL FORMATO PDF N
G

LIC. SALVADOR FACHECO DIAZ Lic. EVE\RQRI}? SANTIAGO'SILVA

-
. RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE TECNOLOGIAS
SUBDIRECTCR DI = LANEACION. Y SERVICIOS DE LA INFORMACION. &

A




- HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

! b a s < .‘;
W "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" il
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES
FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
. N
- - A TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION NOMBRE DEL AREA: INFORMACION. ,
SERIE:

[nomBRE: |MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORECTIVO |conico: | 3c2 |
SUBSERIE:
[NOmBRE: [no aPLICA [copico: | noapLica |

LLAMADO SPICEWORKS PARA EL REGISTRO DE TICKETS, CAPITULO IV ARTICULO No.23 FRACCION XIV.- VIGILAR EL CORRECTO DEL SISTEMA DE REGISTROS DEL
HOSPITAL DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015,

CLASIFICACION:

FUNCION:
-
EL AREA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION DE LA INSTITUCION ATIENDE EQUIPO TEGNOLOGICO Y BASADOS EN MEJORES PRACTICAS TENEMOS UN SISTEMA %
]
[PuBLIcA: | X [reservaDa: | | conripenciaL: | | PLazopEreserva: | .

J

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

[ ADMINISTRATIVO | X | eeaL | | contasLe | | FiscaL |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 2 ANOS BAJA: ) ¢
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 3 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

sI | no o | x| .
RESPONSABLE DE LA VALORACION: &
NOMBRE: LIC. SALVADOR PACHECO DIAZILIC. EVERARDO SANTIAGO SILVA

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE PLANEACION/ TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION.

OBSERVACIONES: DICTAMENES TECNICOS Y OFICIOS DE SOLICITUDES.
! AN i
| /
7 , 5 7
LIC. SALVADOR F‘Jl-\J CO DIAZ LIC. EVERARDO SANTIAGO SILVA

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE TECNOLOGIAS

i S el Y SERVICIOS DE LA INFORMACION.

o




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA b w o
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" HORPTIAL

B4 LA HiNeX

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES SRR

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
. £ . TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION NOMBRE DEL AREA: INFORMACION.

SERIE:

[NomBRE: [ADMINISTRACION DE PAGINA WEB INSTITUCIONAL [copico: | 3c3
SUBSERIE:
[nomBre: [No aPLICA |copico: | noapuica |
FUNCION:

DE ACUERDO AL PLAN INSTITUCIONAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, LAS OBLIGACIONES DE TRABSPARENCIA Y PARA EFECTOS DE COMUNICACION p—
SOCIAL, SE DISENA, IMPLEMENTA Y MANTIENE LA PAGINA WEB DEL HOSPITAL, CAPITULO IV ARTICULO No.23 FRACCION VII.- DISENAR E IMPLEMENTAR

ESTRATEGIAS Y MECANISMOS ORIENTADOS A INCREMENTAR LA CALIDAD EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE ATENCION MEDICA QUE SE BRINDAN EN EL
HOSPITAL DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADOQ EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.

CLASIFICACION:

[PuBLica: [ X [rEsErvADA: | | conrpencia: | | pazopeReserva: | | - .

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

[ aDmimisTRATIVO | X | Leca I | contaBLE | | Fisca |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BaJa] X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 2 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

\\
S| | ~no | x|
=
RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: LIC. SALVADOR PACHECO DIAZ/LIC. EVERARDO SANTIAGO SILVA
ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE PLANEACION/ TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
F’ROTECIOI_\I DE DATOS PERSONAL‘FS EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMAGION.

B L 2

) . Rg S / \Oj @li i 7
LIC. SALVADOR HAGHECO DiAZ LIC. EVERARDO SANTIAGO SILVA
sBH e s RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE TECNOLOGIAS

Y SERVICIOS DE LA INFORMACION.
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA O
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" aARAgUeA
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES
FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION NOMBRE DEL AREA: TECNDEACIAS ¥ SCIVIGIOS QB LA
INFORMACION. 0,
SERIE:
|NOMBRE: I SISTEMA DE EXPEDIENTE CLINICO Y ADMINISTRACION HOSPITALARIA (SECAH) ICODIGO: J 3Cc.4 | NN
SUBSERIE:
[Nomere: [no apLicA |copico: | noapLica |
FUNCION:

EN ESTE SISTEMA SE REGISTRA LA ACTIVIDAD DE LA ATENCION A LOS PACIENTES QUE OTORGAN LAS AREAS MEDICAS. EL DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION ADMINISTRA LA PLATAFORMA Y LAS BASE DE DATOS, CAPITULO IV. ARTICULO No.23 FRACCION V.- EVALUAR, INFORMAR Y DEFINIR LOS RIESGOS
QUE PUEDAN IMPARTIR NEGATIVAMENTE EN EL LOGRO DE LOS OBJETIVOS, METAS Y PROGRAMAS DEL HOSPITAL, CON EL FIN DE ESTABLECER ESTRATEGIAS QUE
MINIMICEN SUS IMPACTOS Y FORTALEZCAN EL CONTROL INTERNO; VIl.- DISENAR E IMPLEMENTAR ESTRATEGIAS Y MECANISMOS ORIENTADOS A INCREMENTAR LA

CALIDAD EN LA PRESTACION DELOS SERVICIOS DE ATENCION MEDICA QUE SE BRINDAN EN EL HOSPITAL DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NIREZ
OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.

CLASIFICACION:

[PuBLica: | X [ResERvADA: | | conrioencia: | [ PLazooe Reserva: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
[ ApwinisTRATIVO | X | LeeaL | X

| contasie | | FiscaL |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

ARCHIVO DE TRAMITE: 5 ANOS BAJA:
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 10 ANOS MUESTRA: X

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

si | X [ no ] |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: LIC. SALVADOR PACHECO DIAZ/LIC. EVERARDO SANTIAGO SILVA

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE PLANEACION/ TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION.

OBSERVACIONES: EXPEDIENTE CLINICO DIGITAL, FORMATO BASE DE DATOS, QUE INTEGRA DATOS SENCIBLES DE LOS PACIENTES QUE SE ATIENDEN EN LA

INSTITUCION, ASi MISMO ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA !NFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

L
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LIC. SALVADOR r{ HECO DIiAZ LIC. EVERARDO SANTIAGO SILVA
—

v RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE TECNOLOGIAS
g I PR DI L BN EA G 1! ¥ SERVICIOS DE LA INFORMACION.




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA v 8
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" gomrn
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES OaxRay i
FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS NOMBRE DEL AREA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
SERIE:
NOMBRE: EXPEDIENTES DE PERSONAL cODIGO: | 4C A1
SUBSERIE:
NOMBRE: NO APLICA CcODIGO: NO APLICA l
FUNCION:
ESTE PROCESO INICIA CON LA INTEGRACION DE DOCUMENTOS PERSONALES DEL TRABAJADOR QUE PERMITEN COMPROBAR SU IDENTIDAD, CAPACIDADES Y f\

CUALIDADES, POSTERIORMENTE SE ANEXAN DOCUMENTOS QUE TENGAN QUE VER CON SU DESEMPENO LABORAL, CAPITULO V. ARTICULO No.27 FRACCIONES II.-
COORDINAR LA GESTON DE LAS ACCIONES DE LA NOMINAS Y SEGUROS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL HOSPITAL ,V.- VERIFICAR Y ESTABLECER LOS
MECANISMOS PARA EL CONTROL DE ASISTENCIA Y EXCEPCIONES AL MISMO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DE SALUD QUE CONFORMAN EL HOSPITAL, VI.-
TRAMITAR LAS ALTAS DEL PERSONAL , LOS NOMBRAMIENTOS ,VIIl.- ADMINISTRAR LOS RECURSOS CORRESPONDIENTES A LOS SUELDOS Y SALARIOS DEL
PERSONAL, DE ACUERDO CON LAS POLITICAS ESTABLECIDAS DEL HOSPITAL, IV.- VIGILAR LA DEBIDA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE PERSONAL DE LOS
TRABAJADORES DEL HOSPITAL CON LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE , IX.- SUPERVISAR LA CORRECTA APLICACION DEL DESCUENTQ RESPECTIVO, EN SU
CASO, POR FALTA DE REGISTRO DE ASISTENCIA TANTO DEL PERSONAL DE SALUD COMO EL PERSONAL ADMINISTRATIVO, X.- LOS DEMAS QUE LE SENALEN LAS =
DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA DEL REGLAMENTO INTERNO
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015; NORMATIVIDAD EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS | !
PARA LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, ARTICULO NO.149 CAPITULO XXX Y 170 XXXVI ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION g %
PUBLICA PARA ESTATAL Y NORMATIVIDAD DE RECURSOS HUMANOS PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL 7 3
ESTADO DE OAXACA EL 9 DE AGOSTO DEL ANO 2008.

CLASIFICACION:
{puBLIcA: | X [reservADA: ] | CONFIDENCIAL: [ | PLAZO DE RESERVA: |
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE: : =

| AommisTrATIVO | X | eea | X | contasLe | | Fisca |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 10 ANOS BAJA: X )
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 15 AROS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 25 AROS MUESTRA:

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

sI | [ ~no | x |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: C.P. MARIELA LISSETTE ALEJO OLMEDO =
ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

OBSERVACIONES: DERIVADO DE LA INFORMACION ORIGINAL SE REQUIERE RESGUARDAR LA VIGENCIA POR MOTIVOS DE JURISPRUDENCIA, ASi MISMO ESTARA

SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN xATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA ]

SOLICITUD DE INFORMACION.
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS NOMBRE DEL AREA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
SERIE:
[nomBRE: |EVALUACION DEL DESEMPENO LABORAL |copico: | |
SUBSERIE:
|NOMBRE: I NO APLICA |CCDIGO: | NO APLICA '
FUNCION:

ESTE PROCESO SE LLEVA A CABO CADA CUATRIMESTRE EN LA PLATAFORMA DE GOBIERNO DEL ESTADO, A TRAVES DEL LINK evaluacion.oaxaca.gob.mx , CAPITULO

V ARTICULO No.27 FRACCION I.- EVALUAR EL DESEMPENO LABORAL DEL PERSONAL ADSCRITO AL HOSPITAL DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA
NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015; NORMATIVIDAD EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS PARA LAS

DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, ARTICULO NO.30 CAPITULO V.- EVALUACION DEL DESEMPENO LABORAL ES LLEVAR ACABO LA
VALORACION DE LA PRODUCTIVIDAD DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO DE ESTA INSTITUCION PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE

OAXACA EL 9 DE AGOSTO DEL 2008,

e

CLASIFICACION:
|PUBLICA: | X IRESERVADA:' | CONFIDENCIAL: I | PLAZO DE RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| apminisTRATIVO | X | LecaL [ | contasLe | | FiscaL |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

ARCHIVO DE TRAMITE: 2 ANOS BAJA: X

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3 ANOS CONSERVACION TOTAL:

VIGENCIA TOTAL: 5 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

N\
T [0 [ ] %
gb

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: C.P. MARIELA LISSETTE ALEJO OLMEDO
ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA ‘f’ipﬁ':ﬁ
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" e

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS NOMBRE DEL AREA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
SERIE:
|NDMBRE: |NOMINAS Icom(;o: [ 4C.3
SUBSERIE:
|NOMBRE: |N0 APLICA Iccmc;o: | NO APLICA I
FUNCION:

ES UN PROCESO MUY IMPORTANTE MEDIANTE EL CUAL SE REALIZAN LOS CALCULOS PARA EL PAGO DE LOS TRABAJADORES DE GOBIERNO DEL ESTADO Y DE LA
PLANTILLA DE HONORARIOS, SE HACE DE MANERA QUINCENAL Y MENSUAL, CAPITULQ V. ARTICULO No.27 FRACCION Il.- COORDINAR LA GESTION DE NOMINAS Y
SEGUROS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL HOSPITAL DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO
OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015; NORMATIVIDAD EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS PARA LAS DEPENDENCIAS ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
ARTICULQO NO.168 FRACCION I.- LA CUENTA POR LIQUIDAR CERTIFICADA CLC, NOMINA QUINCENAL DE SUELDOS Y DEMAS PRESTACIONES LABORALES, DEBERAN
SER PRESENTADOS EN ORIGINAL Y COPIA DE LOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS, ASI COMO EL MEDIO MAGNETICO CON DICHA INFORMACION, LA CUAL SERA
PRESENTADA EN EL DEPARTAMENTO DE ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS DE LA DIRECCION.CAPITULO XXXVI. ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
PARAESTATAL Y ES EL SISTEMA QUE SIRVE PARA GENERAR REPORTES DE NOMINA DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO EN LAS MODALIDADES DE
CONTRATO CONFIANZA,NOMBRAMIENTO CONFIANZA Y MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES DE ESTE NOSOCOMIO.

CLASIFICACION:

[PuBLica: | X [reservaDA: | | conrpenciac: | | PLAZO DE RESERVA: I |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO | X [ LEGAL | X ] CONTABLE | | miscaL |
VIGENGIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 3 AflOS Basa:l  x
ARCHIVO DE CONGENTRACION: 5 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 8 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| S| [ ~no | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: C.P. MARIELA LISSETTE ALEJC OLMEDO

ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSO\NALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION. ;
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| ol s HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA e
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" someeas
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES Saxaaia
FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE ENSENANZA NOMBRE DEL AREA: DEPARTAMENTO DE ENSENANZA
SERIE:
|NOMERE: ‘COMITE DE COMISION AUXILIAR MIXTA DE CAPACITACION DE ENSENANZA |CODIGO: | 4C.4
SUBSERIE:
|[nOMBRE: Ino APLICA [copiGo: | noapLica |
FUNCION:

DOCUMENTOS DE TIEMPO BECAS DE LOS TRABAJADORES DEL AREA DE SALUD, CAPITULO I. ARTICULO No.8 FRACCIONES VIl.- ESTABLECER COMITES Y
SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERE EL HOSPITAL , XIIl.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LA JUNTA, LAS LEYE EN MATERIA DE SALUD,
DECRETOS, REGLAMENTOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA

PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.

CLASIFICACION:

[PuBLica: | X |ReservaDa: | | conripenciaL: | [ PLazo e RESERVA: I

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| AbminisTRATIVO | X [ ieear | | contasLe | | Fisca |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BAJA: X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 2 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

si | wno | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

(A

NOMBRE: DRA. ALMA DELIA MONTES JIMENEZ /C. ALMA DELIA PERALTA CORTEZ

ADSCRIPCION: DEPARTAMENTC DE ENSENANZA.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

W7,
o

DRA. REBECA MARION HERNANDEZ ZARATE ; ¥ : ]

- RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA ] DEPARTAMENTO DE ENSERANZA.




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE ENSENANZA NOMBRE DEL AREA: DEPARTAMENTO DE ENSENANZA
SERIE:
|NOMBRE: IADMINISTRACION DE ENSENANZA | ICODIGO: | 4C.5 |
SUBSERIE:
[NomBRE: [no apLICA | {copico: | noapLica |
FUNCION:

PLANEACION Y PRESENTACION DEL PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACIONES CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO, CAPITULO I. ARTICULO No.11 FRACCION XI.- LAS
DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA
DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015,

CLASIFICACION:
[PuBLICA: | X |REservaDA: | | conripencia: | | PLazopereserva: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ApwiisTRATIVO | X | ieca | | conmasLe | | Fisca |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL;
ARCHIVO DE TRAMITE: 1 AROS BaJal  x
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 5 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

sI | no | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION: d
NOMEBRE: DRA. ALMA DELIA MONTES JIMENEZ /C. ALMA DELIA PERALTA CORTEZ
ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE ENSENANZA.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

(2 7z —
DyrREIBECA MARION HERNANDEZ ZARATE ] < / DRA. REBE ARION HERNANDEZ ZARATE

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA DEPARTAMENTO DE ENSERANZA.
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA i,.:"‘”;.’{”
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" vl

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023 \

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE ENSENANZA NOMBRE DEL AREA: DEPARTAMENTO DE ENSENANZA

SERIE:
[noweRe: [CAPACITACION AL PERSONAL |copico: | 4c.6
SUBSERIE:

INOMBRE: IND APLICA [copico: | noapLica |
FUNCION:

OFICIOS DE COMISIONES DEL PERSONAL PARA CURSOS Y CONGRESOS, CAPITULO I. ARTICULO No.11 FRACCIONES |.- PROPONER AL DIRECTOR LA PROGRAMACION
DE LA CAPACITACION PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVC Y DE SALUD QUE INTEGRAN EL HOSPITAL , Il.- PARTICIPAR ACTIVIDAMENTE EN LAS COMISIONES Y
PROGRAMAS ACADEMICOS Y ASISTENCIALES QUE LE SEAN ENCOMENDADOSPOR EL DIRECTOR, VI.- ELABORAR INFORME DE LA COMPETENCIA DE ESTA AREA ,
CADA QUE ASI LO SOLICITE EL DIRECTOR DEL HOSPITAL y VIl PROGRAMAR CURSOS, CONFERENCIAS, SEMINARIOS Y DIPLOMADOS QUE COADYUBEN A LA
FORMACION Y LA CAPACITACION PERMAENTE DEL PERSONAL DE SALUD Y PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL HOSPITAL DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL
DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.

CLASIFICACION:
[PuBLiCA: | X

| PLAZO DE RESERVA: |

|RESERVADA:| | conrpenciaL: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

[ AominisTRATIVO | X | Leca | | contasLE | | Fisca |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BAJA: X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 2 ARIOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
si | | wo | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: DRA, ALMA DELIA MONTES JIMENEZ /C. ALMA DELIA PERALTA CORTEZ

ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE ENSENANZA.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE/INFORMACION:

S
/" L ==
T ==

DRA. RE%CA”MARION HERNANDEZ ZARATE

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA

DRA./R_EBEC’mRION HERNANDEZ ZARATE

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE ENSENANZA.
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s - o "HOSPITAL DE LA NIFEZ OAXAQUERA

D¢ LA WiReE

"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" DAXAQUE NA

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023 3
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE ENSENANZA NOMBRE DEL AREA: DEPARTAMENTO DE ENSENANZA
SERIE: \
[nowerE: |SISTEMAS DE ESTIMULOS ACADEMICOS |conico: | ac7 | i
SUBSERIE:
|NOMERE: |N0 APLICA |COD|G0: I NO APLICA |

I. ARTICULO No.11 FRACCIONES IX.- ELABORAR, TRAMITAR Y EXPEDIR EN COORDINACION CON LAS AUTORIDADES COMPETENTES LA DOCUMENTACION QUE
ACREDITO LOS CURSOS Y ESTUDIOS REALIZADOS EN EL HOSPITAL, X.- COADYUGAR EN LA REALIZACION DE CONGRESOS, CURSOS, TALLERES, Y JORNADAS A
DESARROLLARSE EN EL HOSPITAL , Y EN OTRAS INSTITUCIONES, XI.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LES
CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN

EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.

CLASIFICACION: b
[PusLica: | X [reservaDa: | [ conrienciaL: | [ PLazopeReservA: | ] et
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| ADmmisTRATIVO | X | eeaL | X | conmasLe | | Fisca |

DISPOSICION FINAL:

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

FUNCION: Vil
DOCUMENTO RELACIONADOS CON CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES, Y OFICIOS RELATIVOS A MEDICOS RESIDENTES, MEDICOS INTERNOS, PASANTES, CAPITULO
1)

ARCHIVO DE TRAMITE: 3 ANOS BAJA: X

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 0 ANOS CONSERVACION TOTAL:

VIGENCIA TOTAL: 3 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
S| | | wo | x| \%

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: DRA. ALMA DELIA MONTES JIMENEZ /C. ALMA DELIA PERALTA CORTEZ

ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE ENSENANZA,

OBSERVA_CIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASQO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

7 B L 3 = ‘—;—7 :

DRA. REBECA MARION HERNANDEZ ZARATE DRA, REBECA MARION HERNANDEZ ZARATE B
i~

o RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA i DEPARTAMENTO DE ENSERNANZA.




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA i;;;g;:‘t
. P A,
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" HOSPAL

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

OAXAGUHA

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

DEPARTAMENTO DE RECURSOS DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

UNIDAD ADMINISTRATIVA: NOMBRE DEL AREA:

FINANCIEROS Y MATERIALES Y MATERIALES
SERIE:
[nowmBReE: [PROGRAMA OPERATIVO ANUAL "POA" [copico: | sc1 |
SUBSERIE:
|NOMBRE: [no ApLicA |conico: | noapLica |
FUNCION:

REALIZAR PAGOS A PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS, REALIZAR PAGO DE NOMINA AL PERSONAL DE PLANTILLA, ASI COMO PAGO AL PERSONAL DE HONORARIOS, TURNAR AL AREA DE
CONTABILIDAD LOS COMPROBANTES DE PAGO CON LA DOCUMENTACION SOPORTE, APERTURA DE CUENTAS BANCARIAS, LLEVAR UN REGISTRO Y CONTROL DE CADA UNA DE ELLAS DESDE SU
APERTURA Y HASTA LA CANCELACION DE LAS MISMAS, DESCARGA MENSUAL DE ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS MISMOS QUE DEBERAN TURNAR AL AREA DE CONTABILIDAD; ARTICULO 26
FRACCIONES Il.- APLICAR LOS MECANISMOS DE CONTROL FINANCIEROC PARA EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DEL HOSPITAL, CON BASE EN LAS NORMAS LEGALES Y ADMINISTRATIVAS APLICABLES.
1Il.-ANALIZAR Y EMITIR LA INFORMACION NECESARIA PARA LA RENDICION DE CUENTAS DE LA ADMINISTRACION Y EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS PUBLICOS, EN LOS TERMINOS PREVISTOS POR LAS
DEMAS DISPOSICICNES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS VIGENTES APLICABLES. IV.- PARTICIPAR EN EL EJERCICIO Y CONTROL DEL PRESUPUESTO ASIGNADO AL DEPARTAMENTO, CONFORME A LAS
NORMAS, LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS. XIIl.- VIGILAR Y MONITOREAR LA DISPONIBILIDAD DE FONDOS FINANCIEROS DEL HOSPITAL. XV.- CONTROLAR EL INGRESO MONETARIO POR
CONCEPTO DE CUOTAS DE RECUPERACION. XVI.- ADMINISTRAR DE MANERA CONJUNTA CON EL SUBDIRECTOR ADMNISTRATIVO EL CAPITAL DEL HOSPITAL., DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL
DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015; LEY ESTATAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA DEL ESTADO DE OAXACA Y SU >
REGLAMENTO.

CLASIFICACION:
[puBLica: | X [Reservapa: [na | conripenciai: Jwa | PLazo DE RESERVA: ] NIA

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| aDminisTRATIVO | X EE nA | contaBe |wa | FiscaL [ na |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE ; DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 3 AROS BAJA) X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3 ARIOS CONSERVACION TOTAL:|  nA
VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS MUESTRA: N/A

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

s ] [w [ %]

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: L.C.P. JUAN MANUEL HERNANDEZ/ LIC.ROMINA ALEJANDRA LUNA MEJIA

ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

L.C.P. JUKN MANUEL HERNANDEZ LIC. ROMINA ALEJANDRA LUNA MEJIA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA OFICINA DEL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y
MATERIALES

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
FINANCIEROS Y MATERIALES

L

GEPARTAMENTG DE
RECUR3OS FINANMTIIEROS
Y MATERIALES




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA BB

WES o - "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" S
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES
FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023 ;
_ DEPARTAMENTO DE RECURSOS — DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS "
UNIDAD AQMINISTRATIVA: FINANCIEROS Y MATERIALES NOMBRE DEL AREA: Y MATERIALES
\
SERIE:

[nomere: |CONTROL PRESUPUESTAL |conico: | 5cC.2

SUBSERIE:
INOMBRE: |NO APLICA |C{')DIGO: | NO APLICA I

\
FUNCION:

REALIZAR ALTAS DE CUENTAS BANCARIAS PROPIAS Y DE PROVEEDORES DEL HOSPITAL ANTE LA SECRETARIA DE FINANZAS (SEFIN), CAPTURA Y ENTREGA DE CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS
(CLC), REALIZAR FOLIOS DE ADECUACION PRESUPUESTAL [TRASPASOS INTRAINSTITUCIONALES, INTERINSTITUCIONALES, RECALENDARIZACION), CAPTURA, ACTUALIZACION Y ENTREGA DE REPORTESH|
DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS ANTE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION DEL GOBIERNO DEL ESTADO, RESPUESTAS A OFICIOS ANTE LA SEFIN Y LA
SECRETARIA DE ADMINISTRACION, ARTICULO 26 FRACCIONES Il.- APLICAR LOS MECANISMOS DE CONTROL FINANCIERO PARA EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DEL HOSPITAL, CON BASE EN LAS
NORMAS LEGALES Y ADMINISTRATIVAS APLICABLES. lI.-ANALIZAR Y EMITIR LA INFORMACION NECESARIA PARA LA RENDICION DE CUENTAS DE LA ADMINISTRACION Y EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS
PUBLICOS, EN LOS TERMINOS PREVISTOS POR LAS DEMAS DISPOSICIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS VIGENTES APLICABLES. IV.- PARTICIPAR EN EL EJERCICIO Y CONTROL DEL PRESUPUESTO
ASIGNADO AL DEPARTAMENTO, CONFORME A LAS NORMAS, LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS. XV.- CONTROLAR EL INGRESO MONETARIO POR CONCEPTO DE CUOTAS DE
RECUPERACION. XVI.- ADMINISTRAR DE MANERA CONJUNTA CON EL SUBDIRECTOR ADMNISTRATIVO EL CAPITAL DEL HOSPITAL., DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015; LEY ESTATAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA DEL ESTADO DE OAXACA Y SU REGLAMENTO; ARTICULC 19 LEY DE
ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS, PRESTACION DE SERVICIOS Y ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL ESTADO DE OAXACA, ARTICULO 8 DEL REGLAMENTO DE
LA LEY DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS, PRESTACION DE SERVICIOS Y ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL ESTADO DE OAXACA.

CLASIFICACION:
[puBLICA: | X |RESERVADA: |N.'A | conrpencial: [wa | PLAzO DEREserva: | NIA

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| aDmiisTRATIVO | X | iecaL | nwA | conTaBle |wm [ Fisca na |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 3 ANOS BAJA: X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1 AROS CONSERVACION TOTAL:|  niA
VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS MUESTRA:|  NA
& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
sl | no | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBERE: L.C.P. JUAN MANUEL HERNANDEZ/ LIC. ROMINA ALEJANDRA LUNA MEJIA
ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y

PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.
LIC. ROMINA ALEJANDRA LUNA MEJIA AD

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA OFICINA DEL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y
MATERIALES

)
L.C.P. JUAN MANUEL HERNANDEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
FINANCIEROS Y MATERIALES




| ; HOSPITAL DE LA NIﬂIE_Z OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

D7 LA M T
OAXAQUSHA

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
) DEPARTAMENTO DE RECURSOS _ DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
UNIBAD ADMINISTRATIVA: FINANCIEROS Y MATERIALES NOMBRE DEL AREA: Y MATERIALES
SERIE;
INDMBRE: | ADMINISTRACION DE RECURSOS FINANCIEROS [conicor: | 5C.3 ]
SUBSERIE:
INOMBRE: |N0 APLICA |c(3|:uGo.- I NO APLICA I \
FUNCION:

REALIZAR PAGOS A PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS, REALIZAR PAGO DE NOMINA AL PERSONAL DE PLANTILLA, ASI COMO PAGO AL PERSONAL DE HONORARIOS, TURNAR AL AREA DE
CONTABILIDAD LOS COMPROBANTES DE PAGO CON LA DOCUMENTACION SOPORTE, APERTURA DE CUENTAS BANCARIAS, LLEVAR UN REGISTRO ¥ CONTROL DE CADA UNA DE ELLAS DESDE SU e
APERTURA Y HASTA LA CANCELACION DE LAS MISMAS, DESCARGA MENSUAL DE ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS MISMOS QUE DEBERAN TURNAR AL AREA DE CONTABILIDAD; ARTICULO 26
FRACCIONES Il.- APLICAR LOS MECANISMOS DE CONTROL FINANCIERO PARA EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DEL HOSPITAL, CON BASE EN LAS NORMAS LEGALES Y ADMINISTRATIVAS APLICABLES.
lIl.-ANALIZAR Y EMITIR LA INFORMACION NECESARIA PARA LA RENDICION DE CUENTAS DE LA ADMINISTRACION Y EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS PUBLICOS, EN LOS TERMINOS PREVISTOS POR LAS
DEMAS DISPOSICIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS VIGENTES APLICABLES. IV.- PARTICIPAR EN EL EJERCICIO Y CONTROL DEL PRESUPUESTO ASIGNADO AL DEPARTAMENTO, CONFORME A LAS
NORMAS, LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS, XIll.- VIGILAR ¥ MONITOREAR LA DISPONIBILIDAD DE FONDOS FINANCIEROS DEL HOSPITAL. XV.- CONTROLAR EL INGRESO MONETARIO POR
CONCEPTO DE CUOTAS DE RECUPERACION. XVI.- ADMINISTRAR DE MANERA CONJUNTA CON EL SUBDIRECTOR ADMNISTRATIVO EL CAPITAL DEL HOSPITAL., DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL

DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015; LEY ESTATAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA DEL ESTADO DE OAXACA Y SU
REGLAMENTO.

CLASIFICACION:
[PusLica: | X [reservapa: |nia | conroencia: [wa | PLAzo DEReserva: | NIA \
S

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE: ;

| apmmisTRATIVO | X | teeaL |  wa | conmase |ma | Fisca na | N/
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

ARCHIVO DE TRAMITE: 3 ANOS BAJA] X
ARCHIVO DE CONGENTRAGION: 3 AROS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: & ANOS MUESTRA: \
¢ LA SERIE, Y/0 SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

sI | [ ~no | x |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: L.C.P. JUAN MANUEL HERNANDEZ/ LIC. ROMINA ALEJANDRA LUNA MEJIA

ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIERQOS Y MATERIALES

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

e

LIC. ROMINA ALEJANDRA LUNA MEJIA

L.C.P. JUA{MANUEL HERNANDEZ

R

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA OFICINA DEL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y
MATERIALES

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
FINANCIEROS Y MATERIALES

DEPARTAMEN
JRSOS FINAL

TERY

Y MA




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" syl
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES Saxaauena

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

DEPARTAMENTO DE RECURSOS i .
UNIDAD ADMINISTRATIVA: EINANCIEROS Y MATERIALES NOMBRE DEL AREA: CONTABILIDAD \

SERIE:

INOMBRE: [CONTABILIDAD |cOD|GO: I 5C.4 |
SUBSERIE: .
[Nowmere: [no apLicA [conico: | noapLica |
FUNCION: .

REALIZAR EL REGISTRO CONTABLE DE LAS OPERACIONES FINANCIERAS QUE AFECTAN EL PRESUPUESTO AUTORIZADO Y LA EMISION DE LOS ESTADOS
FINANCIEROES DE ESTE HOSPITAL, ELABORAR LOS INFORMES TRIMESTRALES Y ANUALES PARA LA INTEGRACION DE LA CUENTA PUBLICA, PARA SU e MY
PRESENTACION EN LA SECRETARIA DE FINANZAS, ELABORAR LA INFORMACION FINANCIERA MENSUAL PARA SU PRESENTACION ANTE LA SECRETARIA DE e
FINANZAS Y SECRETARIA DE HONESTIDAD TRANSPARENCIA Y FUNCION PUBLICA, LLENADO DE LA EVALUACION DE LA ARMONIZACION CONTABLE (SEVAC), %
CAPITULO V. ARTICULO NO.26 FRACCIONES Il.- APLICAR LOS MECANISMOS DE CONTROL FINANCIERO PARA EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DEL HOSPITAL CON ¥\
BASE EN LAS NROMAS LEGALES Y ADMINISTRATIVAS APLICABLES, lIl.- ANALIZAR Y EMITIR LA INFORMACION NECESARIA PARA LA RENDICION DE CUENTAS DE LA ‘-‘\ }
ADMINISTRACION Y EL EJERCICIO DE LOS RECURSQOS PUBLICOS, EN LOS TERMINOS PREVISTOS PORLAS DEMAS DISPOSICIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS
VIGENTES APLICABLES, V.- DESARROLLAR LA FORMULACION Y PROPONER, LOS ANTEPROYECTOS DE LOS PROGRAMAS OPERATIVOS Y EL PRESUPUESTO ANUAL
DEL HOSPITAL, XIII.- VIGILAR Y MONITOREAR LA DISPONIBILIDAD DE FONDOS FINANCIEROS DEL HOSPITAL, XIl.- COORDINAR A LAS AREAS DE CONTABILIDAD Y

PRESUPUESTOS PARA QUE LA DOCUMENTACION FISCAL COMPROBATORIA DEL HOSPITAL QUE SE ENCUENTRA APEGADA DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015; ARTICULO

51Y 61 FRACCION IL.- INCISOS a y b DE LA LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 31 DE

DICIEMBRE DEL ANO 2008, SU ULTIMA REFORMA EL 18 DE JULIO DE 2016, 3 DEL CODIGO FISCAL PARA EL ESTADO DE OAXACA,ULTIMA REFORMA PUBLICADA EN EL

PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA EL 5 DE AGOSTO DEL 2015, EN RELACION AL 4PARRAFO CUARTO DE LA LEY DE INGRESOS DEL

ESTADO DE OAXACA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2019, PUBLICADA EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE OAXACA EL 29 DE DICIEMBRE DEL 2018. M

CLASIFICACION:
PUBLICA: | X |RESERVADA:! [ conripenciaL: | | PLAzO OE RESERVA: I —I

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADmNISTRATIVO | X | ieeaL | | contase | x | misca X '
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 5 AROS BAJA| X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5 ANOS CONSERVACION TOTAL:

VIGENCIA TOTAL: 10 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? '
| sI | ~o | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: L.C.P. JUAN MANUEL HERNANDEZ / C.P. JOSE CUEVAS CHAVEZ

ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES/ CONTABILIDAD.

PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INT RMACION PUBLICA Y

c.p.\\lﬁé EVAS CHAVEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVQ DE TRAMITE DEL AREA DE
CONTABILIDAD.

=y <

L.C.P. Jl'IJAN MANUEL HERNANDEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSQOS HOSPITAL

F IEROS Y MATERIALES ) De LA NifteZ
OAXAQUENA

DEPARTAMENTO DE
SFURSOS FINANCIES)
¥ MATERIALES




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA F

i
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" o

HOSPITAL
DS LA NIMSE

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES GaxRaueHA

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS

FINANCIEROS Y MATERIALES NOMBRE DEL AREA: ADQUISICIONES
SERIE:
|NOMERE: ,ADQUISICIONES |cc‘>|:>|Gc>: | 6C.1
SUBSERIE:
'NOMBRE: INO APLICA IC()DEGO: I NO APLICA
FUNCION:

o

INSUMOS, EQUIPO, MATERIAL Y MEDICAMENTOS FUERA DEL CUADRO BASICO DEL HOSPITAL, XL- VIGILAR LA CORRECTA APLICACION DE POLITICAS DE MEJORA
CONTINUA PARA EL ABASTO DE MATERIALES, A TRAVES DEL CONTROL DE INVENTARIOS POR MAXIMOS Y MINIMOS , PARA TENER UN ABASTO DE MATERIALES
EFICIENTES, ARTICULO 26 FRACCIONES VI.- PARTICIPAR SOBRA LA DOCUMENTACION DE LOS CONVENIOS Y CONTRATOS EN LOS QUE EL HOSPITAL SEA PARTE; VIl.-
ESTABLECER LAS POLITICAS PARA LA ADQUISICIONES Y LA CONTRATACION DE SERVICIOS A FIN DE QUE SE REALICEN CON BASE EN LA NORMATIVIDAD
CORRESPONDIENTE, VIII.- AUTORIZAR CONJUNTAMENTE CON EL SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO PERIODOS Y CONTRATOS DE BIENES, SERVICIOS Y OBRA PUBLICA

REQUERIDOS POR LAS AREAS DE LA INSTITUCION DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL
18 DE MARZO DEL 2015.

INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE COMPRAS POR ADJUDICACION DIRECTA, CAPITULO V. ARTICULO NO.24 FRACCIONES V.- COORDINAR LA ADQUISICION DE\ g, ! {_\A

7
)

/
s
N\

CLASIFICACION:

[PuBLICA: | X |RESERVADA:I I CONFIDENCIAL: ] | PLAZO DE RESERVA: I

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| apmimisTRATIVO | X | recaL I X [ contasLe | | Fisca |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 2 AROS Basa]  x

NO x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

ARCHIVO DE CONCENTRACION; 4 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS MUESTRA:
¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
S| I I I

.
%

NOMBRE: L.C.P. JUAN MANUEL HERNANDEZ/ L.C.P. SARA CUEVAS TORRES

ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES/ADQUISICIONES.

o

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

W

45 ey,
&

L.C.P. JUAN MANUEL HERNANDEZ

L.C.P. SARA CUEVAS TORRES

Pyt
Bt

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
FINANCIEROS Y MATERIALES

ADQUISICIONES.




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

HOSEITAL
LA NPT

e
DAXAQUL HA

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: bl o NOMBRE DEL AREA: ADQUISICIONES

SERIE:

KETERE: ﬁggﬂLTfA?-EDi;D&ULSIECgZOilés;(,AA;UREENN:AMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL COBIEG: 6C.2
SUBSERIE: ;
NOMBRE: NO APLICA CODIGO: NO APLICA | "
FUNCION:

SUPERVISAR Y AUTORIZAR LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE ACUERDO A LAS ADQUISICONES REALIZADAS POR LA UNIDAD RESPONSABLE, CAPITULO I. :
ARTICULO No.8 FRACCIONES VII.- ESTABLECER COMITES Y SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERE EL HOSPITAL, XIIl.- LAS DEMAS QUE LE |- 4
SENALEN LA JUNTA, LAS LEYES EN MATERIA DE SALUD, DECRETOS, REGLAMENTOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES. DEL N ~
REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015; ARTICULO 26 DE LA LEY DE ~N
ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS, PRESTACION DE SERVICIOS Y ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL ESTADO DE
OAXACA; ARTICULO 17 DEL REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS,PRESTACION DE SERVICIOS Y ADMINISTRACION DE BIENES

MUEBLES EINMUEBLES DEL ESTADQ DE OAXACA; ARTICULO 22 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO; ARTICULO
19 EL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

CLASIFICACION:

[PuBLIca: [ X [reservaDa: | [ conripenciaL: ] | PLAzo DE RESERVA: J
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| ADmmisTRATIVO | X I LEGAL | X | contasie | | FiscaL |
VIGENCIA DOGUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 2 ANOS BaJA]  x
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

sI I wo | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: L.C.P. JUAN MANUEL HERNANDEZ/ L.C.P. SARA CUEVAS TORRES
ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES/ ADQUISICIONES. N

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESQ A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION,

e
L.C.P. JUAI’IMANUEL HERNANDEZ L.C.P. SARA CUEVAS TORRES

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS

RESPONSABLE DE ARGHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
FINANCIEROS Y MATERIALES

ADQUISICIONES.



HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA , ;
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" AR
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

DEPARTAMENTO DE RECURSOS

FINANCIEROS Y MATERIALES NOMBRE DEL AREA: ADQUISICIONES

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SERIE:

_ SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR _
— PUBLICO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA Ghrae: 6C.3
SUBSERIE:
NOMBRE: NO APLICA ' |COD|GO: [ NQO APLICA
FUNCION:

INTEGRACION DE ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS REALIZADAS POR EL SUBCOMITE DE ADQUISICONES DE LA INSTITUCION, CAPITULO I, Lo
ARTICULO No.8 FRACCIONES VII.- ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERA EL HOSPITAL , XIIl.- LAS DEMAS QUE LE
SENALEN LA JUNTA, LAS LEYES EN MATERIA DE SALUD, DECRETOS, REGLAMENTOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES DEL
REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015; ARTICULO 26 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS, PRESTACION DE SERVICIOS Y ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL ESTADO DE
OAXACA; ARTICULO 17 DEL REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS, PRESTACION DE SERVICIOS Y ADMINISTRACION DE BIENES
MUEBLES EINMUEBLES DEL ESTADO DE OAXACA; ARTICULO 22 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO; ARTICULO 19
EL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

CLASIFICACION:
[PuBLICA: | X [reservaDA: | | conrenciaL: | | PLAzoDERESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| apwmisTRATIVO | X | iecar | X | contasLe | | Fisca |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

ARCHIVO DE TRAMITE: 2 ANOS BAJA: X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4 ANOS CONSERVAGION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS MUESTRA:
¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| st I [ w~o | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: L.C.P. JUAN MANUEL HERNANDEZ/ L.C.P. SARA CUEVAS TORRES
ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

P

C.P. JUAN)MANUEL HERNANDEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
FINANCIEROS Y MATERIALES.




H = %
NG LA HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

HOSPITAL
Do LA Ntk d

"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" BARAGUS ok
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES \)\
FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA: FINANCIEROS Y MATERIALES NOMBRE DEL AREA: FARMACIA

SERIE:
[nomBRE: |ADMINISTRACION DE LA FARMACIA | [copico: | eca ]

SUBSERIE: ;
|NOMERE: |NO APLICA | |céo|<30: | NO APLICA ]
.\;‘:-T:-___ |
FUNCION: S
VN

LLEVAR EL CONTROL DE TODOS LOS PROCESOS QUE SE REQUIEREN EN EL SERVICIO DE FARMACIA. CONTROL DE RECETAS MEDICAS ARTICULOS 64 Y 65 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DE SALUD EN MATERIA DE PRESTACION DE SERVICIOS DE ATENCION MEDICA CONTROL DE REQUERIMIENTOS DE COFEPRIS,
CAPITULO V. ARTICULO NO.24 FRACCIONES V COORDINAR LA ADQUISICION DE INSUMOS, EQUIPO MATERIAL Y MEDICAMENTOS FUERA DEL CUADRO BASICO DEL
HOSPITAL, IX SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO A LOS REQUERIMIENTOS DE RECURSOS HUMANQS, MATERIALES Y FINANCIEROS NECESARIOS PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL HOSPITAL ,XI VIGILAR LA CORRECTA APLICACION DE POLITICAS DE MEJORA CONTINUA PARA EL ABASTO DE MATERIALES, A TRAVES DEL
CONTROL DE INVENTARIOS POR MAXIMOS Y MINIMOS PARA TENER UN ABASTO DE MATERIALES EFICIENTES DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA

NINEZ OAXAQUENA PUBLICADQ EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.

CLASIFICACION:

[PuBLica: | X |ReservADA: | | conripenciaL: | | PLAzoDE RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| apminisTRATIVO | X | reeaL | [ contasLe | | Fisca |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 3 ANOS BAJAl  x
ARCHIVQ DE CONCENTRACION: 2 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 5 AROS MUESTRA:;

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| S| | | NO [ x |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMEBRE: L.C.P. JUAN MANUEL HERNANDEZ/ C. TERESA MARIBEL SIBAJA MENDOZA

ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES/ FARMACIA.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

L5

% 7 <
L.C.P. JUA/N MANUEL HERNANDEZ C. TERESA MARIBEL SIBAJA MENDOZA

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
FARMACIA.

FINANCIEROS Y MATERIALES.

DAMAR
DEPARTAME
RECURSOS FINA
Y MATERIAL




=
e
HNO _ ~ I -;;;
¢ o HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA %
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" bl Aol
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
. DEPARTAMENTO DE RECURSOS < ;
UNIDAD ADMINISTRATIVA: FINANCIEROS Y MATERIALES NOMBRE DEL AREA: FARMACIA
SERIE:
NOMBRE: COMITE DE FARMACIA Y TERAPEUTICA "COFAT" [ |cc‘>D|GO: I 6C.5 B

Y

SUBSERIE: \3}0
-

)

NOMBRE: NO APLICA cODIGO: NO APLICA

FUNCION:

LLEVAR LAS ACTAS DE INSTALACION, MINUTAS Y SEGUIMIENTOS DE ACUERDOS, CAPITULO | ARTICULO No.B FRACCIONES VII.- ESTABLECER COMITES O
SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERE L HOSPITAL , XlIl.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LA JUNTA, LAS LEYES EN MATERIA DE SLUD,
DECRETOS, REGLAMENTOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.

CLASIFICACION:
[puBLIca: | X |ResERvADA: | | conrpenciaL: | I PLAZO DE RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| apminisTRATIVO | X I X [ contasLE I | FISCAL |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 3 Afios] BaJA|  x
ARCHIVO DE CONGENTRACION: 3 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 6 AROS MUESTRA:

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| S| | NO | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: L.C.P. JUAN MANUEL HERNANDEZ/ C. TERESA MARIBEL SIBAJA MENDOZA

ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES/ FARMACIA.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y

PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION, "
= ﬂ s ¢ 4% ik ﬁ’ s (M

n N2
L.C.P. JLJM< MANUEL HERNANDEZ C. TERESA éAR]BEL SIBAJA MENDOZA

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
h= FARMACIA.

FINANCIEROS Y MATERIALES.




HNO e
) : HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA ETE

"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

D LA NiNeZ
OAXAQUSHA

FECHA:; 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
_ DEPARTAMENTO DE RECURSOS e
UNIDAD ADMINISTRATIVA: bairdatonmithaial b NOMBRE DEL AREA: FARMACIA
SERIE:
NOMBRE: COMITE FARMACO VIGILANCIA CODIGO: 6C.6
SUBSERIE: -
NOMBRE: NO APLICA | [copico: NO APLICA
FUNCION:

LLEVAR LAS ACTAS DE INSTALACION, MINUTAS Y SEGUIMIENTOS DE ACUERDQS, CAPITULO I. ARTICULO No.8 FRACCIONES VIl.- ESTABLECER COMITES O
SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERE EL HOSPITAL , Xlil.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LA JUNTA, LAS LEYES EN MATERIA DE SLUD,
DECRETOS, REGLAMENTOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
PUBLICADO EN EL PERIODICO QFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.

CLASIFICACION:

[PuBLica: | X |RESERVADA:I | CONFIDENCIAL: I I PLAZO DE RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ApmmisTRATIVO | X I LEGAL | X [ CONTABLE l l FISCAL |
. B
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE ; DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 3 ANOS ; BAJA:l X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1 ARIOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 5 AOS| MUESTRA:

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
[ si l [ w | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: L.C.P. JUAN MANUEL HERNANDEZ/ C. TERESA MARIBEL SIBAJA MENDOZA
ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES/ FARMACIA.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

e — = P — o S

L.C.P. JUA‘\I MANUEL HERNANDEZ C. TERESK’MARIBEL SIBAJA MENDOZA

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
FINANCIEROS Y MATERIALES.

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
FARMACIA.




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
DEPARTAMENTO DE RECURSOS .

UNIDAD ADMINISTRATIVA: FINANCIEROS Y MATERIALES NOMBRE DEL AREA: FARMACIA

SERIE:
[nomBRE: |cOMITE DE INSUMOS | |coico:

SUBSERIE:
[NOMBRE: [no apLica T [copico:

FUNCION:

LLEVAR LAS ACTAS DE INSTALACION, MINUTAS Y SEGUIMIENTOS DE ACUERDOS, CAPITULO I. ARTICULO No.8 FRACCIONES VII.- ESTABLECER COMITES O
SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERE L HOSPITAL , Xlll.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LA JUNTA, LAS LEYES EN MATERIA DE SLUD,
DECRETOS, REGLAMENTOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.

CLASIFICACION:
IPUEILICA:

|RESERVADA:| [ CONFIDENCIAL: | | PLAZO DE RESERVA: [

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

I ADMINISTRATIVO | X | eca | X | contasLe | | Fisca | g
A\
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 3 ANOS BAJA] X
ARCHIVO DE CONGENTRACION: 3 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 6 AROS MUESTRA:

Ll NO X
| I [ x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: L.C.P. JUAN MANUEL HERNANDEZ/ C. TERESA MARIBEL SIBAJA MENDOZA
ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES/ FARMACIA.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

e

L.C.P. JUAN/MANUEL HERNANDEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
FINANCIEROS Y MATERIALES.

£

C. TERESi MARIBEL SIBAJA MENDOZA

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE

FARMACIA.




\
HNO . i HOSPITAL DE LA NIREZ OAXAQUERA E D

P
“DOGTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS” f:’:ﬁéﬁl \
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES Ak
FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
DEPARTAMENTO DE RECURSOS p— .
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SN ANCIEROSY MATERIALEG NOMBRE DEL AREA: ALMACEN
SERIE:
|NowmBRE: [CONTROL DE ALMACEN | |conico:
SUBSERIE:
[nOMBRE: [no aPLICA | |copiGo: | NoaPLicA |
FUNCION:

LLEVAR EL RESGITRO DE LAS ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN, CON LA FINALIDAD DE TENER ACTUALIZADO EL INVENTARIO LOS DIFERENTES INSUMOS Y
MATERIALES QUE SE RESGUARDAN EN EL MISMO, CAPITULO V. ARTICULO NO.26 FRACCIONES II.- APLICAR LOS MECANISMOS DE CONTROL FINANCIERO PARA EL
EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DEL HOSPITAL, CON BASE EN LAS NORMAS LEGALES Y ADMINISTRATIVA APLICABLES, lIl.- ANALIZAR Y EMITIR LA INFORMACION
NECESARIA PARA LA RENDICION DE CUENTAS DE LA ADMINISTRACION Y EL EJERCICIO DE LOS RECURSOQOS PUBLICOS, EN LOS TERMINOS PREVISTOS POR LAS
DEMAS DISPOSICIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS VIGENTES APLICABLES, IX.- VIGILAR QUE EL ABASTECIMIENTO DE RECURSOS MATERIALES DEL HOSPITAL SE

REALICE DE MANERA SUFICIENTE, OPORTUNA Y CON TRANSFERENCIA DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL
PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.

CLASIFICACION:

[F‘UBLICA: ] X IRESERVADA:I [ CONFIDENCIAL: l | PLAZO DE RESERVA: [

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO | X IR | conmasie | | FiscaL |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 2 AROS BAJA] X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 3 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
| si | w0 ] x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: L.C.P. JUAN MANUEL HERNANDEZ/ C. BRENDA MARCIAL MENDEZ
ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES/ ALMACEN,

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y o
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

e

i - Ay
, N

C. BRENDA NB:&IAL MENDEZ

L.C.P. JUAN MANUEL HERNANDEZ .
HOSPITAL

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS D& LA NilezZ (\ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
FINANCIEROS Y MATERIALES. DAXAQUENA ALMACEN.

SLARTAMENTO DE
=:UURSOS FINANCIERCE
Y MATERIALES




HNO = =
: 13 ped HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS™

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

FECHA:
] DEPARTAMENTQ DE RECURSOS Fii,
UNIDAD ADMINISTRATIVA: FINANCIEROS Y MATERIALES NOMBRE DEL AREA: INVENTARIOS
SERIE:
[nomeRE: |ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES | [copico: | eco |
SUBSERIE:
|NOMBRE: IND APLICA | ICC}DIGO: | NO APLICA |
FUNCION:

INCIDENCIAS DIVERSAS Y GENERACION DE REPORTES.

EN ESTA SERIE DOCUMENTAL SE INTEGRAN TODOS LOS DOCUMENTOS GENERADOS POR EL LEVANTAMIENTO FISICO DE EL INVENTARIO DE LOS BIENES
INMUEBLES Y MUEBLES DE CADA UNA DE LAS AREAS QUE PERTENECEN A ESTE NOSOCOMIOQ, LOS CUALES SE LLEVAN A CABO ANUALMENTE, A SI COMO LAS
DIVERAS INCIDENCIAS QUE GENERAN LOS BIENES ANTES MENCIONADOS Y LOS DOCUMENTOS GENERADOS POR BAJAS DE BIENES INSERVIBLES O POR FALTA DE
USO Y LAS ALTAS DE BIENES DE NUEVO INGRESO A LA INSTITUCION YA SEAN COMPRA O DONACIONES, CAPITULO V. ARTICULO NO.26 FRACCION XI.- ADMINISTRAR
EL SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL DE INVENTARIOS PATRIMONIAL DE OAXACA ( SICIPO) QUE RESPALDA LA EXISTENCIA , DESTINO Y CUSTODIA DE LOS BIENES
MUEBLES Y EQUIPO DEL HOSPITAL DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO
DEL 2015; REGLAMENTO PARA REGULAR EL USO DE LOS BIENES MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL, ES FACILITAR LA ADMINISTRACION Y
CONTROL DE LOS BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL ESTADO MEDIANTE UN SISTEMA EN LINEA A TRAVES DE LOS REGISTROS, PERMITIENDO REALIZAR

CLASIFICACION:

[PuBLIcA: | X IRESERVADA:I [ conripenciac: ]

PLAZO DE RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

FISCAL |

DISPOSICION FINAL:

BAJA:

X

CONSERVACION TOTAL:

| ADMINISTRATIVO | X [ LEGAL | | conmasLe |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :
ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS
ARCHIVO DE CONGENTRAGION: 5 ANOS
VIGENCIA TOTAL: 6 ANlOS

MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

si [ w~o | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: L.C.P. JUAN MANUEL HERNANDEZ/ C.P. ERICK NINO NINO

ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y ADQUISICIONES/ INVENTARIOS.

PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASQ DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION,

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y

£ e .
L.C.P. JUXN MANUEL HERNANDEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
FINANCIEROS Y MATERIALES.

gPARTAMENTO DE
RE(E;URSOE\ FlNAN(_:!ER{JF-
Y MATERIALES

N N

C.P. ERlCK\N\TQG INO.
h

by .
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE
INVENTARIOS.




HNO

HOSPITAL DE LA NIN’EZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES
FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y A DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y

UNIDAD ADMINISTRATIVA: il o e e NOMBRE DEL AREA: S ACE CENERA B

SERIE:
[Nomere: [SERVICIOS DE FUMIGACION | [copico: | _6c.10 |
SUBSERIE:
|[NOMEBRE: [NO APLICA | |CODIGO: | NoaAPLICA ]
FUNCION:

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.

g
SE LLEVA EL CONTROL,Y SEGUIMIENTO DE FUMIGACION ASI COMO FECHAS PARA REFUERZO Y NUEVA APLICACION, CAPITULO V. ARTICULO NO.28 FRACCION VIIl.-
COORDINAR Y SUPERVISAR EL CUMPLIMENTO DE LA PROGRAMACION DE LA ELIMINACION Y CONTROL DE PLAGAS EN EL HOSPITAL DEL REGLAMENTO INTERNO DEL

CLASIFICACION:

Fuauc.q: | x |RE5ERVADA: | | CONFIDENCIAL: | l PLAZO DE RESERVA: l ] ‘ II
e s . {

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE: h 7;

| AommisTRATIVO | x | eeaL | | contasle | | msca | ¢ X

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BAJA: X

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 6 ANOS CONSERVACION TOTAL:

VIGENCIA TOTAL: 7 ANOS

MUESTRA: \
2 LA SERIE, Y/Q SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? :

| sI | | no ] x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: ARQUITECTO JOSE FRANCISCO PEREZ LEON

ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
F‘RDTECIPN DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFDRM&CION.

e

ARQUITECTO JOSE FRANCISCO PEREZ LEON

ARQUITECTO JOSE FRANCISCO PEREZ LEON

il
|

' DAITARN

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y g g TAL
SERVICIOS GENERALES De LA NiNez
OAXAQUENA

A

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
GENERALES

BEPTO DE MTTS

MTTD |

7




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

B L
DAXAQUTHA

DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y

DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y :
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SERVICIOS GENERALES NOMBRE:DEL/AREA: SERVICIOS GENERALES \
SERIE: &
NOMBRE: COMITE DE PROGRAMA HOSPITAL SEGURO Y DE DESASTRES CODIGO: 6C.11 )
SUBSERIE:
|NOMBRE: [NO APLICA | [copigo: | NOAPLICA |
FUNCION:

CAPITULO | ARTICULO No.8 FRACCIONES VIl.- ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERE EL HOSPITAL, XIIl.- LAS
DEMAS QUE LE SENALEN LA JUNTA, LAS LEYES EN MATERIA DE SALUD, DECRETOS, REGLAMENTOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES

DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.

CLASIFICACION:
IPUBLICA: | X [RESERVADA: | | conrioenciaL: | | PLAzoDE RESERVA: |
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| ADmmisTRATIVO | X HEE | conmasLe | | miscaL [
A

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BAJA: X ~
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 6 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 7 ANOS MUESTRA; y

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| S| | ~no | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: ARQUITECTO JOSE FRANCISCO PEREZ LEON
ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SQLICITUD DE INFORMACION. \

ARQUITECTO JOSE FRANCISCO PEREZ LEON ARQUITECTO JOSE FRANCISCO PEREZ LEON

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS

m GENERALES
!F
\,

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y HOSF
SERVICIOS GENERALES De LA >
CAXADUECMNA

TERTO DEMTTO

T~




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

DS LA NINGE

"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" BAXAQUE

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y

NOMBRE DEL AREA:

UNIDAL AOMINISTRATIVA: SERVICIOS GENERALES SERVICIOS GENERALES

SERIE:
[nowmeRE: |RESIDUOS PELIGROSOS BIOLOGICOS INFECCIOSOS (R.P.B.I) | |copico: | 6c.12 |
SUBSERIE: - ]
[NOMBRE: [NG APLICA I [cobico: [ NOAPLICA | “~_
FUNCION:

CONTROL Y RETIRO DE MATERIAL DE LAS DIFERENTES AREAS DEL HOSPITAL ATRAVES DE BITACORA, CAPITULO V. ARTICULO NO.28 FRACCION XIIl.- LAS DEMAS
QUE LE SENALEN LA JUNTA, LAS LEYES EN MATERIA DE SALUD, DECRETOS, REGLAMENTOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES DEL
REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.

CLASIFICACION:
[PuBLICA: | X [resErvaDA: | | conripenciaL: | I PLAZO DE RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO | X | ieeaL | [ contasLe | | FISCAL |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BAJA] X
ARCHIVO DE CONGENTRACION: & ARDS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 7 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

L | | n ] x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: ARQUITECTO JOSE FRANCISCO PEREZ LEON
ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

7

ARQUITECTO JOSE FRANCISCO PEREZ LEON ARQUITECTO JOSE FRANCISCO PEREZ LEON

. 4

HOSPITAL
SERVICIOS GENERALES De LA NINgy
CAXAQUENA,

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
GENERALES

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y

REPTO DEMTTC

= 7




e

"w:;_rl:k-ﬂ?t; -
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA ,'.%?“‘1‘?{.
“DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" DR A .
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES
FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
] DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y N DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SERVICIOS GENERALES NOMBRE DEL AREA: SEEICICS BENERALES
SERIE;
[Nomere: [PLANTILLA VEHICULAR | |cobico: | ec.13
SUBSERIE: J
|NOMBRE: [NO APLICA | |coDIGO: | _NOAPLICA |~
FUNCION: ]

MANTENIMIENTO Y SUMINISTRO DEL COMBUSTIBLE, CAPITULO V. ARTICULO NQC.28 FRACCIONES IX.- VIGILAR EL CONTROL Y REGISTRO DE CONSUMO DE
COMBUSTIBLES Y LO RELATIVO AL MANTENIMIENTQ PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LAS UNIDADES DE TRANSPORTE OFICIAL DEL HOSPITAL, X.- VIGILAR EL

\ .
CONTROL DE LAS SALIDAS DE VEHICULOS OFICIALES DEL HOSPITAL MENTENIENDOLOS EN OPTIMAS CONDICIONES PARA SU USO DEL REGLAMENTO INTERNO DEL
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.

CLASIFICACION:
[PuBLica: [ X

|RESERVADA:| | CONFIDENCIAL: I I PLAZO DE RESERVA: I

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| ADminisTRATIVO | X [ eeaL |

| contasLe | | Fisca |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 1 AROS BAJA: X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 6 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENGIA TOTAL: 7 ANOS MUESTRA:

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| sl | Nno | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: ARQUITECTO JOSE FRANCISCO PEREZ LEON

ADSCRIPCION; DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NCRMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONAII.ES EN CASQ DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION,

ARQUITECTO JOSE FRANCISCO PEREZ LEON

ARQUITECTO JOSE FRANCISCO PEREZ LEON
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
SERVICIOS GENERALES

DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
X 3 GENERALES

PEPTO D& wr7o 1




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA:

DAXAQUENA

10 E NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE OPERACIONES NOMBRE DEL AREA: AREA DE BIOMEDICA e
SERIE:
NOMERE: | LT GAS DE ACGESORIOS Y CONSUMIBLES PARA EQUIP MEDICO. conGo; | 6C.14
SUBSERIE: N
NOMBRE: NO APLICA l l CODIGO: NO APLICA
FUNCION:

DOCUMENTOS QUE CONTIENEN, MANUALES Y BITACORAS DE MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS Y CORRECTIVOS, ASI MISMO DOCUMENTOS QUE AVALAN LA
ENTREGA DE ACCESORIOS Y CONSUMIBLES PARA EQUIPO MEDICO, CAPITULO V. ARTICULO NO.28 FRACCION ill.- ELABORAR EL PROGRAMA ANUAL DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL EQUIPO MEDICO, BIOMEDICO, MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA DEL HOSPITAL DEL REGLAMENTO INTERNO DEL
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.

CLASIFICACION:

[ eusLica: | X | reservaDA: |

| CONFIDENCIAL: ]

[ PLAZO DE RESERVA:

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

[ AowmivisTRATIVO | X | ieca. |

| contamLe I ] FISCAL

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

DISPOSICION FINAL:

BAJA:

CONSERVACION TOTAL:

ARCHIVO DE TRAMITE: 3 ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 2 ANOS
VIGENCIA TOTAL: 5 ANOS

MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

sl | NO | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: Q.F.B. CARLOS GONZALO CRUZ HERNANDEZ / ING. JUAN PABLO MATADAMAZ CASTRO

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE OPERACIONES/! AREA DE BIOMEDICA

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD-BE.LA INFORMACION, TODA VEZ QUE LA INFORMACION DE LA SERIE DOéOUxENTAL INCLUYE
INFORMACION RELEVANTE DE EQUIPOS MEDtCOS ( MARCAMODELO, NUMERO DE SERIE ) QUE SON PROPIEDAD EXCLUSIVA DE LA INSTITL ;

Q.F.B. CARLOS GONZ

ENCARGADO DE SUBDI

RESPONSABLE DE A

ING. JUAN PABLO MATADAMAZ CASTRO

DL -R?{MITE DEL AREA DE

BIOMEDICA



O

‘ T HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA oeLe e o
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA NOMBRE DEL AREA: AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS e
SERIE:
[nomBReE: |SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) | [copico: [ 7c1 |
SUBSERIE: .
[vomBRE: [no ApLICA [ [conico: [ noapLIcA —}b\f\
FUNCION: PN

INTREGACION DE LAS ACTAS ORIGINALES QUE SE GENERAN DE LAS SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
"SIA", CAPITULO IV. ARTICULO NO.24 FRACCIONES Ill.- ESTABLECER CONTROLES ADMINISTRATIVOS NECESARIOS EN LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL HOSPITAL
QUE SIGNIFIQUEN INGRESOS,EGRESOS , ADQUISICIONES, RECURSOS FINANCIEROS , HUMANOS Y MATERIALES, XIV.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS \
DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LOS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA DEL REGLAMENTO INTERNO

DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015, ARTICULO NO. 20, 21, 22 DE LA LEY GENERAL DE

ARCHIVOS .

CLASIFICACION:
|PUBLICA: I X [resErVADA: | | conrFipenciaL: | | PLAZO DE RESERVA: [ |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| abminisTRATIVO | X | eeal | | contasLe | ] FISCAL |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 3 ANOS BAJA: X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3 ANOS CONSERVACION TOTAL:
~ VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

sl [ w0 | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ/ C.P. MARIA DE LA LUZ DELGADO CORONA

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA! AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

;)

L.C.P. MARIA GUADATGPE BLANCO LOPEZ

L

C.P. MARIA DE L, Z DELGADO CORONA T~
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y [ RESPONSABLE D IVO DE TRAMITE DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS > \/ COORDINAD DE ARCHIVOS



HNO ) ) HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
4 ‘ "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

o
OAXALUE HA

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA NOMBRE DEL AREA: AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

SERIE:

[NomBReE: [GRUPO INTERDISCIPLINARIO (GI) [ [coico:
SUBSERIE:

INOMBRE: 'NO APLICA ; | ICODIGO:
FUNCION:

INTREGACION DE LAS ACTAS ORIGINALES QUE SE GENERAN DE LAS SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS "GI",
CAPITULO IV INTREGACION DE LAS ACTAS ORIGINALES QUE SE GENERAN DE LAS SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS "SIA", CAPITULQ IV. ARTICULO NO.24 FRACCIONES Ill.- ESTABLECER CONTROLES ADMINISTRATIVOS NECESARIOS EN LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL
HOSPITAL QUE SIGNIFIQUEN INGRESOS,EGRESOS , ADQUISICIONES, RECURSOS FINANCIEROS , HUMANOS Y MATERIALES, XIV.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS
DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LOS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA DEL REGLAMENTO INTERNO
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015, ARTICULO NO. 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS. >

CLASIFICACION:
IPUBLICA: | X |RESERVADA: | | conripenciaL: | | pLazo DE RESERVA: |
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE: /
l ADMINISTRATIVO | X | eeaL | | contasLe | I FISCAL | : \%;
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BAJA| X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5 ANOS CONSERVACION TOTAL: TN
VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS MUESTRA:

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| S| | o |ox |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ/ C.P. MARIA DE LA LUZ DELGADO CORONA

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA/ AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

——

- — - T
L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ C.P. MARIA DE LA (A0Z DELGADO CORONA

RESPONSABLE DE ARQHIVO DE TRAMITE DEL AREA
COORDINADDRA DE ARCHIVOS

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
COORDINADQRA DE ARCHIVOS




HNO o HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
r : "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

DAXAGUSHA

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA NOMBRE DEL AREA: AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

SERIE:
[nowsrE: |[PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) | |copico:
SUBSERIE:
[nomBRE: o apLica | [conico:
" /
FUNCION: .

INTREGACION DE LAS ACTAS ORIGINALES QUE SE GENERAN DE LAS SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS "GI",
CAPITULO IV. ARTICULO NO.24 FRACCIONES IIl.- ESTABLECER CONTROLES ADMINISTRATIVOS NECESARIOS EN LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL HOSPITAL QUE
SIGNIFIQUEN INGRESOS,EGRESOS , ADQUISICIONES, RECURSOS FINANCIEROS , HUMANOS Y MATERIALES, XIV.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES
NORMATIVAS APLICABLES Y LOS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE
LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015, ARTICULO NO. 23, 24, 25, 26 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS.

CLASIFICACION:
[PusLICA: [ X [reservapa: | |  conFiDenciaL: | | PLAZO DE RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
IADMINISTRAT{VOI X | eeaL | | contasie | | FiscaL _| { i

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

ARCHIVO DE TRAMITE: 3 ANOS BAJA: X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/Q SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

sl | [ no ] x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ/ C.P. MARIA DE LA LUZ DELGADO CORONA

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA/ AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASQO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

C.P. MARIAD UZ DELGADO CORONA

I e —
L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
COORDINADORA DE ARCHIVOS

COORDINADORA DE ARCHIVOS

<9



o

4 | o HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA yonmaL
“"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" armmauens
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES
FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA NOMBRE DEL AREA: AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
SERIE: _
,NOMBRE: |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICAS | |comeo: | 7C.4 |
SUBSERIE:
INOMBRE: |NO APLICA | ICODIGO: | NO APLICA |
FUNCION:

SE COMPONE DE LAS ACTUALIZACIONES DE LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y DE LOS INVENTARIOS DE
ARCHIVO DE TRAMITE, CAPITULO IV. ARTICULO NO.24 FRACCIONES lil.- ESTABLECER CONTROLES ADMINISTRATIVOS NECESARIOS EN LAS AREAS ADMINISTRATIVAS
DEL HOSPITAL QUE SIGNIFIQUEN INGRESOS,EGRESOS , ADQUISICIONES, RECURSOS FINANCIEROS , HUMANOS Y MATERIALES, XIV.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN
LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LOS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA DEL REGLAMENTO
INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015, ARTICULO NO. 13 DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS.

CLASIFICACION:
IPUBLICA: I X |RESERVADA:| | CONFIDENCIAL: | | PLAZO DE RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| apminisTRATIVO | X | Leca | | contasLe | | Fiscac |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL: . \
ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BAJA: X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5 AROS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: & ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

sl | | no | x |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ! C.P. MARIA DE LA LUZ DELGADO CORONA
ADSCRIPCION: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA/ AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

#

[
¢ C.P. MARIA DE LAALUZ DELGADO CORONA

L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
COORDINADORA DE ARCHIVOS

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA NOMBRE DEL AREA: AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
SERIE:
INOMERE: ITRANSFERENCIAS DOCUMENTALES | |comeo: ] |
SUBSERIE:
INOMBRE: |ND APLICA T ]CODIGO: | NO APLICA. | ?/
FUNCION:

SE INTEGRA DE LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS Y SECUNDARIAS, CAPITULO IV. ARTICULO NO.24 FRACCIONES IlIl.- ESTABLECER CONTROLES ADMINISTRATIVOS
NECESARIOS EN LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL HOSPITAL QUE SIGNIFIQUEN INGRESOS,EGRESQOS , ADQUISICIONES, RECURSOS FINANCIEROS , HUMANOS Y
MATERIALES, XIV.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LOS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL

AMBITO DE SU COMPETENCIA DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL
2015, ARTICULO NO. 13 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS.

CLASIFICACION:

lPUBLICA: | X |REsErVADA: | | conripenciaL: | | PLAzo DE RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

I\
|ADMINISTRATIVO] X | ieeaL | | contamie | | FiscaL I ®

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BAJA: X

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 9 ANOS CONSERVACION TOTAL:

VIGENCIA TOTAL: 10 ANOS

MUESTRA:

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

sI | | no | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ/ C.P. MARIA DE LA LUZ DELGADO CORONA

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA/ AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DIﬁEJ)_A_'I;(:_)iEEBfONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

C.P. MARIA DE *\V Z DELGADO CORONA

L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ N ; \

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS

COCRDINADORA DE ARCHIVOS



HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" oaxAGy
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

Bi LA KINCT
h

A

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA NOMBRE DEL AREA: AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
SERIE:
INOMBRE: IPRESTAMOS DOCUMENTALES | |comc;o: ] 7C.6
SUBSERIE:
INOMBRE: ]No APLICA ‘ |cc'JD|Go:
FUNCION:

SE INTEGRA DEL CONTROL DE LOS VALES DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES, CAPITULO IV. ARTICULO NO.24 FRACCIONES IIl.-ESTABLECER CONTROLES
ADMINISTRATIVOS NECESARIOS EN LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL HOSPITAL QUE SIGNIFIQUEN INGRESOS,EGRESOS , ADQUISICIONES, RECURSOS
FINANCIEROS , HUMANOS Y MATERIALES, XIV.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LOS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR
JERARQUICQ, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADOQ EN EL PERIODICO OFICIAL EL

18 DE MARZO DEL 2015, LEY GENERAL DE ARCHIVOS.

CLASIFICACION:

[PusLICA: | X [reservaDA: | l CONFIDENCIAL: | | PLAzO DE RESERVA: ]

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| ApminisTRATIVO | X | LecaL | | contasLe | | FiscaL |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BAJA: X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS MUESTRA:

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

sl | | o~ | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ/ C.P. MARIA DE LA LUZ DELGADO CORONA

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA/ AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y

—

PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION. i

C.P. MARIA y UZ DELGADO CORONA

. ——_‘—‘————. -
L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
COORDINADORA DE ARCHIVOS

COORDINADORA DE ARCHIVOS




HOBPIAL

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA g
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA NOMBRE DEL AREA: AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

SERIE:
INOMBRE: IBAJAS DOCUMENTALES | |copico: | #és
SUBSERIE:
[nomre: [no apLica [ |copico: | noapuca |
FUNCION:

SE INTREGA DE LAS ACTAS ORIGINALES QUE SE GENERAN POR EL PROCESO DE LA BAJA DOCUMENTAL, CAPITULO IV. ARTICULO NO.24 FRACCIONES II1.-
ESTABLECER CONTROLES ADMINISTRATIVOS NECESARIOS EN LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL HOSPITAL QUE SIGNIFIQUEN INGRESOS,EGRESOS ,
ADQUISICIONES, RECURSOS FINANCIEROS , HUMANOQS Y MATERIALES, XIV.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LOS QUE
LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA DEL REGLAMENTO INTERNQ DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN
EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015, LEY GENERAL DE ARCHIVOS.

CLASIFICACION:

[pusLICA: | X [RESERVADA: | | cONFIDENCIAL: I [ PLAZO DE RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ApminisTRATIVO | X | eear | | contasLE | | Fisca |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS BAJA: X
ARCHIVO DE CONGENTRACION: 9 AROS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 10 AROS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

sI [ wo | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ/ C.P. MARIA DE LA LUZ DELGADO CORONA
ADSCRIPCION: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA/ AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECTONVDE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

> :

- TV
C.P. MARIA DE|LA MJZ DELGADO CORONA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS

L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
COORDINADORA DE ARCHIVOS




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA NOMBRE DEL AREA: AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
SERIE:
,NOMBRE: IREGJSTRO NACIONAL DE ARCHIVOS "RNA" f |cc’>meo; | 7C.8 |
SUBSERIE:
!NOMBRE: 'ND APLICA | |CC)DIGO: | NO APLICA | i
y

i
FUNCION: 4

SE COMPONE DE LA DOCUMENTACION DE LA INSCRIPCION AL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS Y DE LAS CONSTANCIAS QUE SE HAN GENERADO EN CADA
EJERCICIO, CAPITULOQ IV. ARTICULO NQ.24 FRACCIONES lIl.- ESTABLECER CONTROLES ADMINISTRATIVOS NECESARIOS EN LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL
HOSPITAL QUE SIGNIFIQUEN INGRESOS,EGRESOS , ADQUISICIONES, RECURSOS FINANCIEROS , HUMANOS Y MATERIALES, XIV.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS

DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LOS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA DEL REGLAMENTQO INTERNO
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015, LEY GENERAL DE ARCHIVOS .

CLASIFICACION:
[PuBLICA:

1 X |RESERVADA:| | CONFIDENCIAL: | | PLazoDE RESERVA: | _|

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
I ADMINISTRATIVO | X I

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:

| CONTABLE | | Fisca ] E

ARCHIVO DE TRAMITE: 3 ANOS BAJA: X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

sI | w0 | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ/ C.P. MARIA DE LA LUZ DELGADO CORONA
ADSCRIPCION: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA/ AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

[/

C.P. MARIA DE LAAUZ DELGADO CORONA

L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS

COORDINADORA DE ARCHIVOS




HNO HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
' "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023
DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDIGOS Y ;
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y NOMBRE DEL AREA: ﬁﬁ’};’%?ﬁg%g RANSPARENCIA Y ACCESO
ACCESO A LA INFORMACION
i
SERIE: [
'NOMBRE: ICOMITE DE TRANSPARENCIA [ |cc‘:o|<30: | 8C.1 ]
SUBSERIE:
|N0MBRE; INO APLICA | ,cc’aoleo: | NO APLICA |
FUNCION:

SE INTEGRAN TODAS LAS ACTAS DE LAS SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS QUE SE FORMULAN EN EL COMITE DE TRANSPARENCIA, OFICIOS Y

DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERE EL HOSPITAL , XIIl.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LA JUNTA , LAS LEYES EN MATERIA DE SALUD, DECRETOS,
REGLAMENTOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES; CAPITULO Il ARTICULO NO.34 FRACCIONES XI.- PROPONER AL SUBCMITE DE

GENERAL DE ARCHIVOS.

ACUERDOS DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE TRANSPARENCIA, CAPITULO I. ARTICULO No.8 FRACCIONES VII.- ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES QUE

INFORMACION DEL HOSPITAL LA CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION RESERVADA DE CONFORMIDAD CON LO ESTIPULADO EN LA LEY DE
TRANSPARENCIA DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015, LEY

CLASIFICACION:

IPUBLICA: | X [ReservADA: | | conFipEnciaL: | |  PLAZO DE RESERVA: l

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO | X | eeaL | X | contasLe | | Fisca |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 8 ANOS BAJA: X
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4 AROS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 12 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

I s! I | nwo | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: LIC. ENRIQUE GARCIA OLIVO / LIC. GERMAN MARTINEZ MARTINEZ

ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE ASUNTC}S JURIDICDS.’ DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA

INFORMACION. ), &

OBSERVACIONES: ESTA INF AC ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
8 - CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMAGCION. /

/’ s
66/ 6UE GARCIA OLIVO

ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO ‘DE_.AS_UNTOS JURIDICOS Y DE .,
LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION,

7 5 :
LIC. GERMAN MA{TINEZ MARTINEZ
5 RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
ASUNTOS JURIDICOS Y DE LA UNIDAD TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION.




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023 .
DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y )
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y NOMBRE DEL AREA: :T_iﬁ;’;‘gg‘:&g%g RANSEARENCIA, YACCESO

ACCESO A LA INFORMACION

SERIE:
Tl e e
SUBSERIE: :
NOMBRE: NO APLICA | Icc‘ameo: NO APLIC\K‘\‘\-L\; ,’
FUNCION:

SE INTEGRA DE LAS SOLICITUDES Y SU RESPUESTA CORRESPONDIENTE, ASi COMO INFORMES ANTE ORGANISMO GARANTE, CAPITULQ Il. ARTICULO NO.34
FRACCIONES I.- COORDINAR CON LAS DIVERSAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL HOSPITAL LAS ACCIONES NECESARIAS PARA OBTENER EFICIENTEMENTE LA
INFORMACION DE FORMA EXPEDITA Y DAR CUMPLIMIENTO A LAS SOLICITUDES CIUDADANAS CONFORME A LO QUE ESTABLECE LA LEY DE TRANSPARENCIA, II.-
RECIBIR Y DAR TRAMITE A LAS SOLICITUDES DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION U OPOSICION DE PUBLICACION DE DATOS PERSONALES QUE OBREN EN
LOS ARCHIVOS DEL HOSPITAL, IV.- ENTREGAR AL SOLICITANTE LA INFORMACION REQUERIDA O EN SU CASO LA RESPUESTA A LA SOLICITUD CORRESPONDIENTE,VI.-
AUXILIAR A LOS USUSARIOS EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES Y EN SU CASO ORIENTARLOS. DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ
OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015, LEY GENERAL DE ARCHIVOS.

CLASIFICACION:
[PUBLICA: | X |RESERVADA:| | conripenciaL: | | PLazopereserva: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| ADminisTRATIVO | X | eeaL | X | contasie | | FiscaL |

ARCHIVO DE TRAMITE: 8 ANOS BAJA: X

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4 ANOS CONSERVACION TOTAL:

VIGENCIA TOTAL: 12 ANOS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

sl o | x|

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL: \
\

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMERE: LIC. ENRIQUE GARCIA OLIVO / LIC. GERMAN MARTINEZ MARTINEZ
ADSCRIPCION: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA! AREA'COORDINADORA DE ARCHIVOS

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACI; E RA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSON S EN DE UNA SOLICITUD DE INFQRMACION.

Te—— 7 L
> ¢ 3
MWRC]A oLvo LIC. GERMAN MARTINEZ MARTINEZ
B i
e a

ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y DE ARsEizgggﬁgrl_;IED?cEDASR\?ggEADEJg};nSII:;S\iESLPDAiZ:ET:MENCTCOEgE
LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION. kil :




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

HOSTIAL

CEDULA DE VALORAGION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES Dotk
FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION NOMBRE DEL AREA: SUBDIRECCION DE PLANEACION

SERIE:
[nowere: |PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS | |c0mc;o: | seq |7
SUBSERIE:
|NOMBRE: INO APLICA | |cc')D|Go: [ noapuica |
FUNCION:

ESTABLEGER LAS TAREAS Y ACTIVIDADES A REALIZAR PARA LLEVAR A CABO UN PROYECTO. ESTO SE TRADUCE EN QUE LA ORGANIZACION DE LOS e W

DEPARTAMENTOS Y EQUIPOS DE TRABAJO QUE AYUDARAN A CREAR UN PROCESO DE PARTICIPACION Y COLABORACION EFICAZ, CAPITULO IV. ARTICULO No.23
FRACCIONES I.- COLABORAR CON LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA, SUBDIRECCION MEDICA Y SUBDIRECCION DE OPERACIONES EN LA ELABORACION DEL
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DEL HOSPITAL, Il.- CONTRIBUIR Y COORDINAR LA INSTALACION DE LOS COMITES TECNICOS HOSPITALARIOS PARA MEJORAR EL
BUEN FUNCIONAMIENTO DEL HOSPITAL, lll.- COADYUVAR EN COORDINACION CON LOS TITULARES DE LAS AREAS EN EL DISENO, DEFINICION Y ESTABLECIMIENTO
DE LOS OBJETIVOS Y LINEAS GENERALES DE ACCION PARA LOS PLANES Y PROGRAMAS DEL HOSPITAL , IV.- DISENAR E IMPLEMENTAR EL SISTEMA DE CONTROL
INTERNO INSTITUCIONAL NECESARIO PARA CONDUCIR LAS ACTIVIDADES HACIA EL LOGRO DE LOS OBJETIVOS Y METAS DEL HOSPITAL, ASI COMO EVALUAR Y

SUPERVISAR SU FUNCIONAMIENTO, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADQ EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO
DEL 2015,

CLASIFICACION:

[PuBLICA: | X [ReservaDA: | | conFiDENCIAL: | | PLAZO DE RESERVA: '

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

LADMINISTRATIVO | X [ ieear | X | contasLe | | Fisca |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 5 ANOS Basa]  x
ARCHIVO DE CONGENTRAGION: 1 ANOS CONSERVACION TOTAL:
VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS MUESTRA: S

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

si | | ~Nno | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: LIC. SALVADOR PACHECO DI.CI\Z

ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE PLA*EACION
:

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACIQN ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION,

LIC. SALVADGH RACHECO DIAZ LiC. SALVADO/W/ HECOQ DIAZ
SUBDIRECCION DE PLANEACION RESPONSABLE DE ARCHIVOPLI?QE g |CI>1|\:|E DE LA SUBDIRECCION DE




T3 ' fow o
=08 | avo ) i o
QS | e ; v HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA .
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" SeEx s
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES N\
FECHA: 10 DE NOVIEMBRE DEL 2023

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PLANEACION NOMBRE DEL AREA: SUBDIRECCION DE PLANEACION

SERIE:
[nomere: |PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL | |copico: | 9c.2 [
SUBSERIE:
INOMERE: INO APLICA | |CODIGO: | NO APLICA
FUNCION:

ELABORACION DEL DOCUMENTO TECNICO QUE ORIENTA LA GESTION INSTITUCIONAL PARA EL PRESENTE EJERCICIO FISCAL; ESTE DOCUMENTO ES FORMULADO EN
EL MARCO DEL PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL, EL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE APERTURA DEL ANO FISCAL Y LAS PROPUESTAS DE PLANES DE TRABAJO
ANUALES, CAPITULO IV. ARTICULO No.23 FRACCIONESVI.- ELABORAR Y PRESENTAR AL DIRECTOR Y ALA JUNTA LOS PLANES, PROGRAMAS, PRESUPUESTOS E
INFORMES DE ACTIVIDADES, DATOS Y RESULTADOS OBTENIDOS, CUANDO SE LOS SOLICITEN PARA CONTAR CON ELEMENTOS QUE COADYUVEN A LA TOMA DE
DECISIONES , XIV.- VIGILAR EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE REGISTROS DEL HOSPITAL, XVI.- ELABORAR Y RENDIR INFORME SOBRE LAS
ACTIVIDADES QUE A ESTA AREA COMPETA CUANDO ASI LO SOLICITE EL DIRECTOR DEL HOSPITAL , XVIi.- DISENAR Y PROPONER EN FORMA ANUAL O CADA VEZ QUE
SEA NECESARIO EL DIAGNOSTICO INSTITUCIONAL, EL PLAN DE TRABAJO Y LOS PROGRAMAS DEL HOSPITAL, XVIIl.- LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS
DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL
DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO QFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.

CLASIFICACION:

[PusLICA: | X |ReEsErvADA: | |  conFiDEnciAL: | | PLAZO DE RESERVA: I

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| abminisTRATIVO | X | reca | X | contasLe | | FiscaL |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : DISPOSICION FINAL:
ARCHIVO DE TRAMITE: 5 AROS BaJA:| X
ARCHIVO DE CONGENTRACION: 1 AROS CONSERVACION TOTAL:
VIGENGIA TOTAL: 6 AROS MUESTRA:

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| si | | NO | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: LIC. SALVADOR PACHECO DIAZ
ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE PLANI;ACIC)N

PROTECION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD. DE INFORMACION,

b /4

OBSERVACIONES: ESTA INFORMQ‘C;IOP%ESTARA SUJETA A LA NORMATIVIDAD EN'MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCE%SO A}A INFORMACION PUBLICA Y

LIC. SALVADOR PACHECO DIAZ LIC. SALVADOR P, EHECO DIAZ
SUBDIRECCION\DE PLANEACION RESPONSABLE DE ARCHNgS_\FNE o cI)'Ir;IE DE LA .S-UED I{gCIGN DE

b\

J






